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ALL.1.1

g
MinIsTERO DEL LAvoRroO
E DELLA PREVIDENZA SOCIALE

) Direzione Generale per le Politiche
Unione europea per I'Orientamento e la Formazione

Fondo sociale europeo REGIONE peLVENETO

COMITATO DI SORVEGLIANZA

P.O.R. FSE - OB. CRO - 2007/2013

5. Presa datto ed integrazione dei criteri di
selezione gia approvati dal C.d.S. del P.O.R. FSE
Ob. 3 - 2000/2006 nella seduta del 22.06.07.



PREMESSA

L’art. 65 lettera a) del Reg.(CE)1083/2006 stabdisrelativamente ai compiti del
Comitato di sorveglianza, che essesadmina ed approva, entro sei mesi
dall'approvazione del programma operativo, i criteti selezione delle operazioni
finanziate e approva ogni revisione di tali critesecondo le necessita della
programmazione

In ottemperanza a tale disposizione il presenteimi@nto aggiorna e specifica i criteri
di selezione - gia approvati nella seduta del Catmidi Sorveglianza del 22 giugno
2007 del POR FSE 2000-2006 - che la Regione Venetondeteadottare per la

valutazione delle proposte di interventi cofinatizeavalere sulle risorse del POR FSE
“Competitivita Regionale e Occupazione” per il 2€8¥Y13 approvato con Decisione
C(2007)5633 del 16 novembre 2007.

Tali criteri saranno applicati da parte dell’Autaridi Gestione e degli Organismi
Intermedi, nel pieno rispetto della normativa coitara, nazionale e regionale e delle
disposizioni del Capitolo 5 “Modalita di attuazidngel Programma Operativo per la
selezione e la valutazione delle operazioni cofrnate dal FSE.
La selezione delle iniziative da ammettere a fim@mento nell’ambito del POR Veneto
FSE sara affidata ad apposite commissioni di vaiotee, formalmente individuate.
La selezione di progetti effettuata dalle commisish valutazione seguira tre step:

a) verifica di ammissibilita alla selezione e itftoda per la selezione delle

iniziative ammissibili;
b) definizione degli esiti della selezione;
¢) comunicazione degli esiti della selezione.

Di seguito si indicano i requisiti di ammissibili& i parametri di valutazione che

verranno applicati in relazione alle diverse opensiza seconda che le stesse siano
selezionate con procedura aperta mediante avviparepsiano selezionate mediante
gara d’appalto.

Si indicano infine quei criteri di selezione ultari che verranno inseriti in funzione
delle specifiche priorita di azione.

ATTIVITA’ SELEZIONATE MEDIANTE AVVISO PUBBLICO

Per le attivita selezionate a seguito di procedliraelezione aperta mediante avviso
pubblico, il sistema di valutazione garantira laseima trasparenza, obiettivita ed

11l comitato di Sorveglianza del 22 giugno 2007 kéirdto i principi fondamentali ai quali si ispiran

criteri di selezione per la valutazione delle og&mai del POR Veneto 2007/2013: a) qualita; b)gme
tecnico; c) aderenza alla programmazione regiorhleispondenza alle esigenze socio-economiche del
territorio; e) caratteristiche funzionali; f) reéteristiche ambientali; g) modalita di esecueioh)
risvolti occupazionali.



omogeneita della valutazione, formalizzando glitiesstruttori in una apposita
graduatoria .

In particolare per la valutazione di ammissibitderra conto dei seguenti parametri:

Requisiti di ammissibilita

- termini di presentazione delle proposte in relaei alle scadenze previste dal
bando;

- rispetto delle modalita di presentazione deltgppste previste dal bando

- sussistenza nel Soggetto proponente dei requsitidici soggettivi previsti
dalla normativa vigente per poter attuare le aziwhieste dal bando;

- rispetto dei parametri di costo indicati nel band

- localizzazione dell'intervento (ove previsto taindo)

- numero e caratteristiche dei destinatari (oveipte dal bando)

- durata e articolazione dell'intervento (ove pstvidal bando).

Per la selezione delle proposte giudicate ammiss#i utilizzeranno i seguenti
parametri:

Criteri di valutazione

- rapporto con la situazione economico-territorialetermini di circostanziata
descrizione della proposta rispetto al tessutaoseconomico di riferimento;

- coerenza della proposta con gli obiettivi specifiell’Asse del P.O.R. al quale il
bando si riferisce;

- qualita della proposta in termini di completezthesaustivita della stessa con
riferimento agli obiettivi esplicitati nel bando mché coerenza interna della
proposta;

- metodologie applicate per la realizzazione dalivento con particolare
riferimento al grado di innovazione delle stesse;

- grado di realizzazione, da parte del Soggettpgmente, delle attivita pregresse
e/lo esperienza specifica in determinati settori afabiti di intervento ove
richiesti dal bando.

ATTIVITA® SELEZIONATE MEDIANTE GARA D'APPALTO PER
L’AGGIUDICAZIONE DI SERVIZI

Per la valutazione delle attivita rientranti neleqm campo di applicazione della
normativa comunitaria e nazionale (allegato Il A diecreto legislativo n. 163/2006) in
materia di appalti pubblici di servizi, quando gpphca il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, il bando di gaabilst i criteri di valutazione
dell’'offerta, pertinenti alla natura, all'oggettca#le caratteristiche del contratto, quali, a
titolo esemplificativo: il prezzo; la qualita; irggio tecnico; la data di consegna ovvero
il termine di consegna o di esecuzione.



In particolare, il sistema di valutazione per l'aigione di servizi relativamente ai
qguali 'AdG instaura un rapporto di natura contrate con il Soggetto attuatore si
articolera in:

istruttoria di ammissibilita volta a valutare la sussistenza nel Soggetto
proponente dei requisiti giuridici soggettivi pretvidalla normativa vigente per
poter attuare le azioni richieste;

istruttoria di merito , volta a valutare:
- rispondenza del progetto alle finalita previsalwhndo;
- qualita e coerenza complessiva delle azioni Btgo
- modalita organizzative e di erogazione del sevyiz

istruttoria economica, volta a valutare l'offerta piu vantaggiosa in temmi
finanziari.

Il sistema di valutazione garantira la qualita elgtestazioni nel rispetto dei principi di
economicita, efficacia, tempestivita, correttezraché di libera concorrenza, parita di
trattamento, non discriminazione, trasparenza,@mnalita e pubblicita.

DEFINIZIONE DELLE PRIORITA

Relativamente a specifiche priorita in ciascunaedora di selezione si terra conto, ove
pertinente, dei seguenti ulteriori criteri di sétewe:

sviluppo sostenibile gli obiettivi dell'intervento dovranno essere g&guiti nel
quadro dello sviluppo sostenibile, della promoziordella tutela e del
miglioramento dellambiente;

pari opportunita e non discriminazione il principio di pari opportunita sara
perseguito con una logica di intervento fondata swinstreaming sia
garantendo una presenza femminile che orientatimtenefletta la situazione
del mercato del lavoro, sia promuovendo azioni ifpbe; in attuazione del
principio di non discriminazione saranno attuatermenti la cui dimensione
territoriale consenta di intervenire con una maggigrossimita sulle
problematiche che sono alla base delle forme dridisnazione piu frequenti a
livello locale;

integrazione tra strumenti: saranno valutate positivamente le proposte
orientate alla realizzazione e lo sviluppo di iateie correlate finanziate con
diverse fonti e modalitd e diverse al fine di gaéranil migliore impatto
possibile sul territorio di riferimento;

complementarieta con gli obiettivi/azioni previste da altri documenti
programmatori: saranno valutate positivamente le proposte che streranno
un elevato grado di coerenza con gli indirizzitstgée/obiettivi dei documenti
regionali di programmazione, in funzione dello gppo socio-economico
complessivo del territorio;



buone prassi saranno valutate positivamente le proposte ch#eo@nno
elementi di replicabilita e trasferibilita in altontesti (settoriali/territoriali);

qualitd del partenariato in termini di valore aggiunto garantito all'inizie&a
dall'articolazione e dalla qualificazione del Sotigeproponente in coerenza
con le azioni proposte;

sviluppo locale in relazione alla specificita di intervento dengoli assi i
progetti saranno valutati in funzione della rea#zpne di azioni mirate allo
sviluppo sia di aree subregionali che di aree idi ordustriale ed occupazionale
e basati su accordi promossi da enti locali, psotiali o da altri soggetti
pubblici o privati;

ulteriori e particolari priorita individuati nei si ngoli avvisi pubblici.
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INTESTAZIONE ENTE

RACCOMANDATA AR.

Codice Ente

Alla GIUNTA REGIONALE DEL VENETO

Direzione Regionale -

Ufficio

Via
Il sottoscritto nato a il
come da formale incarico conferito in data in qualita di legale rappresentante’
dell’Ente con sede legale in Via

C.F. e P. IVA ,

matricola INPS n. , matricola INAIL n. , domiciliato per la carica
in Via ove intende venga inoltrata ogni comunicazione connessa ai

progetti approvati di cui trattasi;
- dato atto che ha regolarmente presentato domanda per Iaccesso ai finanziamenti delle attivita
formative di cui alla D.G.R. n. del ;
- preso atto della D.G.R./ del D.D.R. n. del %e dei suoi contenuti e, in
particolare, delle attivita approvate a favore del soggetto qui rappresentato;
- preso altresi atto di quanto contenuto nelle disposizioni regionali in materia di gestione e rendicontazione

delle predette attivita, nonché di erogazione degli anticipi, di cui alla D.G.R./ al D.D.R.
4

si impegna, ad ogni effetto di legge, a:

- realizzare le attivita, approvate con la predetta deliberazione, in conformita al progetto approvato;

- adottare, in conformita a quanto previsto dall’art. 60 comma 1 lettera d) del Reg. CE 1083/06, la
seguente modalita finanziaria (occorre precisare se viene adottata la contabilita separata ovvero
specificare il sistema di codificazione contabile adeguato per le attivita oggetto del finanziamento, tale da
consentire la tracciabilita delle transazioni) : ;

— rispettare gli adempimenti di carattere amministrativo, contabile, informativo ed informatico previsti dalle
disposizioni regionali, di cui alla D.G.R./al D.D.R. * e ad eventuali successive
modifiche, integrazioni o prescrizioni esplicative;

- rispettare gli obblighi pubblicitari prescritti dai regolamenti comunitari al fine di garantire la visibilita degli
interventi cofinanziati, in particolare offrendo la necessaria conoscenza istituzionale che I'attivita in
questione e finanziata con il contributo pubblico a valere sul Fondo Sociale Europeo, ottemperando
pertanto a quanto disposto dalla Direttiva operativa di cui all'Allegato alla DGR
n. del ;

— conservare in originale (o su supporti comunemente accettati a norma dell'art. 90 Reg.(CE) 1083/2006 e
art. 19 Reg.(CE) 1828/2006) la documentazione amministrativa e contabile riferita all’attivita in base alle
normative vigenti e per il periodo previsto dall'art. 2220 del Codice Civile e metterla a disposizione in
caso di controllo;

1 . . L .
Se persona diversa dal legale rappresentante, allegare atto di procura, in originale o copia conforme.
Inserire la DGR relativa al bando.

Inserire il provvedimento di approvazione dei progetti.
4 Inserire il provvedimento di approvazione delle disposizioni per la gestione e la rendicontazione delle attivita
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— garantire il rispetto della normativa in materia fiscale, previdenziale e di sicurezza dei lavoratori e dei
partecipanti impegnati nelle iniziative approvate, nonché il rispetto della normativa in tema di
concorrenzal/appalti/ambiente/pari opportunita;

— rispettare le scadenze di monitoraggio e rendicontazione trimestrale; in particolare:

- entro il 10 marzo, entro il 10 giugno, entro il 10 settembre ed entro il 10 dicembre di ogni anno (e ove
necessario, a giudizio dellAdG, entro la fine dellanno per consentire di predisporre domande di
pagamento alla CE ai fini del rispetto della regola N+2) produrre su supporto informatico la
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del DPR 445/2000, delle spese sostenute nel
trimestre precedente, richiedendo contestualmente I'erogazione del rimborso delle spese sostenute,
pari alle spese dirette dichiarate a cui aggiungere la quota di costi indiretti effettivamente sostenuti per
una percentuale non superiore a quanto stabilito dall’Avviso di riferimento;

— entro le stesse scadenze sopra citate, produrre le previsioni di spesa per ogni successivo trimestre fino
alla chiusura dell'operazione e i dati di monitoraggio fisico e procedurale;

- consegnare il rendiconto finale di spesa entro il termine previsto nelle disposizioni regionali di gestione e

rendicontazione

— rispettare ogni altra disposizione, contenuta nei provvedimenti richiamati;

consapevole che ogni ostacolo od irregolarita frapposto all'esercizio dell'attivita di controllo da parte
dell’Amministrazione Regionale, nonché ogni violazione delle norme che disciplinano gli adempimenti di
carattere amministrativo, contabile, informativo e informatico previsti dalle predette disposizioni, qualora ne
sia accertata la natura strumentale, puo costituire motivo di revoca del finanziamento con I'obbligo
conseguente di restituzione delle somme gia erogate e dei relativi interessi

dichiara

- la piena disponibilita e tempestivita di adempimento, per quanto di propria competenza, in ordine alle
attivita di verifica e controllo da parte degli organi competenti;

- che le attivita in oggetto non usufruiscono né usufruiranno di altri finanziamenti pubbilici;

- di aver preso conoscenza dell'informativa sulla privacy e di autorizzare il trattamento e la diffusione dei
dati forniti, con le modalita ivi indicate;

- che ogni eventuale variazione apportata all'atto costitutivo e/o allo statuto e/o alla compagine societaria
dell’Ente beneficiario o riferita alla nomina e/o ai poteri del sottoscrittore del presente atto sopra indicati,
sara tempestivamente comunicata all’Amministrazione regionale al fine di un adeguato puntuale
aggiornamento dei dati, nonché dell'informazione prefettizia, ai fini antimafia, se dovuta.

allega

- copia fronte/retro del documento di riconoscimento del sottoscrittore in corso di validita

- copia conforme all’'originale dell’atto che legittima alla firma il sottoscrittore, in nome e per conto del
soggetto beneficiario qui rappresentato

- dichiarazione sostitutiva di certificazione (artt. 38 e 46 del D.P.R. 445/00) attestante I'assenza di cause
ostative

(barrare solo la casella che interessa)

O Allega copia della richiesta, depositata c/o la competente Prefettura, di rilascio di informazione
prefettizia, debitamente munita del timbro di ricevuta.’

5 Ai sensi della vigente normativa inerente alle disposizioni per la prevenzione della delinquenza di tipo mafioso, il Soggetto attuatore

dovra tener conto delle indicazioni di seguito illustrate.

a. Perle attivita di importo pari o inferiore a euro 154.937,07 i Soggetti attuatori non dovranno produrre alcuna documentazione.

b. Per le attivita di importo superiore a euro 154.937,07 sia per i Soggetti attuatori iscritti alla C.C.I.A.A. che per quelli non iscritti,
occorre richiedere, presso le Prefetture competenti, il rilascio della certificazione antimafia, giusto il riferimento al D.P.R. del
03/06/1998, n. 252, art. 10.
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O Dichiara di non essere tenuto a presentare certificazione antimafia in quanto:
Q Ente pubblico
O Soggetto beneficiario di contributo pari o inferiore a euro 154.937,07.

Luogo e data,

Timbro e firma
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(Art.38 e art.46 D.P.R. 445/00)

Il sottoscritto nato a il e domiciliato per
la carica presso la sede sociale nella sua qualita di legale rappresentante1 della
Societa Associazione Ente Agenzia con sede in Via

ai fini della presentazione dell’'unito atto di adesione;
ai sensi e per gli effetti degli articoli 38 e 46 del D.P.R. 445/00, consapevole della responsabilita penale in
caso di dichiarazioni false o reticenti

DICHIARA

a) che il soggetto rappresentato non si trova in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione
controllata, di concordato preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente, che a proprio carico non € in
corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, e che non versa in stato di sospensione
dell'attivith commerciale;

b) che nei confronti del legale rappresentante e nei confronti di tutte le altre persone munite di poteri di
rappresentanza del soggetto medesimo non € stata emessa sentenza di condanna passata in giudicato,
ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura
penale, per qualsiasi reato che incide sulla loro moralita professionale o per delitti finanziari;

c) che il soggetto rappresentato non ha commesso violazioni, definitivamente accertate, alle norme in
materia di contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana ;

d) che il soggetto rappresentato non ha commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi
relativi al pagamento delle imposte e delle tasse, secondo la legislazione italiana.

Il concorrente dichiara inoltre che nei suoi confronti non sono state applicate sanzioni interdittive ai sensi del
D.lvo 8.6.01, n. 231.

Dichiara di essere consapevole che, qualora dai controlli del’amministrazione regionale, di cui agli articoli 71
e ss. Del D.P.R. 445/00 emerga la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione, I'Ente
rappresentato decade dall'aggiudicazione eventualmente conseguita sulla base della dichiarazione non
veritiera.

Allega, ai sensi dell'art.38 del D.P.R. 445/00, fotocopia del documento di identita valido del sottoscrittore.

Luogo e data,

FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE

1 . . L .
Se persona diversa dal legale rappresentante, allegare atto di procura, in originale o copia conforme.
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Informativa ai sensi dell’'art. 13, Decreto Legislat  ivo 30 giugno 2003, n. 196
- Codice in materia di protezione dei dati persona i -

Il Decreto Legislativo n. 196/2003 prevede la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei
dati personali. Secondo tale Decreto il citato trattamento sara improntato ai principi di correttezza, liceita e
trasparenza, tutelando la Sua riservatezza e i Suoi diritti.

L'utilizzo dei dati che La riguardano ha come finalita la gestione dei corsi in questione nei limiti e secondo le
disposizioni di legge, di regolamento o atto amministrativo.

| dati raccolti potranno essere trattati anche per finalita statistiche.

La gestione dei dati & informatizzata/manuale.

L'ente beneficiario, conferendo i dati richiesti, autorizza, implicitamente, l'utilizzazione dei dati limitatamente
agli adempimenti procedurali relativi alla realizzazione dell’attivita formativa in argomento. Il rifiuto a fornire i
dati richiesti non consente I'avvio dell'intervento formativo.

| dati saranno comunicati agli organi ed uffici del’Amministrazione Regionale investiti del procedimento e si
ribadisce che la loro utilizzazione e diffusione ¢ limitata agli adempimenti procedurali relativi alla realizzazione
dell'attivita formativa.

| dati raccolti saranno oggetto di comunicazione e/o diffusione solo in esecuzione di precise disposizioni
normative, quali ad esempio l'art. 7.2 d) del Reg.(CE)1828/06.

Il titolare del trattamento € la Regione Veneto - Giunta Regionale.

Il responsabile del trattamento € il Dirigente Regionale pro-tempore della Direzione -, con sede in
Come noto, Le competono tutti i diritti previsti dall’articolo 7 del D.Lgs. n. 196/2003. Lei potra quindi chiedere
al responsabile del trattamento la correzione e l'integrazione dei propri dati e, ricorrendone gli estremi, la
cancellazione o il blocco.

IL DIRIGENTE REGIONALE
DELLA DIREZIONE
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Regione Veneto

Capitolato Speciale di Appalto per I'affidamento

Art. 1
Oggetto dell'appalto

La gara ha per oggetto I'affidamento , del Programma
Operativo della Regione Veneto, di cui all'obiettivCompetitivita regionale e occupazione”,
cofinanziato dal Fondo Sociale Europeo nell’amipsy il periodo 2007-2013 (di seguito POR)
approvato dalla Commissione Europea con Decisid2@7)5633 del 16 novembre 2007 (Codice
UE: 86).

Art. 2
Ambiti e contenuti tecnici del servizio richiesto

Oggetto del presente bando e I'affidamento

Art. 3
Modalita di erogazione del servizio

La gestione del servizio sara attuata -.
A titolo indicativo e non esaustivo, l'aggiudicatar dovra occuparsi  di:

L’Aggiudicatario dovra fornire informazioni con ocaaza trimestrale, sullo stato di avanzamento
delle attivita mediante apposita dettagliata relagj da presentare all’Amministrazione entro il 15°
giorno del mese successivo a quello di chiusuraroheéstre di riferimento.

Art. 4
Importo a base di gara

L’importo a base di gara € stabilito in - ( ,00) oltre I.V.A.
L'Amministrazione si riserva di avvalersi della ééta previste dall’art. 57, comma 5, lette. a) e b)
del D.Lgs. 163/96.

Art. 5
Durata del Contratto

L'attivita avra durata di anfiaddipula del contratto.
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Art. 6

Requisiti, condizioni minime di partecipazione

Possono concorrere all’'affidamento dell’'incarictiituprestatori di servizi e le societa autorizzat
svolgere le prestazioni oggetto del presente apsatondo la legislazione dello Stato Membro
dell’'Unione Europea di appartenenza e, comunqut, soggetti espressamente indicati all'art. 34
del D.Lgs. 163/06.

| soggetti di cui al precedente paragrafo, possmmorrere anche sotto forma di raggruppamento

temporaneo di imprese (RTI), secondo le modalitauiliall’art. dell’art. 37, del D.Lgs. 163/06,

nonché di consorzi.

Non possono partecipare alla presente gara comtiowke si trovino fra di loro in una delle

situazioni di controllo di cui all'art. 2359 del @ice Civile.

L’Amministrazione escludera altresi dalla garam@arrenti per i quali sia accertato che le relative

offerte sono imputabili ad un unico centro decisiensulla base di univoci elementi.

Ai fini della partecipazione alla gara i soggetivadno:

a) rispettare le condizioni di cui all’art. 38,reama 1 lette. a), b), c), d), e), f), g), h), i),M)) del
D.Lgs 163/06;

b) aver realizzato, nell’'ultimo triennio, un fatatio globale non inferiore a dell'importo
posto a base di gara;

c) aver realizzato, nell'ultimo triennio, un fatabo specifico, per attivita analoghe a quella
oggetto della presente gara, non inferiore a dell'importo posto a base di gara;

d) prestare cauzione provvisoria costituita daifisgone bancaria o assicurativa nella misura
del 2% (duepercento) dellimporto complessivo @gpalto, al netto dell’lVA. Ai sensi
dell’art. 75, comma 7 del D.Lgs 163/06 I'importolldegaranzia e ridotto del 50% per i
concorrenti in possesso della certificazione detesna di qualita. In caso di RTI per godere
della riduzione la certificazione deve essere phgseda tutti i componenti;

e) produrre idonee referenze bancarie rilascia@dano due primari istituti di credito.

Art. 7
Presentazione delle Offerte

Le offerte, in lingua italiana, dovranno essereatedin conformita alla normativa comunitaria e
nazionale vigente in materia di appalti di publbdiervizi.

Le offerte, dovranno pervenire, a pena di inamrhii, entro e non oltre le ore del
al seguente indirizzo: Regione Veneto — — , in plico
chiuso e sigillato con ceralacca, controfirmatdugti i lembi di chiusura, sul cui frontespizio dav
essere posta la dicituraOfferta per I'affidamento ". Il plico dovra recare
all'esterno il nominativo del concorrente con igatione del numero di fax. Fara fede in ogni caso
la data di ricezione, come registrata dall'Uffi€orrispondenza in arrivo con sede in

Il plico dovra contenere quattro buste separatgasarmente sigillate con ceralacca, controfirmate
su tutti i lembi di chiusura e recanti ciascunandicazione del contenuto secondo le seguenti
diciture:

“A) - Documentazione Amministrativa

“B) - Offerta Tecnica”;

“C) - Offerta Economica”

“D) - Giustificazioni”.

Busta “A) - Documentazione Amministrativa”:
Il concorrente deve inserire nella busta A, peeadusione, i documenti richiamati all’art. 8 del
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presente Capitolato.

Busta “B) - Offerta tecnica”

Nella busta B — Offerta tecnica deve essere cotdennarelazione tecnicaillustrativa dei
contenuti e delle modalita di realizzazione delvigéw, dal punto di vista metodologico,
organizzativo e logistico. Nella relazione tecnieaticolata coerentemente con gli obiettivi e
'oggetto di cui all’art. 2 del Capitolato, I'Offente dovra cioe indicare in maniera dettagliata, pe
ciascuna delle fasi di attivita nelle quali il ser@ si articola:

- metodologia e soluzioni tecniche che intende adztta

- prodotti;

- cronoprogramma delle attivita;

- modalita organizzative atte ad assicurare la nadesessibilita ed adattivita nel tempo
del servizio,

- tecniche e strumenti utilizzati per garantire il mioraggio e l'autovalutazione delle
azioni realizzate e I'eventuale rimodulazione deltivita nel corso dello svolgimento
del servizio.

Nella relazione tecnica I'Offerente dovra altressctivere il Gruppo di Lavoro previsto per la rezdizione

del servizio la cui composizione minima € indicatell'art.3. L'esperienza professionale dei
professionisti deve essere documentata con cuargbethitamente sottoscritti, da allegare all’offerta
tecnica. Per ciascuno dei componenti del grupptawiro dovra essere allegato un curriculum
vitae, sottoscritto dall’interessato, con indicamodel titolo di studio e delle esperienze
professionali maturate nelle materie oggetto des@nte capitolato, delle quali dovra essere fornita
una dettagliata descrizione). Il curriculum dovnalire contenere una dichiarazione attestante la
veridicita delle informazioni in esso contenute @/rd essere accompagnato da una fotocopia di
documento di identita in corso di validita.

Il gruppo di lavoro indicato dall'aggiudicatario isede di offerta tecnica non potra essere
modificato senza il preventivo consenso dell Amrsirazione. Qualora I'aggiudicatario, durante lo
svolgimento del servizio, dovesse trovarsi nellaessita di sostituire uno o piu componenti del
gruppo di lavoro, dovra preventivamente richieddtautorizzazione allAmministrazione,
indicando i nominativi e le referenze delle persahe intende proporre in sostituzione di quelli
indicati al momento dell’offerta. | nuovi componekibvranno in ogni caso possedere requisiti
equivalenti o superiori a quelli delle persone itaig¢ da comprovare mediante la presentazione di
specifica documentazione.

L'offerta tecnica dovra essere siglata in ogni pagé sottoscritta per esteso all’'ultima pagina dal
legale rappresentante del concorrente. Nel cas@aggruppamento temporaneo non ancora
costituito l'offerta tecnica dovra essere siglatasatoscritta dai legali rappresentanti di tutti i
componenti il raggruppamento. Nel caso di raggropp#o temporaneo gia costituito, dal legale
rappresentante della capogruppo.

L’offerta tecnica vincolera I’Aggiudicatario per Q&jiorni dal termine fissato per la presentazione
delle offerte.

Busta “C) - Offerta Economic&:

Il concorrente deve inserire nella busta [@Qfferta Economica che dovra essere presentata,
apponendo sulla medesima una marca da bollo dz62.14

L’offerta economica dovra essere formulata indicai cifre ed in lettere il prezzo globale per
I'erogazione del servizio e dovra altresi conterpmeciascuna fase di attivita indicata nell’ate2
voci di costo unitarie e complessive, per la realzzone dei servizi proposti nell’'offerta tecnica.

Ai sensi dell'art. 86 comma 3-bis e 3-ter del cednell'offerta economica dovra essere indicato il
costo relativo alla sicurezza, pari allo 0,25 % ( euro) dell'importo di cui all’art. 4
del presente Capitolato; tale costo non puo essgygetto a ribasso d’asta.
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L'offerta economica dovra essere siglata in ogngima e sottoscritta in calce dal legale
rappresentante del concorrente. Nel caso di raggrapnto temporaneo non ancora costituito
I'offerta economica dovra essere sottoscritta dgali rappresentanti di tutti i componenti il
raggruppamento. Nel caso di raggruppamento temporgra costituito, dal legale rappresentante
della capogruppo.

Busta “D) - Giustificazioni”:

Il concorrente deve inserire nella busta D, ai dieila verifica delle offerte eventualmente anomale
le giustificazioni di cui all'articolo 87, comma #el D.Lgs. 163/06, relative alle seguenti voci di
prezzo: a) economia del metodo di prestazioneatgizo; b) prestazioni professionali; c) spese.

Art. 8
Documentazione e dichiarazioni

Nella busta “A - Documentazione Amministrativa” deo essere contenuti, a pena di esclusione, i
seguenti documenti:

1. Dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi detfli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445,
ovvero per i concorrenti non residenti in Iltalimcdmentazione idonea equivalente secondo
la legislazione dello stato di appartenenza, coguale il concorrente o suo procuratore,
assumendosene la piena responsabilita dichiara:

a) il nominativo del legale rappresentante e [igithh dei suoi poteri per la
sottoscrizione degli atti di gara. In caso di sstt@ione di soggetti diversi dal legale
rappresentante, idonea procura,

b) di non versare in alcune delle cause di esahgspreviste dall’art. 38, comma 1, lett.
a), b), c), d), e), ), g), h), i), I), m) del D.£g163/06; in particolare si precisa che la
dichiarazione di inesistenza delle cause di esmhasdi cui al comma 1, lett. b), c)
del predetto articolo 38 del D.Lgs. 163/06, deveess prestata dal titolare se si tratta
di ditta individuale, da tutti i soci, se si trattasocieta in nome collettivo, da tutti i
soci accomandatari, se si tratta di societa in macalita semplice, da tutti gli
amministratori muniti di poteri di rappresentanzasi tratta di altro tipo di societd;

c) di aver realizzato nell’'ultimo triennio un fatédo globale non inferiore a
dellimporto posto a base di gara. In caso di raggamento di imprese il soggetto
capogruppo dovra possedere un fatturato globalegohalmeno il 60% di detto
requisito, le mandanti dovranno concorrere al pEsseel requisito con un fatturato
specifico almeno pari al 20% dell'importo minimahiesto. Resta inteso che il
raggruppamento nel suo complesso dovra possederglessivamente il 100% del
requisito richiesto;

d) di aver realizzato nell’ultimo triennio un fatiio specifico in servizi analoghi non
inferiore a dell'importo posto a base diagder ciascun servizio dovra
essere indicato il soggetto committente, il titdkd servizio, la data di affidamento,
il periodo di esecuzione e limporto. In caso dggeuppamento di imprese, la
capogruppo dovra possedere almeno il 60% di dettoisito, le mandanti dovranno
concorrere al possesso del requisito con un fattuspecifico almeno pari al 20%
dell'importo minimo richiesto. Resta inteso cheaggruppamento dovra possedere
complessivamente il 100% del requisito richiesto;

e) di essere in regola con gli obblighi previstilald_egge n. 68/99, ovvero di non
rientrare tra i soggetti cui si applica la menzianagge;

f) di non trovarsi con altri soggetti concorrentn icondizioni di controllo o
collegamento di cui all’art. 2359 c.c.;

g) di partecipare alla gara esclusivamente comgettigsingolo ovvero esclusivamente
come membro del raggruppamento di imprese indicato;
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h) di aver preso esatta cognizione della naturdiagphlto e di tutte le circostanze

generali e particolari che possono influire sulla ssecuzione;

i) di conoscere e di accettare, senza condizionsesva alcuna, tutte le norme e le

disposizioni contenute nel bando di gara e neltokto speciale d’appalto;

J) in caso di costituendi raggruppamenti di impredieimpegnarsi ad uniformarsi, in

caso di aggiudicazione, a quanto previsto dall@rt.comma 8, del D.Lgs. 163/06;
in caso di raggruppamenti gia costituiti dovra essmvece prodotto l'atto di
costituzione.

2 Certificato di iscrizione nel registro delle Inege riportante la dicitura antimafia e
'annotazione fallimentare, ovvero dichiarazionstgativa del certificato di iscrizione al
Registro delle imprese resa ai sensi dell'articdtb del DPR n. 445/2000, ovvero
documenti equipollenti per i soggetti residentaitri Stati dell’'Unione Europea;

3 Cauzione provvisoria, nella misura del 2% delforto a base d’asta, prestata mediante
polizza fideiussoria bancaria o assicurativa oscilata dagli intermediari finanziari
iscritti nell’elenco speciale di cui all'articoldZ¥ del decreto legislativo 1 settembre 1993
n. 385, che deve contenente, a pena d’esclusione:

- la sua operativita entro 15 giorni a semplicéigsta scritta della stazione appaltante;

- larinuncia al beneficio della preventiva escossidel debitore principale ex art. 1944
c.C.;

- larinuncia all’eccezione di cui all’articolo 185comma 2 c.c.;

- la validita di almeno 180 giorni dalla data dadenza del termine di presentazione
dell'offerta.

4 Idonee referenze bancarie, rilasciate da almeaeadituti di credito;

5 Attestazione del pagamento del contributo a fawell’Autorita per la vigilanza sui
contratti pubblici di lavori, servizi e forniturd. pagamento della contribuzione avviene
con le seguenti modalita:

- mediante versamento on-line collegandosi al porteeb "Sistema di riscossione"
all'indirizzo http://riscossione.avlp.it seguendoistruzioni disponibili sul portale. A
riprova dell'avvenuto pagamento, il partecipantevedallegare all'offerta copia
stampata dell'e-mail di conferma, trasmessa diees di riscossione.

- mediante versamento sul conto corrente postal@3882561, intestato a "AUT.
CONTR. PUBB." Via di Ripetta, 246, 00186 Roma (oedfiscale 97163520584),
presso qualsiasi ufficio postale. La causale deftsarmento deve riportare
esclusivamente: il codice fiscale del partecipanti& CIG che identifica la procedura.
A comprova dell'avvenuto pagamento, il partecipatéwe allegare all'offerta la
ricevuta in originale del versamento. Gli estremi dersamento effettuato presso gli
uffici postali devono essere comunicati al sistemnéine di riscossione all'indirizzo
http://riscossione.avlp.ie la copia stampata dell’'e.mail di conferma, tressa dal
sistema di riscossione, dovra essere allegatdfalita.

Importo da versare: € (euro /00)

Causale: CIG:

In caso di raggruppamento temporaneo la documem@zsu indicata - ad eccezione delle
dichiarazioni relative al volume di affari ed atttaato specifico che dovranno essere rese solo dai
concorrenti che concorrono al possesso dei reguigscuno per la parte di propria competenza -
dovra essere fornita da ogni componente.

In caso di raggruppamenti di imprese, sia costitelie costituende, la cauzione dovra essere, a
pena di esclusione, intestata a tutte le impresentaparte del raggruppamento stesso.

Ai sensi dell'articolo 46 del D.Lgs. 163/06, la Canssione di gara, di cui al successivo art. 10, si
riserva la facolta di invitare i concorrenti a cdetpre o fornire chiarimenti in ordine al contenuto
delle dichiarazioni presentate.
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Cosi come richiesto dall’articolo 48 del D.Lgs. MB3 la stazione appaltante, prima di procedere
all'apertura delle buste delle offerte tecnichehigdera di comprovare, entro dieci giorni dalléada
della richiesta medesima, il possesso dei requikittapacita economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa, ad un numero di offerenti sorteggiat

Detta verifica verra a sua volta ripetuta, entexdgiorni dalla conclusione delle operazioni diaga
anche all'aggiudicatario e al concorrente che segugraduatoria, qualora gli stessi non siano
compresi fra i concorrenti sorteggiati, e nel casocui essi non forniscano la prova o non
confermino le loro dichiarazioni si procede all&etuale nuova aggiudicazione.

Art. 9
Criteri di selezione e di aggiudicazione

L'aggiudicazione dell'appalto avviene, ai sensia®l83 del D.Lgs. 163/2006, in base al criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, dardeharsi mediante I'applicazione dei seguenti
criteri di valutazione:

= offerta tecnica (max punti /100)

= offerta economica (max. punti /100)

Per l'offerta tecnica punti sono cosi articolati:

Per l'offerta economica
= max 15 punti: il punteggio attribuito si ottiendl@gplicazione della formula:

L’aggiudicazione verra effettuata a favore del @orente che otterra il punteggio complessivo piu
vicino a cento sulla base della graduatoria oteesaguendo i suddetti criteri.

In caso di parita di punteggio complessivo (offageanica piu offerta economica) I'appalto sara
aggiudicato al concorrente con offerta economicabpissa.

La gara sara ritenuta valida anche in presenzanaisola offerta, che comunque sara oggetto di
valutazione da parte della Commissione.

Art. 10
Nomina della Commissione e svolgimento della gara

Per I'espletamento del procedimento di gara ’Amistrazione nomina, ai sensi dell'art. 84 del
D.Lgs. 163/06, una Commissione di valutazione chvéeaa le proprie attivita dopo la scadenza del
termine previsto per la presentazione delle offerte

Le operazioni di gara avranno inizio il giorno sli#d presso I'indirizzo di cui al bando di garasie
svolgeranno come di seguito illustrato:

A. la Commissione di gara procede - in seduta pubblédkesame della documentazione di cui
allaBusta A e alla constatazione della documentazione ivierauta;

B. successivamente la Commissione valutera, in una segaute riservate, le offerte tecniche
contenute nellBuste Bsulla base dei criteri sopraindicati;

C. infine, terminata la valutazione delle offerte tetie la Commissione procedera, in seduta
pubblica, alla valutazione delle offerte economichatenute nellBuste Ce ne valutera il
contenuto nel rispetto dei criteri indicati dal dare specificati nel presente capitolato;

D. viene infine stilata una graduatoria delle offertiefinita sommando il punteggio delle
valutazioni tecniche ed economiche e l'offerta atéene il punteggio piu elevato é
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selezionata come economicamente piu vantaggiosa.
Si procedera alla individuazione della soglia doraalia, ai sensi dell’articolo 86, comma 2, del
D.Lgs. 163/06 ed all'eventuale apertura delle bu3teelative alle offerte anomale,. Devono
ritenersi anomale tutte le offerte in cui sia i purlativi al prezzo, sia la somma dei punti rigfiat
agli altri elementi di valutazione, siano entranpla@ o0 superiori ai quattro quinti dei corrispontien
punti massimi previsti dal bando di gara.
Lamministrazione, nel caso di anomalia dell'ofertsi riserva la facolta di richiedere
giustificazioni ulteriori rispetto a quelle presatet - contenute nella busta D - ritenute pertinenti
merito agli elementi costitutivi dell’'offerta. Il rpcedimento di presentazione ed esame delle
giustificazioni e disciplinato dagli artt. 87 e 88l D.Lgs. 163/06.

Art. 11
Aggiudicazione

Dell’'aggiudicazione dell'appalto sara data comuzrico@e all'impresa aggiudicataria, a quella che la
segue immediatamente in graduatoria, a tutti i cktdche hanno presentato un’offerta ammessa in
gara.

A seguito dell'aggiudicazione, I'Amministrazione vitera l'aggiudicatario, anche a mezzo

telegramma o fax, a produrre la seguente documento altra equipollente, tenuto conto dello

Stato in cui ha sede legale lo stesso:

1. certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A o aigistri professionali, con dicitura antimafia, oralt
equipollente, rilasciato in data non anteriore &inéea quella fissata per la stipula del contratto
attestante l'attivita specifica svolta e in casedtiieta il nominativo o i nominativi delle persone
titolari delle cariche sociali e recante la dict@ntimafia di cui all’art. 9, comma 1, del DPR n.
252/98;

2. certificato del Tribunale competente per giugsxhe rilasciato in data non anteriore a tre mesi
a quella fissata per la gara nel quale siano m@iortnominativi e le generalita delle persone
titolari delle cariche sociali e la ragione sociaella Societd, nonché l'attestazione che la
medesima non si trovi in stato di liquidazionelifianto, concordato preventivo ovvero non
abbia in corso procedimento per la dichiarazionmldsituazioni;

3. DURC rilasciato in data non anteriore a 1 (uesena quella fissata per la gara da cui risulti che
la societa € in regola con gli obblighi relativi phgamento dei contributi assistenziali e
previdenziali

4. certificato generale del Casellario Giudiziario data non anteriore a sei mesi a quella
dell'aggiudicazione della gara, rilasciato dallangeetente autorita. Tale certificato deve essere
prodotto:

a. Imprese individuali: dal titolare e dal diredtdiecnico se questi € una persona diversa dal
titolare;

b. Societa commerciali, Cooperative e loro Consorzi
b1) da tutti i soci accomandatari nel caso di Sadieaccomandita semplice;
b2) da tutti i componenti la Societa nel caso dii&a in nome collettivo.

c. da tutti gli amministratori muniti di poteri ddppresentanza nel caso di societa di qualunque
altro tipo.

5. copia autentica dei Bilanci compresi gli allegaelativi agli ultimi tre esercizi finanziari,
ovvero in caso di impossibilita per giustificati tivg altro documento considerato idoneo
dal’Amministrazione;

6. attestazioni delle Amministrazioni committepir i servizi analoghi dichiarati in sede di gara;

7. cauzione definitiva, nella misura del 10% deipiorto di aggiudicazione, costituita nelle forme
di legge, ai sensi di quanto disposto dall’art &Pptesente capitolato.

Nel caso di raggruppamento, la predetta documemtazideve essere prodotta per ciascun

componente.
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Ove l'aggiudicatario, nel termine di 20 giorni datiata indicata nel suddetto invito non abbia
perfettamente e completamente ottemperato senstifigato motivo a quanto sopra richiesto, o
non si sia presentato alla firma del contratto gelrno all'uopo stabilito, 'Amministrazione
disporra la risoluzione per inadempimento, risedeen di chiedere il risarcimento danni e di
attuare le procedure previste dalla normativa gore.

La stipulazione del contratto €, comunque, subatdiral positivo esito delle procedure previste
dalla normativa vigente in materia di lotta allafiaa

Art. 12
Cauzione definitiva

L'aggiudicatario sara tenuto a prestare, in sedstigulazione del contratto, una fideiussione
bancaria o assicurativa, ai sensi dell'art. 113 adice, per importo pari al 10% dellimporto
contrattuale. In caso di aggiudicazione con ribadasta superiore al 10 per cento, la garanzia
fideiussoria € aumentata di tanti punti percentgadinti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ibve
ribasso sia superiore al 20 per cento, 'aumentiodtie punti percentuali per ogni punto di ribasso
superiore al 20 per cento.

La fideiussione bancaria o la polizza assicuratiexe prevedere espressamente la rinuncia al
beneficio della preventiva escussione del debifartacipale, la rinuncia all’eccezione di cui
all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, nbé@d'operativita della garanzia medesima entro
quindici giorni, a semplice richiesta scritta d&thministrazione.

La garanzia fideiussoria € progressivamente svitwaa misura dell'avanzamento dell'esecuzione,
nel limite massimo del 75 per cento dell'inizialgbrto garantito. Lo svincolo, nei termini e per le
entita anzidetti, €' automatico, senza necessitdbatiestare della committente, con la sola
condizione della preventiva consegna all'istitutvagte, da parte dell'appaltatore, di copia della
fattura controfirmata dal Responsabile Unico debcedimento, a conferma della regolare
esecuzione del servizio, ai sensi dell’art. 113abelice. L'ammontare residuo, pari al 25 per cento
dell'iniziale importo garantito, & svincolato sedoria normativa vigente.

La mancata costituzione della garanzia di cui ahrm@a 1 determina la revoca dell'affidamento e
l'acquisizione della cauzione provvisoria di cuil'agalicolo 75 del codice da parte
dellAmministrazione, che aggiudica I'appalto ahcorrente che segue nella graduatoria.

La garanzia copre gli oneri per il mancato od ittesadempimento e cessa di avere effetto solo alla
data di emissione del certificato di regolare eziEne.

Art. 13
Revisione dei prezzi
Il prezzo del contratto e soggetto a revisione fiiettaarsi ai sensi dell’art. 115 del D.Lgs 163/06
ogni anno.
Art. 14

Proprieta dei prodotti

Tutti i prodotti realizzati, quali elaborati, relami ed ogni altra documentazione sono di proprieta
esclusiva della Regione Veneto.
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Art. 15
Riservatezza

| soggetti partecipanti alla gara devono impegndosmalmente a dare istruzioni al proprio

personale affinché tutti i dati e le informazionatpmoniali, statistiche, anagrafiche e/o di

gualunque altro genere di cui verranno a conosc@mzsbnseguenza dei servizi resi vengano
considerati riservati e come tali trattati, puriassando nel contempo la trasparenza delle attivita
svolte.

Art. 16
Pagamenti e penali

| pagamenti saranno effettuati, previa presentazairfattura redatta nei modi di legge, secondo le
seguenti modalita:

- il % dell'importo contrattuale alla stipula advenuta approvazione da parte
dellAmministrazione di

- pagamenti in rate trimestrali posticipate, finoanaorrenza dell’'95% dell’'importo del
contratto a fronte dell’approvazione da parte éeliministrazione di una relazione
descrittiva sull'attivita svolta;

- il residuo 5% dellimporto contrattuale all’avveaut approvazione da parte
dellAmministrazione ad avvenuto positivo espletatoe da parte dell Amministrazione
della verifica finale della corretta esecuziones#Vvizio affidato.

Il pagamento del compenso avverra, salvo diverdaiesta scritta, mediante bonifico presso la
banca e il conto corrente che saranno indicat@dfiudicatario nella fattura. Con il prezzo offerto

I'aggiudicatario si intende compensato di tutti @fieri impostigli con le presenti norme e per tutto
guanto occorre per fornire la prestazione compiutagni sua parte.

Il mancato rispetto dei tempi concordati con la iBeg per la realizzazione delle singole attivita
comporta il pagamento di una penale di importo ispandente al 5% dellammontare del
corrispettivo previsto per servizi non forniti iempi e nei termini richiesti.

Art. 17
Subappalto

Considerata la particolare natura del serviziostiazione appaltante consentire il ricorso allo
strumento del subappalto nei limiti previsti daL§s 163/06.

Art. 18
Risoluzione del contratto

Il contratto si intende risolto, ai sensi e peet dell’art. 1456 C.C., nei seguenti casi:

= sopravvenuta situazione di incompatibilita;

*= inadempimento o inesatto adempimento o adempin@ti®i termini previsti dal presente

capitolato;

= adempimento non conforme a tempi, modalita o fopne®isti nel presente capitolato;

= accertata esecuzione di parte del servizio in quadepnon autorizzato;

= cessione parziale o totale del contratto;

= qualora 'ammontare delle penali superi il 20% 'dajborto contrattuale
Nel caso di adempimento non conforme a tempi, nitddalforme previsti nel presente capitolato,
ai sensi dellart. 1662 C.C., 'amministrazione, naezzo di raccomandata A.R, intimera

9
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all’aggiudicatario di provvedere, entro il termiperentorio di 15 giorni, alla realizzazione di

guanto necessario per il rispetto delle specifiobiene contrattuali.

L’amministrazione si riserva il diritto di verifica, in ogni momento, I'adeguatezza del servizio
prestato dal soggetto aggiudicatario.

Il provvedimento di risoluzione del contratto saggetto di notifica all’aggiudicatario secondo le
vigenti disposizioni di legge.

All'aggiudicatario, oltre alla risoluzione contradle, verra trattenuto il deposito cauzionale;asi f

salva la possibilita, da parte della Stazione dppté di richiedere il risarcimento dei danni.

Art. 19
Responsabilita e obblighi

L’aggiudicatario riconosce a suo carico tutti ghieoi inerenti all’assicurazione delle risorse umane
occupate nelle attivita previste dal contratto@hidira di assumere in proprio ogni responsabitita i
caso di infortuni. L’aggiudicatario rispondera efir di eventuali danni arrecati a persone e a cose
facenti capo all’Amministrazione regionale o aitgoer colpa o negligenza del personale messo a
disposizione nella esecuzione delle prestaziobilgta

Art. 20
Definizione delle controversie

Le eventuali vertenze tra 'amministrazione e l'aglcatario che non si siano potute definire in via
amministrativa, saranno deferite alla competenzhusiva del Foro di Venezia.

Art. 21

Rinvio
Per tutto quanto non previsto specificamente dasgmte Capitolato si fa espressamente rinvio a
guanto previsto in materia, dalla vigente normatoganunitaria e nazionale, in quanto compatibile.

Art. 22

Oneri a carico dell'aggiudicatario

Tutte le spese di contratto, bolli, imposte di sé@i ecc. sono a carico esclusivo dell'aggiudicatar
senza alcun diritto di rivalsa.

Art. 23

Responsabile del procedimento

Secondo quanto previsto dall’articolo 10, commald, D.Lgs.163/06, il Responsabile Unico del
Procedimento e

10
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REGIONE VENETO
Rep n.
CONTRATTO PER L’AFFIDAMENTO DEL
L’anno 200..., il giorno ....... del mese di ..... I | , presso la sede
della ......coooovviiinn . invia ............... VTN o B , davanti a me,

ceens , Ufficiale Rogante deIIa Reglone Veneto a targkegdata
con Dellbera di Glunta Regionale n..... del .../.../[....esecutiva ai sensi di
Legge, si sono costituiti:
DA UNA PARTE

il Dr. o , hato a .............. | , hella suauglita di
....................................................... , Il quale interviene al presenatto
in nome e per conto della Regione Veneto, con 8ede...................coenes
via .. n. .......... s CF (d ora
innanzi denominata “Regione ), per Ia sua espressdifica in esecuzione della
LR.n.... ... e successive modifiche ed integraizion

E
DALL'ALTRA
I DOtt. .o ,hato a ........... il .. , k& sua
qualita di ............oeee , come da procura notarlle delon@lgllo di
Amministrazione che si allega in copia sotto & 1&), della .........................
CF: o, , con sede in ........... in Via ..o n..., in

seguito denominata “Societa”,

PREMESSO CHE:

- con deliberazione di Giunta Regionale n. ..... del................ ,
nell’ambito del Programma

- con deliberazione di Giunta Regionale n....... del ......... € stata
indetta una gara di appalto, a procedura apertail gistema di cui all’art.

PPN o =Yl =111 [0 F=Ta =10 (o I ;

- con determinazione direttoriale n. ..... del .............c.....il S€IVIZIO IN
parola €& stato aggiudicato  definitvamente alla ietéc
........................ con sede in .....in Via...................... n. .., per
'importo complessivo di €................... ,00, IVA esclusaal netto del

ribasso percentuale del ...,....%;
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- che la Societa ha prodotto nei termini tuttalteeumentazione richiesta
all'art..... del capitolato di gara, che risulta esseompleta e regolare,

depositata agli atti del Servizio ...........ccocveeiiiiii i,
- che dal certificatorilasciato in data ...................... dalla Camera di
Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di............ risulta il

Nulla Osta per la predetta societa ai fini dell’H0 della Legge 31 maggio
1965, n.575 e successive modificazioni;

- che I'Offerta Tecnica ed Economica formano partegrante del presente
contratto.....

TUTTO CIO’ PREMESSO

le parti contraenti, previa ratifica e confermalaeiarrativa che precede e che
dichiarano di accettare quale parte integrantestasmiale del presente contratto,
convengono e stipulano quanto segue:

ARTICOLO 1
Oggetto del contratto
La Regione affida alla Societa, che accetta, ilrviz® di
La funzione di siamaiera nel fornire,

con continuita e per tutto il periodo del contraitservizi proposti nell’offerta
tecnica-economica, parte integrante e sostanzilepmsente contratto, che si
allega sotto la lettera ..... , di seqguito sinteticataalescritti:

1) ;
2) .
3) ;
4) ;
5) ;
6) ;
7)

L’insieme delle suddette attivita di consulenzaassistenza tecnica dovranno
essere svolte in coordinamento CON ..........c.oovvvveiiiennns ..responsabile
del procedimento.

ARTICOLO 2
Importo del contratto

La Regione, per i servizi di cui al precedentelartorrispondera alla societa il
corrispettivo di € ...t ib00 (v /00) piu IVA al
20%, paria BUro ........ccoeeviiii 00 (e /00), pan



onere complessivo di Euro ,00
(ceviiiiiiiiiiiiniinens....../00), come da offerta tecnico-economadkegata.
ARTICOLO 3

Durata del servizio
Il presente atto decorre dalla data di stipulamiteera al ..................

ARTICOLO 4
Cauzione

A garanzia degli obblighi contrattuali la societa prodotto cauzione definitiva
mediante polizza fidejussoria N del
............................... rilasciata in pari data dalla ..................coiiee,
per I'importo di € ...............................,,00, pari al ....% dé&thporto
d’appalto.

ARTICOLO 5

Modalita di effettuazione dei pagamenti e penali

Il corrispettivo di cui al precedente art. 2 sacarrisposto mediante pagamenti
effettuati trimestralmente a fronte dell’attivitivolta dietro presentazione di
fattura, redatta nei modi di legge e corredata mka nelazione sull’attivita svolta
nel relativo periodo di riferimento.

La relazione sulle attivita svolte sottoscritta degjale rappresentante dovra
contenere:

* una descrizione delle attivita realizzate nel tsime di riferimento;

» elenco dei documenti prodotti, con le relativededtdi trasmissione alla
Regione;

* |'ammontare delle giornate uomo conferite, artit®l@er ambito di attivita
e profilo professionale impiegato, e la valorizoa® delle stesse sulla
base delle tariffe professionali proposte in saddfdrta economica.

Il pagamento del compenso avverra, salvo divershiesta scritta, mediante
bonifico presso la banca e il conto corrente chanse indicati all’aggiudicatario
nella fattura. Con il prezzo offerto, I'aggiudicatasi intende compensato di tutti
gli oneri impostigli con le presenti norme e petduwjuanto occorre per fornire la
prestazione compiuta in ogni sua parte

Il mancato rispetto dei tempi concordati per ldizzazione delle singole attivita
comporta il pagamento di una penale di importo ispondente al 5%
dell'ammontare del corrispettivo previsto per sarmon forniti nei tempi e nei
termini richiesti.

Le somme dovute a titolo di penale dalla Societégoswattenute dalla Regione
sugli importi dovuti.
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ARTICOLO 6
Inadempienze e risoluzione

La Regione si riserva il diritto di verificare irgoi momento I'adeguatezza del
servizio prestato dalla Societa.

Il contratto si intende risolto, ai sensi e peetd dell’art. 1456 C.C., nei seguenti
casi:
= sopravvenuta situazione di incompatibilita;

* jnadempimento o inesatto adempimento o adempimelite i termini
previsti dal presente capitolato;

» adempimento non conforme a tempi, modalita o forpnevisti nel
presente capitolato;

» accertata esecuzione di parte del servizio in quddtap
= cessione parziale o totale del contratto;
= qualora 'ammontare delle penali superi il 20% 'dalborto contrattuale

Nel caso di adempimento non conforme a tempi, nit@ddal forme previsti nel
presente capitolato, ai sensi dell’art. 1662 CaCstazione appaltante, a mezzo di
raccomandata A.R, intimera all’aggiudicatario doyredere, entro il termine
perentorio di 15 giorni, alla messa in opera dirgoanecessario per il rispetto
delle specifiche norme contrattuali.

La stazione appaltante si riserva il diritto di ifieare, in ogni momento,
'adeguatezza del servizio prestato dal soggettouagatario.

La stazione appaltante si riserva altresi il potdiralisporre la decadenza, la
risoluzione, la sostituzione del contratto in cdsmancato raggiungimento degli
obbiettivi indicati nelle specifiche tecniche.

Il provvedimento di risoluzione del contratto saggetto di notifica alla ditta
appaltatrice secondo le vigenti disposizioni dgieg

La risoluzione, nei casi previsti dal presente catt, comportera, come
conseguenza, l'incameramento da parte della Regmrigolo di penale, della
cauzione, la sospensione dei pagamenti per legaiest effettuate e non ancora
liquidate, nonché il risarcimento degli eventuakggiori danni conseguenti alla
esecuzione. Con la risoluzione del contratto sargeella Regione, il diritto di
affidare a terzi la prestazione o la parte rimamelitessa, in danno della Societa
inadempiente. Alla Societa inadempiente sarannelatide le eventuali maggiori
spese sostenute dalla Regione rispetto a queNespalal contratto. Nel caso di
minori spese, nulla competera alla Societa inademi@i L’esecuzione in danno
non esimera la Societa inadempiente dalle respdiaativili e penali in cui la
stessa potra incorrere per legge per i fatti clessero motivato la risoluzione del
contratto.

ARTICOLO 7
Personale impiegato nell’espletamento del servizio

Il gruppo di lavoro indicato dalla Societa in setieofferta tecnica non potra
essere modificato senza il preventivo consensa Rehione.
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Qualora la Societa durante lo svolgimento delleppeo prestazioni, dovesse
trovarsi nella necessita di sostituire uno o pitnponenti del gruppo di lavoro,
dovra preventivamente richiedere l'autorizzaziorka a Regione, indicando i

nominativi e le referenze delle persone che integmgorre in sostituzione di

quelli indicati al momento dell'offerta. | nuovi BPonenti dovranno, in ogni

caso, possedere requisiti equivalenti o superiquedli delle persone sostituite, da
comprovare mediante la presentazione di idoneandestazione.

ARTICOLO 8
Variazione e sospensione del servizio

La Regione si riserva di apportare all'offerta teanle variazioni che riterra piu

opportune in relazione alle esigenze che potrannergere in corso di

realizzazione. Eventuali modifiche dei costi, negab positive, conseguenti alle
variazioni apportate saranno determinate sulla daseosti elementari contenuti
nell'offerta. La Regione si riserva il diritto inpellabile di sospendere il servizio e
quindi di rescindere immediatamente il contratto. tal caso sara dovuto
all'aggiudicatario il compenso maturato sulla bae#le prestazioni effettuate,
maggiorato del 10% della differenza tra 'importontrattuale e il compenso
maturato.

ARTICOLO 9
Subappalto

Considerata la particolare natura del serviziostizione appaltante consente il
ricorso allo strumento del subappalto nei limigysti dal D.Lgs. 163/06.

ARTICOLO 10
Obbligo di riservatezza e trattamento dati persanal

La Societa, ai sensi e per gli effetti del Decreggislativo n.196/03 da il proprio
assenso alla trattazione dei dati con i sisteetirehici o0 manuali in modo da
garantirne comunque la sicurezza e la riservatezza

E’ fatto assoluto divieto alla Societa di divulgaréerzi informazioni, dati, notizie
o documenti di cui venisse a conoscenza o in psssdgrante I'esecuzione del
servizio, 0 comunque in relazione ad esso.

ARTICOLO 11
Responsabilita

La Societd solleva la Regione da ogni eventuapamsabilitd civile e penale
verso terzi comungue connessa alla realizzazioral'edercizio delle attivita di
servizio affidate. Nessun ulteriore onere potraqiien derivare a carico della
Regione, oltre il pagamento del corrispettivo catitrale.

ARTICOLO 12
Controversie

Non e ammesso dalle parti il ricorso all’arbitrateventuali controversie che
dovessero insorgere durante lo svolgimento delizdertra la societa e la
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Regione, saranno demandate al giudice ordinarifmrdl competente e quello di
Venezia.

ARTICOLO 13
Responsabile unico del procedimento

Per I'esecuzione del servizio di cui al presentatredto € individuato quale
responsabile unico del procedimento ...........cccoceiii i,

ARTICOLO 14
Spese contrattuali

Le spese di bollo e registrazione del presente attutte le altre inerenti e
conseguenti sono a carico della Societa.

ARTICOLO 15
Norme di rinvio

Per tutto quanto non previsto o disciplinato datspnte atto, si rimanda alla
normativa comunitaria, nazionale e regionale vigemtmateria di appalti pubblici
di servizi.

E richiesto io Ufficiale Rogante ...................ooooe el

PER LA REGIONE VENETO

L’AMMINISTRATORE DELEGATO

L’'UFFICIALE ROGANTE
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FAC-SIMILE LETTERA DI RICHIESTA ANTICIPO
su carta intestata dell’'ente

Prot. n

Cod. Ente
Alla GIUNTA REGIONALE DEL VENETO
Segreteria Regionale APIF
Direzione

Oggetto: Anno Formativo DGR n del

Erogazione anticipo COD. PROGETTO
CODICE CuUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE VENETO

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA DELLENTE

ASSE 11

AZIONE:

CATEGORIA UE:

TITOLO DEL PROGETTO

ESTREMI DEL BENEFICIARIO

DELIBERA N. DEL

DATA STIPULA ATTO DI ADESIONE

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

Il sottoscritto ato ra il
in qualita di dell
Ente di formazione con sede legale in
C.F./P.L
Considerato che la DGR del prevedendelalita e le condizioni di liquidazione di
anticipazioni

Al FINI



ALL. 3.1

della corresponsione dell’ anticipo di euro , pari al 40% del finanziamento assegnato Iper i
suddetto progettdrasmette polizza fideiussoria n. del
a copertura del % del finanziamento assegmbddiagaalla presente la relativa fattura/nota di addebito

regolarmente bollata, per l'importo dell’accontosgemministrare:

Fattura / N. Add. (numero e data) Importo

Consapevole della responsabilita penale cui pudriae ai sensi dell’'art. 76 del DPR n. 445 dell28000
in caso di dichiarazioni false o reticenti

DICHIARA

Che il progetto sopra citato € stato regolarmewmi@to in data ed in relazione
ad esso non sono intervenute rinunce, revocheytdemni;
Che tale progetto formativo

[] & tutt'ora regolarmente in corso

[ ] si & concluso in data e alla ddierna non & stato ancora presentato |l

relativo rendiconto di spesa;

Che gli allievi partecipanti ai corsi sono in passe dei requisiti previsti dal bando per ciascuna
tipologia di azione formativa,
Che ha provweduto a consegnare ai competenti ufégionali la dovuta documentazione
comprovante il regolare avvio e svolgimento degleiventi formativi approvati nonché la scheda
“Dati anagrafici” aggiornata.

DICHIARA?

Ai fini dell'informazione prefettizia ex art. 25289

[] linformazione prefettizia & gia stata richiestadiata in sede di presentazione
dell’'atto di adesione, come da copia allegata;

[ ] che, dopo la richiesta delle informazioni antiraafion sono intervenute variazioni sostanziali
nell’assetto gestionale della societd;

[] rorganismo di formazione rappresentato & eseat@frmazione prefettizia;

[ ] che limporto totale dei progetti complessivamesperovati e finanziati con DGR/DDR n°
del e pari o inferiore a euro 154.937,07cpel'informativa antimafia non & dovuta.

DICHIARA

infine :

che alla data odierna non sono intervenuti fatitichie costituiscano impedimento alla erogazione di
acconti;

nel rispetto dell’atto di adesione e nella pienasapevolezza delle vigenti sanzioni di legge, che
quanto sopra esposto corrisponde a verita e dreegssmsapevole che, qualora dai controlli dell’
Amministrazione regionale, emerga la non veridid&l contenuto della presente dichiarazione,
'Ente rappresentato decade dal finanziamento guitse con obbligo di restituzione di quanto

percepito, con relativi interessi

ALLEGA:

Fattura/nota di addebito n. del 2
Polizza fideiussoria n. del

[ ] Copia della richiesta informativa antimafia.
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Ai sensi dell'art. 38 della del DPR n. 445 del1282000 allega inoltre alla presente copia
fronte retro del seguente documento di identit&oirso di validita del sottoscritto legale rappreaate:
tipo n. emesso il
da

Luogo e data

Timbro dell’Ente e firma del Legale Rappresentante

IPersona da contattare per informazioni: ...........................cd€liiii i |

1 . . S
Barrare tutte le caselle per le ipotesi in cui si ricade.
Inserire il conto corrente aggiornato utile per I'accredito.Si raccomanda di inserire nel documento contabile il codice CUP.
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FAC-SIMILE LETTERA RICHIESTA TRIMESTRALE DI RIMBOR SO |

su carta intestata dell’Ente
Prot. n.

Cod. Ente

Alla GIUNTA REGIONALE DEL VENETO
Segreteria Regionale APIF
Direzione

Oggetto: Richiesta trimestrale di rimborso

CODICE CuP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL'ENTE

ASSE — LINEA DI INTERVENTO — AZIONE — CATEGORIA UE

TITOLO DEL PROGETTO

ESTREMI BENEFICIARIO

DELIBERA n. del

DATA STIPULA ATTO DI ADESIONE

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

A seguito della conclusione del trimestre di rifieeinto si richiede la liquidazione dell'importo subase del seguente prospetto.

Data avvio attivita

Periodo di riferimento DAL AL
Valore complessivo delle spese effettivamente saulite (come emerge dall’allegata scheda dei giustfitivi di spesa)
€
di cui:
COSTI DIRETTI COSTI INDIRETTI COSTI INDIRETTI % cat.
(sezione B) documentati(cat. C1) | A FORFAIT (cat. C2) c2

Si allegano alla presente:

1. Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta
2. Altro (specificare)

Luogo e data

firma
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Modello 1 \

Allegato PROT. N Data

Spese pagate nel periodo dal al ‘detio Euro \

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’

Consapevole delle responsabilita anche penaliasal di falsita in atti e dichiarazioni mendaciens dell’art.76 del
DPR 445/2000, dichiaro che per il progetto in otmgenel periodo dal al soate st
effettivamente sostenute spese pari a 0. eur

Dichiaro che il dettaglio delle spese sostenutergenuto nella scheda dei giustificativi di spesa n_ la quale,
allegata alla presente é da considerarsi partgranée della presente dichiarazione sostitutivattdi di notorieta.

In merito alle spese sostenute dichiarate ed itelicglla scheda dei giustificativi di spesa nonahérogetto
finanziato, dichiaro inoltre che:

1. e stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubblicita;

2. sono state rispettate le procedure di accessmgétio per gli utenti;

3. la documentazione amministrativa e contabile nedatll'operazione cofinanziata esiste ed & conterva
presso I'Ente; a tal proposito I'Ente si impegnaanunicare tempestivamente alla Direzione eventuali
modifiche circa l'ubicazione della documentazione;

4. [I'Ente adotta, in conformita a quanto previsad’drt. 60 comma 1 lettera d) del Reg. CE 1083l8&eguente modalita
finanziaria (occorre precisare se viene adottataolatabilita separata ovvero specificare il sistathaodificazione
contabile adeguato per le attivita oggetto del faiamento, tale da consentire la tracciabilitd edgfansazioni)

5. tutti i documenti relativi al progetto sono cons#nim originale o su supporti comunemente acdettabrma
dell’art. 90 Reg.(CE) 1083/2006 e art. 19 Reg.(C&)8/2006 e di essi potra essere fornita copiago di
ispezione da parte degli organi competenti;

6. la documentazione amministrativa, contabile e tmcriel progetto € archiviata in modo da renderla

facilmente consultabile;

i documenti di spesa sono conformi con la normativaistica e fiscale;

i documenti di spesa (fatture, documentazione ¢egmricc.) sono conformi con l'oggetto dell’att@désione;

9. le spese dichiarate sono state sostenute nel pediodmmissibilita previsto, e sono conformi allecivdi
spesa ammissibili contenute nella normativa corauait nazionale, nel Programma Operativo e nedl'dit
adesione di finanziamento;

10. le spese dichiarate corrispondono ai relativi pagginsostenuti dall’Ente;

11. é stata rispetta la normativa in tema di concoaippalti/ambiente/pari opportunita;

12. sono state rispettate le altre condizioni spedipteviste dal Bando

13. lI'informazione prefettizia ex DPR 252/98 & gia atptesentata in sede di presentazione dell’atealésione
ed é tuttora in corso di validitd e/o non sonorigaute variazioni sostanziali nell’assetto gestlerdella
societa oppure per le attivita di cui alla presente dichiarazionen e richiesta la presentazione
dell'informazione prefettizia ex DPR 252/98

© N

Si allega:
- fotocopia del documento di identita in corso dlidita del firmatario Rappresentante Legale.
- scheda n.

Data, li
Il Rappresentante Legale
Per informazioni il referente & (nome, cognome e numero di telefono della pers@neontattare in caso di problemi)



ALL.3.2

SCHEDA DEI GIUSTIFICATIVI DI SPESA N.

Allegato PROT. N

Data

CODICE CuP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL’ENTE

LISTA DEI DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI DI SPESA RIFERIT

| ALLE SPESE EFFETTIVAMENTE SOSTENUTE NEL TRIMESTRE DAL AL
Codice | Soggetto | Modalita di | Natura del N. del Data del | Denominazione| Intestatario C.F. Descrizione| Importo del | Eventuale | Quota parte | Eventuale Tipo di N. di Data di
di affidatario gestione | Documento | Documento| Documento Soggetto fornitore oggetto | documento | IVA del quietanzata | IVA della | pagamento | Pagamento| pagamento
spesa (Diretta o fornitore della al netto di | Documento | dell'importo | quota parte
Partenariato) fornitura IVA imputato al | imputata al
progetto progetto
gia
quietanzata
1 1 bis 1 ter 2 3 4 5 5 bis 6 7 8 9 10 10 big 11 12 13
IMPORTO TOTALE
Data,

Firma







ALL. 3.3

FAC-SIMILE LETTERA DI RICHIESTA SALDO
su carta intestata dell’'ente

Prot. n.

Cod. Ente
Alla GIUNTA REGIONALE DEL VENETO
Segreteria Regionale APIF
Direzione

Oggetto: Anno Formativo DGR n del

Richiesta di saldo. COD. PROGETTO
CODICE CuUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL'ENTE

ASSE

AZIONE

CATEGORIA UE

TITOLO DEL PROGETTO

ESTREMI BENEFICIARIO

DELIBERA n. del

DATA STIPULA ATTO DI ADESIONE

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

A seguito della conclusione dell'attivita si rictlila liquidazione del saldo parEa

Si allegano alla presente:

1. Formulario
2. Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta

a. Relazione sull’esecuzione dell’attuazione e rvsdoni

b. Elenco dei giustificativi di spesa
Comparazione tra progetto preventivo ed openazéalizzate
Riepilogo generale presenze allievi
Riepilogo mensile presenze allievi
Riepilogo progetti
Riepilogo delle ore d'insegnamento teorico/prati
Distinta partecipanti che hanno beneficiatoidggi di studio
Distinta partecipanti che hanno beneficiatosgeVizio di semi-residenzialita
10 Distinta partecipanti che hanno beneficiatosgeVizio di residenzialita’
11. Distinta materiale didattico.
12. Altro (specificare)

Luogo e data

©CoNoOO AW

firma




Regione Veneto — Segreteria Regionale Attivita pradtive Istruzione Formazione e Lavoro

DIREZIONE REGIONALE

FORMULARIO PER LA RICHIESTA DI SALDO DEI PROGETTI F ORMATIVI E NON FORMATIVI

Fondo Sociale Europeo ANNO

CODICE CORSO OBIETTIVO BSS

TITOLO PROGETTO

DELIBERA N. DEL PROGETTO REGIONALE ANNO 200_/0_

DENOMINAZIONE BENEFICIARIO

CODICE FISCALE PARTIVA IVA
INDIRIZZO
NUMERO DI TELEFONO NERD FAX

PERSONA RESPONSABILE DEL PROGETTO

CODICE ACCREDITAMENTO

DENOMINAZIONE PARTNER (eventuale):

DENOMINAZIONE SOGGETTO DELEGATO (eventuale)

Durata complessiva delle operazioni
DURATA PREVISTA NEL PROGETTO APPROVATO: DAL
DURATA EFFETTIVA DELLE OPERAZIONI SVOLTE: DAL

Situazione alla data della richiesta

NUMERO PARTECIPANTI PREVISTI:
NUMERO PARTECIPANTI EFFETTIVI:
NUMERO COMPLESSIVO ORE PREVISTE:
NUMERO COMPLESSIVO ORE REALIZZATE:

Dati riassuntivi relativi al complesso delle operaioni
SPESA COMPLESSIVA PREVENTIVATA:
CONTRIBUTO ASSEGNATO DALLA REGIONE:
COSTI A CARICO DELL'OPERATORE:
ANTICIPI GIA’ RISCOSSI: iy

z

SALDO CHE SI RICHIEDE:
TOTALE DELLE SPESE RIFERITE AL PROGETTO:

AL

AL




Allegato PROT. N Data

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’

Consapevole delle responsabilita anche penaliasa di falsita in atti e dichiarazioni mendaciens dell’art.76 del
DPR 445/2000, dichiaro che per il progetto in otmgenel periodo dal al soate st
effettivamente sostenute spese pari a 0. eur

Dichiaro che il dettaglio delle spese sostenute gweigere le attivita illustrate nellaRélazione sull’esecuzione
dell'azione” & contenuto nella scheda dei giustificativi di spfsale. La relazione finale di attuazione di attione e
la relativa scheda SEM di seguito allegate, soaocdnsiderarsi parte integrante della presenteiadazione
sostitutiva.

In merito alle spese sostenute dichiarate ed itelicalla scheda dei giustificativi di spesa finateché al progetto
finanziato, dichiaro inoltre che:

1. & stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubbilicita;

2. sono state rispettate le procedure di accessm@gétio per gli utenti;

3. la documentazione amministrativa e contabile nedatll'operazione cofinanziata esiste ed € conterva
presso I'Ente; a tal proposito I'Ente si impegnaanunicare tempestivamente alla Direzione eventuali
modifiche circa I'ubicazione della documentazione;

4. adottare, in conformita a quanto previsto dell’80 comma 1 lettera d) del Reg. CE 1083/06,elgusnte modalita
finanziaria (occorre precisare se viene adottataolaabilitd separata ovvero specificare il sistednaodificazione
contabile adeguato per le attivita oggetto del faiamento, tale da consentire la tracciabilita edgfansazioni)

5. tutti i documenti relativi progetto sono conseniatioriginale o su supporti comunemente accettabrna
dell'art. 90 Reg.(CE) 1083/2006 e art. 19 Reg.(C&)8/2006 e di essi potra essere fornita copiaso di
ispezione da parte degli organi competenti;

6. la documentazione amministrativa, contabile e tecrnilel progetto € archiviata in modo da renderla

facilmente consultabile;

i documenti di spesa sono conformi con la normativaistica e fiscale;

i documenti di spesa (fatture, documentazione ¢tacmicc.) sono conformi con l'oggetto dell’att@desione;

9. le spese dichiarate sono state sostenute nel pediodmmissibilita previsto, e sono conformi allgcivdi
spesa ammissibili contenute nella normativa coratit nazionale, nel Programma Operativo e nedl’dit
adesione di finanziamento;

10. le spese dichiarate corrispondono ai relativi paag#ivsostenuti dall’Ente;

11. é stata rispettata la normativa in tema di conoaappalti/ambiente/pari opportunita;

12. sono state rispettate le altre condizioni sped#ipteviste dal Bando;

13. I'informazione prefettizia ex DPR 252/98 ¢ gia atptesentata in sede di presentazione dell’atsmlesione
ed é tuttora in corso di validita e/o non sonorirgaute variazioni sostanziali nell’assetto gestlerdella
societa (dichiarare eventualmente se esenti deniaizione prefettizia).

© N

Si allega:

-Fotocopia del documento di identita in corso didi del firmatario Rappresentante Legale;
-Relazione sull’esecuzione dell’attuazione e ossaonNi;

-Scheda dei giustificativi di spesa finale.

Data, li
Il Rappresentante Legale

Per informazioni il referente & (nome, cognome e numero di telefono della persianzontattare in caso di problemi)



Relazione sull’esecuzione dell’'azione ed osservazio

Allegato PROT. N Data

CODICE CUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL’ENTE

Osservazione sugli aspetti finanziari dell’azione.

Indicare i metodi di calcolo nonché gli elementecsono serviti per ottenere gli importi indicatiafgonare le previsioni alle spese reali e
fornire le spiegazioni del corso.

Se l'azione approvata € sottoposta ad una limitagiegionale, indicare qui appresso la/le regioreiona/e interessata/e

Relazione sull’esecuzione dell'aziane

Osservazioni circa il contenuto ed i risultati tedione.
Indicare almeno il contenuto del programma, il numndi partecipanti, le ore per settimana, il numetosettimane, il numero di persone ¢he
hanno terminato durante il periodo in parola, ilmero di persone che hanno trovato un’occupazione

Indicare se in esito ad eventuali procedimentiatiteollo in itinere sono state disposte decurtazimrvero non riconoscimenti di spese.
In caso positivo indicare quali e quante spese siate decurtate o non riconosciute.

Indicare eventuali variazioni apportate al progetinginario debitamente documentate.

Indicare eventuali deleghe debitamente autorizzategisando:
la completa denominazione del soggetto delegato

la voce / le voci di spesa interessate/i dalla dale

'entita finanziaria dellimporto consuntivo oggett di delega distintamente per voce di spesa oggetltb delegs

Sigla del Legale Rappresentante
Data




ELENCO DEI GIUSTIFICATIVI DI SPESA

Allegato PROT. N Data

CODICE CuP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA' DELL'ENTE

LISTA DEI DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI DI SPESA RIFERIT | ALLE SPESE EFFETTIVAMENTE SOSTENUTE

Codice | Soggetto | Modalita di | Natura del N. del Datadel | Denominazio| Intestatari C.F. Descrizione | Importo del | Eventuale | Quota parte | Eventuale Tipo di N. di Data di N. Rif.
di affidatario gestione | Documento| Documento | Documento | pe Soggetto o] fornitore oggetto documento IVA del quietanzata IVA pagamento | pagamento | pagamento | Scheda
spesa fornitore - della al netto di | Documento | dellimport | quietanzata
fornitura IVA o imputato | della quota
al progetto parte
imputata al
progetto
1 1 bis 1 ter 2 3 4 5 5 bis 6 7 8 9 10 10 bis 11 12 13 14

IMPORTO TOTALE (Col. 10 + Col. 10bis)

Data,

Firma




Comparazione tra progetto preventivo ed operazioniealizzate

Allegato PROT. N Data

CODICE CUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL’ENTE

RIEPILOGO COSTI

PREVENTIVO

CONSUNTIVO DIFFERENZA

A - RICAVI

— COFINANZIAMENTO

— CONTRIBUTO PUBBLICO

B — PREPARAZIONE

C - REALIZZAZIONE

D — DIFFUSIONE RISULTATI

E — DIFFUSIONE E CONTROLLO INTERNO

F — COSTI INDIRETTI

TOTALI

Data

Sigla del Legale Rappresentante




RIEPILOGO GENERALE PRESENZE ALLIEVI

Allegato PROT. N

Data

Mod. Rf-ul

CODICE CUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL’ENTE

NOMINATIVI

N
ALLIEVI

MESE

MESE

MESE

MESE

MESE

MESE

MESE

MESE

MESE

TOTALI

GG.

ORE

GG.

ORE

GG.

ORE

GG.

ORE

GG.

ORE

GG.

ORE

GG.

ORE

GG.

ORE

GG.

ORE

GIORNI| ORE

TOTALI

Data

Sigla del Legale Rappresentante




RIEPILOGO MENSILE PRESENZE ALLIEVI MESE DI Mod. Rf-u2
Allegato PROT. N Data
CODICE CUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL’ENTE

TEOR.

TOTALE ORE MENSILI

N. NOMINATIVI

PRAT.

TEOR.

PRAT.

T.+P.

—|o|d|o|d|o|d|D|d|0|4|O|4|D|H|D|H|D

_‘

Data

Sigla del leeggbpresentante




RIEPILOGO PROGETTI

Allegato PROT. N Data

Mod. Rf-g5

CODICE CuP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL'ENTE

N. PROGETTO E QUALIFICA ALLIEVI

SEDE DI SVOLGIMENTO

DURATA DEL PROGETTO

ORE PROGETTO

DAL

AL

TEORIA

PRATICA | STAGE

TOTALE

TOTALE ORE
ALLIEVI/FORMAZIONE

Data

Sigla del Legale Rappresentante




RIEPILOGO DELLE ORE D'INSEGNAMENTO TEORICO/PRATICO

Allegato PROT. N Data

Mod. Rf-p1

CODICE CuP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL'ENTE

ORE DI DOCENZA TECNICO-PRATICHE EFFETTUATE
N DOCENTI MATERIA TOTALI
: COGNOME E NOME INSEGNATA CORSO[CORSO|CORSO| CORSO| CORSO[ CORSO| CORSO| CORSO| CORSO[CORSO[CORSO
N. N. N. N. N. N. N. N. N. N. N.
TOTALI

Data

Sigla del Legale Rappresentante




DISTINTA PARTECIPANTI CHE HANNO BENEFICIATO DI VIAG  GI DI STUDIO Mod. Rf-u3

Allegato PROT. N Data

CODICE CUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL'ENTE

COGNOME E NOME

TRAGITTO DA/A

FIRMA DEI BENEFICIARI

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTALI

Data

Sigla del Legale Rappresentante




DISTINTA PARTECIPANTI CHE HANNO BENEFICIATO DEL SERVIZIO DI SEMI  -RESIDENZIALITA’ Mod. Rf-u4

Allegato PROT. N Data

CODICE CUP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL’ENTE

N. COGNOME E NOME PFéIIEOSFE"\\:IZE UNIC':I'gg-IrOO(*) TOTALE FIRMA DEI BENEFICIARI
1 n. € €
2 n. € €
3 n € €
4 n € €
5 n € €
6 n € €
7 n € €
8 n € €
9 n € €
10 n. € €
11 n. € €
12 n. € €
13 n. € €
14 n. € €
15 n. € €
16 n. € €
17 n. € €
18 n. € €
19 n. € €
20 n. € €
TOTALI n. €

(*) COMPRENSIVO DI IVA
Sigla del Legale Rappresentante
Data




DISTINTA PARTECIPANTI CHE HANNO BENEFICIATO DEL SERVIZIO DI RESI DENZIALITA’ Mod. Rf-u5

Allegato PROT. N Data

CODICE CuP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL'ENTE

N. COGNOME E NOME PFéIIEOSFE"\\:IZE UNI?I'gg-IrOO(*) TOTALE FIRMA DEI BENEFICIARI
1 n. € €
2 n. € €
3 n € €
4 n € €
5 n € €
6 n € €
7 n € €
8 n € €
9 n € €
10 n. € €
11 n. € €
12 n. € €
13 n. € €
14 n. € €
15 n. € €
16 n. € €
17 n. € €
18 n. € €
19 n. € €
20 n. € €
TOTALI n. €

(*) COMPRENSIVO DI IVA
Sigla del Legale Rappresentante
Data




DISTINTA MATERIALE DIDATTICO

Allegato PROT. N Data

Mod. Rf-u6

CODICE CuP

CODICE ASSEGNATO DALLA REGIONE

CODICE PROGETTO NELLA CONTABILITA’ DELL'ENTE

DISTINTA MATERIALE DIDATTICO
IN DOTAZIONE INDIVIDUALE Al PARTECIPANTI AL PROGETT O OD UTILIZZATO PER IL PROGETTO

Descrizione e qualita

ALLIEVI

FIRME

Ol | N[O || W[IN]|PF

[
o

[N
[

[
N

[
w

=
N

[
()]

[
()]

Data

Sigla del Legale Rappresentante




ALL. 3.4

VERBALE PER LE VERIFICHE AMMINISTRATIVE DELLE DOMANDE DI RIMBORSO
DI OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE AVVISI PUBBLICI
EX ART.13.2A) REG.(CE)1828/06

NO
del

ANAGRAFICA

Asse - Linea d'intervento - Azione — Codice UE

CODICI: CUP, REGIONE, ENTE

TITOLO PROGETTO

ESTREMI BENEFICIARIO

DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL BANDO

DEIBERA DI APPROVAZIONE DEL PORGETTO

DATA STIPULA ATTO DI ADESIONE

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

SPESA CONTROLLATA

euro di cui

Quota UE
Quota Stato
Quota Regione

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO

Domanda di rimborso prot. N. del
Elenco dei giustificativi n.
Riferita al trimestre dal al

Eventuali rimborsi gia effettuati all’'Ente

al trim.

euro come risulta dal Sistema ContabiléoRalg F2K

SOGGETTI CONTROLLORI

(Direzione/ Servizio/ufficio di appartenenza)
(nome, cognome)

ESITO ATTIVITA’ DA SVOLGERE
REGOLARE - Comunicazione dell'importo per la liquidazione detlsorso
- Inserimento dell'importo della domanda di rimbores riepilogo
per la dichiarazione di spesa per I'Autorita difrazione
IRREGOLARE Segnalazione della irregolarita
ALTRO Per esempio:

- necessaria I'acquisizione delle seguenti ulteriaformazioni /
documentazione dal’Ente: domanda di rimborso rignitiabile,
in attesa di integrazioni;

- eliminazione alcune voci di spesa; comunicaziorirdporto da
liquidare, comunicazione dell'importo da inserirelia
dichiarazione di spesa per I'Autorita di Certificanie

Firma

Allegato: check list per la verifica amministratidelle domande di rimborso




ALL. 3.4

CHECK-LIST VERIFICHE AMMINISTRATIVE DELLE DOMANDE DI RIMBORSO
DI OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE AVVISI PUBBLICI

art. 13.2.a) del Reg.(CE) 1828/2006

Allegata al verbale n.

del

Nr.

Esito

Attivita di controllo

Paositivo /
Negativo

Note

Verifica della correttezza formale d
documenti trasmessi (timbro, firma, fotocoj
documento di identita)

Dia

Verifica della corretta richiesta di rimborsg
in particolare che la somma richiesta rimboj
corrisponda alla somma delle  spg
effettivamente sostenute dichiara
nellelenco dei giustificativi di spesa e d
20% di costi indiretti

rso
bse
Ate
el

Verifica dell'ammissibilita della voce di spe
in relazione alle macrocategorie, alle tipolo
di spesa, alle previsioni dellavviso e (@
progetto ammesso

sa
gie
el

Verifica delle modalita di gestione

Verifica della natura del documento
relazione alle voci di spesa ammesse

in

Verifica della corrispondenza dell’oggetto
documenti giustificativi indicati (fatture
documentazione tecnica, ecc.) con l'ogg
dell'atto di adesione, le macrocategorie
costi le tipologie di attivita le previsioni d
bando e il progetto approvato

lei

etto
di

el

C

Verifica dellimporto della spesa rispetto
guanto previsto dal Piano finanziario (
progetto approvato

a
lel

Verifica dell'esattezza e corrispondenza d
spese dichiarate con i relativi pagame
indicati

elle
nti

Riscontro eventuali registrazioni multip
associate al medesimo documento di spes

le
51

10

Verifica di ammissibilita della tipologia d
atto di pagamento in relazione alla tipolo
di attivitd, alla tipologia di spesa e a

jia
la

macrocategoria




ALL. 3.5

VERBALE PER LE VERIFICHE DOCUMENTALI

DELLE DOMANDE DI RIMBORSO A SALDO (RENDICONTI FINALI ) N°
DI OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE AVVISI PUBBLICI del

EX ART.13.2A) REG.(CE)1828/06

ANAGRAFICA

Asse - Linea d'intervento - Azione — Codice UE

CODICI: CUP, REGIONE, ENTE

TITOLO PROGETTO

ESTREMI BENEFICIARIO

DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL BANDO

DEIBERA DI APPROVAZIONE DEL PORGETTO

DATA STIPULA ATTO DI ADESIONE

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

SPESA CONTROLLATA

euro di cui

Quota UE
Quota Stato
Quota Regione

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO

Domanda di rimborso prot. N. del
Elenco dei giustificativi di spesa n.
Riferita al trimestre dal al

Rimborsi gia effettuati all'Ente

al trim.

euro come risulta dal Sistema ContabiléoRalg F2K

SOGGETTI CONTROLLORI

(Direzione/ Servizio/ufficio di appartenenza)
(nome, cognome)

ESITO ATTIVITA’ DA SVOLGERE
REGOLARE - Comunicazione dell'importo per la liquidazione dald®
- Inserimento dell'importo della domanda di rimbogssaldo nel
riepilogo per la dichiarazione di spesa per I'Auttodi
crtificazione
IRREGOLARE Segnalazione della irregolarita
ALTRO Per esempio:

- necessaria I'acquisizione delle seguenti ulterinformazioni /
documentazione dal’Ente: saldo non liquidabileattesa di
integrazioni;

- eliminazione alcune voci di spesa; comunicaziodérdporto da
liquidare, comunicazione dell'importo da inserirelia
dichiarazione di spesa per I'Autorita di Certificanie

Firma

Allegato: check list per la verifica documentaldleledlomande di rimborso a saldo




ALL. 3.5

CHECK-LIST - PER LE VERIFICHE DOCUMENTALI
DELLE DOMANDE DI RIMBORSO A SALDO (RENDICONTI FINAL 1)
DI OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE AVVISI PUBBLICI

art. 13.2.a) del Reg.(CE) 1828/2006
Allegata al verbale n. del

Esito

Nr. Attivita di controllo Positivo /

Negativo hlele

Aspetti amministrativi di conformita

1 | Rispetto dei requisiti dei destinatari

Rispetto degli obblighi di informazione e pubblcit

3 | Rispetto degli adempimenti amministrativi derivantalle
prescrizioni della normativa nazionale, comunitadell'avviso e
dall'atto di adesione

Aspetti relativi alla regolarita finanziaria

1 | Verifica e congruenza dei dati inseriti nella dowf@mli rimborso
a saldo e nel rendiconto rispetto ai dati trasnessestralmente

Verifica di ammissibilita della spesa

Riscontro di eventuali registrazioni multiple adate al
medesimo documento di spesa

4 | Verifica della corrispondenza delloggetto dei donti
giustificativi indicati (fatture, documentazionecidca, ecc.) con
l'oggetto dell’atto di adesione, le macrocategatie costi le
tipologie di attivita le previsioni del bando eilogetto approvata

5 | Verifica dellimporto della spesa rispetto a quam@visto dal
Piano finanziario del progetto approvato

6 | Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle espigshiarate con
i relativi pagamenti indicati

8 | Verifica di accessibilita dei documenti (archiviaze corretta e
facile consultazione)

9 | Verifica di corrispondenza tra avanzamento fisicavanzamento
finanziario

10 | Esame delle spese sostenute dai fornitori terzetie ai partner o
in caso di delega

Aspetti relativi alla regolarita dell’esecuzione

1 | Verifica delladeguatezza delle attivita (per esraaerso 'esame
dei questionari di valutazione somministrati agdinti)




ALL. 3.6

VERBALE PER | CONTROLLI IN LOCO

DELLE OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE AVVISI PUBBLICI NE
EX ART.13.2B) REG.(CE)1828/06 del

SEZIONE REGOLARITA FINANZIARIA

ANAGRAFICA

Asse - Linea d'intervento - Azione — Codice UE

CODICI: CUP, REGIONE, ENTE

TITOLO PROGETTO

ESTREMI BENEFICIARIO

DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL BANDO

DEIBERA DI APPROVAZIONE DEL PORGETTO

DATA STIPULA ATTO DI ADESIONE

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

LUOGO DEL SOPRALLUOGO

DATA E ORA DEL SOPRALLUOGO

SPESA CONTROLLATA

euro di cui

Quota UE
Quota Stato
Quota Regione

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO

Domanda di rimborso prot. N. del
Elenco dei giustificativi di spesa n.
Riferita al trimestre dal al
Altro

Eventuali rimborsi gia effettuati al’Ente
al trim.

euro come risulta dal Sistema ContabiléoRalg F2K

SOGGETTI CONTROLLORI

(Direzione/ Servizio/ufficio di appartenenza)
(nome, cognome)

INTERLOCUTORI PRESENTI DEL BENEFICIARIO

EVENTUALE DOCUMENTAZIONE ACQUISITA

ESITO ATTIVITA' DA SVOLGERE
REGOLARE -
IRREGOLARE Segnalazione della irregolarita
Per esempio:
- necessaria I'acquisizione delle seguenti ulterinformazioni /
documentazione dal’Ente: domanda di rimborso rignitiabile,
ALTRO in attesa di integrazioni;

- eliminazione alcune voci di spesa; comunicazionérdporto da
liquidare, comunicazione dell'importo da inserirelia
dichiarazione di spesa per I'Autorita di Certificanie

Firma

Allegato: check list per i controlli in loco — senrke regolarita finanziaria




ALL. 3.6

CHECK-LIST VERIFICHE IN LOCO - art. 13.2.b) del Reg .(CE) 1828/2006
Sezione regolarita finanziaria

Allegata al verbale n.

del

Attivita di Controllo

Esito

Oggetto del controllo

Positivo -
Negativo

Note

Verifiche sulla documentazione amministrativa e cotabile

Verifica che i requisiti soggettivi dell'ente fortoee siano
ammissibili in base alla normativa di riferimento (
845/78), al Programma Operativo, al bando e ail'dit
adesione e verifica della corrispondenza dell'dgget
sociale all'attivita svolta

- atto costitutivo

- statuto

- libro soci

- documento di
accreditamento per le
attivita formative

Verifica dei contratti stipulati con i docenti, tuf personalé
amministrativo, eventuali fornitori di beni e seivi
compresi nell'operazione, accordi con partner @aittivita
di stage e della loro corrispondenza con quanteigtee
dalla normativa di riferimento, dal Programma Ofigca
dal bando/avviso pubblico, dal progetto formativo e
dall’atto di adesione

2 - contratti con i docenti,
con i tutor, con il personale
amministrativo, accordi co
partner per lo stage

h

Verifica dell'esistenza presso il Beneficiario dell
documentazione di spesa in originale nonché deHa s
corrispondenza con quanto dichiarato nelle domalnde
rimborso ed in particolare con I'elenco dei giuséfivi di
spesa

- polizze fidejussorie

- fatture

- buste paga

- documenti aventi valore
probatorio equivalente alle
fatture

- titoli di pagamento

- quietanze liberatorie

Verifica dell'esistenza presso il Beneficiario disistema
di contabilitd separata per la gestione delle éngalelle
uscite relative al progetto approvato

- sistema contabile
informatizzato da cui
risultino tutte le transazion
inerenti all'operazione
cofinanziata, distinguibili
separatamente nell'ambito
della contabilita generale
del Beneficiario

Verifica della corretta registrazione dei documeinspesa
nei libri contabili obbligatori dell'ente formativo

- libri IVA
- libro giornale

Ulteriori verifiche/commenti /integrazioni:




ALL. 3.7

VERBALE PER | CONTROLLI IN LOCO

DELLE OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE AVVISI PUBBLICI N©°

EX ART.13.2B) REG.(CE)1828/06
SEZIONE VERIFICA DI CONFORMITA E REGOLARITA DELL

del
"ESECUZIONE

ANAGRAFICA

Asse - Linea d'intervento - Azione — Codice UE

CODICI: CUP, REGIONE, ENTE

TITOLO PROGETTO

ESTREMI BENEFICIARIO

DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL BANDO

DEIBERA DI APPROVAZIONE DEL PORGETTO

DATA STIPULA ATTO DI ADESIONE

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

LUOGO DEL SOPRALLUOGO

DATA E ORA DEL SOPRALLUOGO

SPESA CONTROLLATA

euro di cui

Quota UE
Quota Stato
Quota Regione

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO

Domanda di rimborso prot. N. del
Elenco dei giustificativi di spesa n.
Riferita al trimestre dal al
Altro

Eventuali rimborsi gia effettuati all’'Ente
al trim.

euro come risulta dal Sistema ContabiléoRalg F2K

SOGGETTI CONTROLLORI

(Direzione/ Servizio/ufficio di appartenenza)

(nome, cognome)

INTERLOCUTORI PRESENTI DEL BENEFICIARIO

EVENTUALE DOCUMENTAZIONE ACQUISITA

ESITO ATTIVITA' DA SVOLGERE
REGOLARE -
IRREGOLARE Segnalazione della irregolarita
Per esempio:
- necessaria I'acquisizione delle seguenti ulterinformazioni /
documentazione dal’Ente: domanda di rimborso rignitiabile,
ALTRO in attesa di integrazioni;

eliminazione alcune voci di spesa; comunicazion&rdporto da
liquidare, comunicazione dell'importo da inserirelia
dichiarazione di spesa per I'Autorita di Certificanie

Firma

Allegato: check list per i controlli in loco — senk verifica di conformita e regolarita dell’esecuze




ALL. 3.7

CHECK-LIST VERIFICHE IN LOCO - art. 13.2.b) del Reg .(CE) 1828/2006
Sezione verifica di conformita e regolarita dellesuzione

Allegata al verbale n.

del

Attivita di Controllo

Oggetto del controllo

Esito

Positivo -
Negativo

Note

Verifiche sulla realizzazione fisica del progetto

Verifica della documentazione relativa al corretto
svolgimento dell'avvio dell'attivita formativa, particolare
della documentazione attestante la pubblicita dedccai
potenziali allievi, modalita di selezione degliey. Tale
documentazione deve essere conforme alle finahia e
contenuti del corso formativo previsti dal Prograanm
Operativo, dal bando/avviso pubblico, dal progetto
formativo e dall'atto di adesione

- avvisi
- verbali di selezione e
graduatorie

Verifica dell'apposizione sugli avvisi di seleziomkegli
allievi nonché dei beni/servizi oggetto del finamentg
(es. materiale didattico, ecc.) del logo dell'Urd=uropea
e delle altre informazioni prescritte dalla normati
comunitaria in tema di pubblicita

- logo dell'Unione Europea

Verifica dello svolgimento del corso nelle aule eoncate
dall'ente formatore

- aule in cui si svolge
corso di formazione

Verifica della corrispondenza del contenuto delso
(programma, moduli formativi e calendario) con ¢oa
stabilito nel Programma Operativo, nel bando/avvisb
progetto formativo e nell’atto di adesione

pr

1 . . .
r?ormatlvo in corso di

- progetto di formazione
- convenzione
- programma del modulo

svolgimento
- calendario
- materiale didattico

Verifica della sussistenza dei registri di clasebithmente
compilati e firmati sia in entrata sia in uscitadella
corrispondenza tra quanto indicato nel registrouantp
risulta in aula al momento del controllo (docerttitor,
allievi presenti lezioni in corso di svolgimento)

- registri di classe
- docenti, tutors, allievi
presenti

Verifica della corrispondenza dei docenti, dei tste degl
allievi presenti al momento del controllo con i doti e
tutors indicati nei contratti e nel programma/cdiio del
corso di formazione nonché con la lista degli il
selezionati e iscritti al corso

alelle lezioni

- contratti con docenti e
tutors e lista degli allievi
iscritti

- programma/calendario

- docenti, tutors, allievi
presenti

Verifica della presenza del materiale didatticoedladsua
conformita rispetto al contenuto della lezione

- materiale didattico
visionato

Verifica della corrispondenza dello stage con qoi
stabilito nel Programma Operativo, bando/avvisohtiab,
progetto formativo e nell’atto di adesione

a00rso di svolgimento

- programma dello stage i

- convenzione
- registri di stage

=

Verifica del rispetto delle politiche comunitarigafi
opportunita e ambiente) applicate all'esecuzioihe de
progetto

- D. Lgs. 152/2006
- Normativa di riferimento

Ulteriori verifiche/commenti




ALL. 3.8 A

VERBALE DI VERIFICA DELLA PROCEDURA ADOTTATA PER LA SELEZIONE DI
OPERAZIONI MEDIANTE GARA DI APPALTO
EXART.13 REG.(CE)1828/06

NO
del

ANAGRAFICA

Asse - Linea d'intervento - Azione — Codice UE

CODICI: CUP, REGIONE, ENTE

TITOLO PROGETTO

ESTREMI SOGGETTO ATTUATORE

DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL BANDO

DEIBERA DI APPROVAZIONE DEL PROGETTO

DATA STIPULA CONTRATTO

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

Costo del Progetto

euro di cui

Quota UE
Quota Stato
Quota Regione

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO

Tipologia di procedura adottata per importi sopra s@lia
in settori ordinari

[ Aperta
U Ristretta

SOGGETTI CONTROLLORI

(Direzione/ Servizio/ufficio di appartenenza)
(nome, cognome)

ESITO

ATTIVITA’ DA SVOLGERE

REGOLARE

IRREGOLARE

ALTRO

Firma

Allegato: check list per la verifica della proceduadottata per la selezione di operazioni medigatea di

appalto




ALL. 3.8 A

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA DELLA PROCEDURA ADOTT ATA PER LA
SELEZIONE DI OPERAZIONI MEDIANTE GARA DI APPALTO

Procedura APERTA in Settori ordinari perimportiS ~ OPRA SOGLIA
- art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006

Allegata al verbale n. del
Rif.
N. ADEMPIMENTO PREVISTO D.Lgs |si|NO| Note
163/06

Eventuale avviso di preinformazione entro il 31 dicembre di ogni anno viene
comunicato l'importo complessivo stimato degli appalti o degli accordi quadro, per
1. |ciascuna delle categorie di servizi elencate nell'allegato Il A, che intendono | Art. 63
aggiudicare nei dodici mesi successivi, qualora tale importo complessivo stimato sia
pari o superiore a 750.000 euro

Delibera di approvazione del Bando di gara:

2. | deve contenere obbligatoriamente gli elementi essenziali del contratto e i criteridi | Art.11
selezione degli operatori economici e delle offerte

Trasmissione degli avvisi e dei bandi alla Commissione per via elettronica secondo
3. |il formato e le modalita di trasmissione precisate nell'allegato X, punto 3, o con altri | Art. 66
mezzi di trasmissione.

Pubblicazione dei bandi e degli avvisi per esteso in una delle lingue ufficiali della

Comunita scelta dalle stazioni appaltanti. Art. 66

Nel caso la stazione appaltante non offra per via elettronica I'accesso libero, diretto
e completo al capitolato d'oneri e ad ogni documento complementare, i capitolati
d'oneri e i documenti complementari sono inviati agli operatori economici entro sei
giorni dalla ricezione della loro domanda, a condizione che quest'ultima sia stata
presentata in tempo utile prima della scadenza del termine di presentazione delle
offerte.

Art. 71

Verifica del rispetto dei termini nella ricezione delle offerte. Non inferiore a 52 giorni

decorrenti dalla data di trasmissione del bando di gara. Art. 70

- Nel caso in cui le stazioni appaltanti abbiano pubblicato un avviso di

preinformazione, il termine minimo per la ricezione delle offerte pud essere
6.a. ridotto, di norma, a 36 giorni e comunque mai a meno di 22 giorni, né a meno di | Art. 70
50 giorni se il contratto ha per oggetto anche la progettazione definitiva ed
esecutiva.

Verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e dell’assenza di cause di

- Art. 38
esclusione della gara

Art. 81 —

8. | Valutazione delle offerte 82 _ 83

Artt. 86 —

9. | Verifica ed eventuale esclusione di offerte anormalmente basse. 7. 88

Verifica che, in caso di aggiudicazione con il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, la commissione giudicatrice:

- sia composta da un numero dispari di componenti, in numero massimo di
cinque, esperti nello specifico settore cui si riferisce I'oggetto del contratto;

- sia presieduta di norma da un dirigente della stazione appaltante e, in caso di
mancanza in organico, da un funzionario della stazione appaltante incaricato di
9.a. funzioni apicali, nominato dall'organo competente; Art. 84

- sia composta da commissari che non devono aver svolto né possono svolgere
alcuna altra funzione o incarico tecnico o amministrativo relativamente al
contratto del cui affidamento si tratta;

- sia composta da commissari selezionati tra i funzionari delle stazioni appaltanti.
In caso di accertata carenza in organico di adeguate professionalita, nonché
negli altri casi previsti dal regolamento in cui ricorrono esigenze oggettive e




ALL. 3.8 A

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA DELLA PROCEDURA ADOTT ATA PER LA
SELEZIONE DI OPERAZIONI MEDIANTE GARA DI APPALTO

Procedura APERTA in Settori ordinari perimportiS ~ OPRA SOGLIA
- art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006

Allegata al verbale n. del
Rif.
N. ADEMPIMENTO PREVISTO D.Lgs |s||NO| Note
163/06
comprovate, i commissari diversi dal presidente sono scelti tra funzionari di
amministrazioni aggiudicatrici di cui all'art. 3, comma 25, ovvero con un criterio
di rotazione tra gli appartenenti alle seguenti categorie:
a) professionisti, con almeno dieci anni di iscrizione nei rispettivi albi
professionali, nell'ambito di un elenco, formato sulla base di rose di candidati
fornite dagli ordini professionali;
b) professori universitari di ruolo, nell'ambito di un elenco, formato sulla base di
rose di candidati fornite dalle facolta di appartenenza.

Redazione del verbale contenente almeno le seguenti informazioni:

- il nome e l'indirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice, I'oggetto e il valore del
contratto;

- nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i motivi della
scelta;

10. | i nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi dell'esclusione; Art. 78

- i motivi dell'esclusione delle offerte giudicate anormalmente basse;

- il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta della sua offerta
nonché, se €& nota, la parte dell'appalto che I'aggiudicatario intende
subappaltare a terzi;

- se del caso, le ragioni per le quali I'amministrazione ha rinunciato ad
aggiudicare un contratto.

11 | Aggiudicazione provvisoria ad opera della commissione giudicatrice Art. 11
12 Aggiudicazione definitiva ad opera della stazione appaltante previa verifica della Art. 11
regolarita formale della procedura '

Su richiesta, comunicazione per iscritto ad opera della stazione appaltante:

- ad ogni candidato escluso i motivi del rigetto della candidatura;

13. |- ad ogni offerente escluso i motivi del rigetto della sua offerta Art. 79

- ad ogni offerente che abbia presentato un'offerta selezionabile, le
caratteristiche e i vantaggi dell'offerta selezionata e il nome dell'offerente cui &
stato aggiudicato il contratto o delle parti dell'accordo quadro.

Comunicazione ad opera della stazione appaltante dell’aggiudicazione definitiva

(tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni)

14 all'aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che Art. 79
" | hanno presentato un'offerta ammessa in gara, nonché a coloro la cui offerta sia )
stata esclusa, se hanno proposto impugnazione avverso l'esclusione, o sono in

termini per presentare detta impugnazione.

Comunicazione ad opera della stazione appaltante dell’esclusione, ai candidati e

15. | agli offerenti esclusi, tempestivamente e comunque entro un termine non superiore | Art. 79
a cinque giorni dall’esclusione.
16. | In caso di aste elettroniche: Art. 85
16.a | indicazione nel bando di gara del ricorso a tale modalita per l'aggiudicazione
h dell'appalto;
16.b. |- Prima di procedere all'asta elettronica, effettuazione di una prima valutazione
completa delle offerte pervenute con le modalita stabilite nel bando di gara e in




ALL. 3.8 A

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA DELLA PROCEDURA ADOTT ATA PER LA
SELEZIONE DI OPERAZIONI MEDIANTE GARA DI APPALTO

Procedura APERTA in Settori ordinari perimportiS ~ OPRA SOGLIA

- art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006

Allegata al verbale n. del
Rif.
N. ADEMPIMENTO PREVISTO D.Lgs |sI|{NO| Note
163/06
conformita al criterio di aggiudicazione prescelto e alla relativa ponderazione;
- Tutti i soggetti che hanno presentato offerte ammissibili sono invitati
16.c simultaneamente per via elettronica a presentare nuovi prezzi o nuovi valori.
e L'asta elettronica si svolge in un'unica seduta e non pud aver inizio prima di
due giorni lavorativi a decorrere dalla data di invio degli inviti;
- Nel corso dell'asta elettronica, le stazioni appaltanti comunicano in tempo reale
16.d. a tutti gli offerenti almeno le informazioni che consentano loro di conoscere in
ogni momento la rispettiva classificazione.
16.e | Dichiarazione delle conclusione dell'asta elettronica alla data e ora di chiusura
e preventivamente fissate.
16.f. |-  Aggiudicazione dell'appalto in funzione dei risultati dell'asta elettronica.
17. | Stipula del contratto di appalto

Esito sintetico del controllo:
“Adeguatezza prodotti e servizi intermedi”

o Sl
o NO




ALL. 3.8 A

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA DELLA PROCEDURA ADOTT ATA PER LA
SELEZIONE DI OPERAZIONI MEDIANTE GARA DI APPALTO

Procedura RISTRETTA in Settori ordinari per import

i SOPRA SOGLIA

- art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006

Allegata al verbale n. del

ADEMPIMENTO PREVISTO

Rif.
D.Lgs [SI| NO Note
163/06

Eventuale avviso di preinformazione entro il 31 dicembre di ogni anno per
i servizi viene comunicato l'importo complessivo stimato degli appalti o
degli accordi quadro, per ciascuna delle categorie di servizi elencate
nell'allegato Il A, che intendono aggiudicare nei dodici mesi successivi,
qualora tale importo complessivo stimato sia pari o superiore a 750.000
euro;

Art. 63

Delibera di approvazione del Bando di gara

deve contenere obbligatoriamente gli elementi essenziali del contratto e i
criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte

Art. 11

Trasmissione degli avvisi e dei bandi alla Commissione per via elettronica
secondo il formato e le modalita di trasmissione precisate nell'allegato X,
punto 3, o con altri mezzi di trasmissione.

Art. 66

Pubblicazione dei bandi e degli avvisi per esteso in una delle lingue
ufficiali della Comunita scelta dalle stazioni appaltanti.

Art. 66

Verifica del rispetto dei termini nella ricezione delle domande di
partecipazione. Non inferiore a 37 giorni decorrenti dalla data di
trasmissione del bando di gara.

Art. 70

Verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e dell'assenza di
cause di esclusione dalla gara

Art. 38

Verifica del rispetto del numero minimo da invitare a presentare offerte:

- nelle procedure ristrette relative a servizi le stazioni appaltanti, quando
lo richieda la difficolta o la complessita dell'opera, della fornitura o del
servizio, possono limitare il numero di candidati idonei che inviteranno
a presentare un'offerta, purché vi sia un numero sufficiente di
candidati idonei.

- Il numero minimo di candidati non pud essere inferiore a 10 se
sussistono in tale numero soggetti idonei.

Art. 62

Verifica del rispetto dei termini nella ricezione delle offerte. Non inferiore a
40 giorni decorrenti dalla data di trasmissione della lettera di invito.

Art. 70

8.a.

- Nel caso in cui le stazioni appaltanti abbiano pubblicato un avviso di
preinformazione, il termine minimo per la ricezione delle offerte pud
essere ridotto, di norma, a 36 giorni e comunque mai a meno di 22
giorni sempre decorrenti dalla data di trasmissione della lettera di
invito.

Art. 70

8.b.

- quando l'urgenza rende impossibile rispettare i termini minimi previsti,
le stazioni appaltanti, purché indichino nel bando di gara le ragioni
dell'urgenza, possono stabilire un termine per la ricezione delle
domande di partecipazione non inferiore a 15 giorni dalla data di
pubblicazione del bando sulla GURI e un termine per la ricezione delle
offerte non inferiore a 10 giorni dalla data di invio della lettera di invito.

Art. 70

Valutazione delle offerte

Art. 81
—-82-
83

10.

Verifica ed eventuale esclusione di offerte anormalmente basse.

Artt.
86 -87




ALL. 3.8 A

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA DELLA PROCEDURA ADOTT ATA PER LA
SELEZIONE DI OPERAZIONI MEDIANTE GARA DI APPALTO

Procedura RISTRETTA in Settori ordinari per import i SOPRA SOGLIA
- art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006
Allegata al verbale n. del

Rif.
N. ADEMPIMENTO PREVISTO D.Lgs |SI| NO Note
163/06

- 88

Verifica che, in caso di aggiudicazione con il criterio dell'offerta
economicamente pil vantaggiosa, la commissione giudicatrice:

- sia composta da un numero dispari di componenti, in numero
massimo di cinque, esperti nello specifico settore cui si riferisce
I'oggetto del contratto;

- sia presieduta di norma da un dirigente della stazione appaltante e, in
caso di mancanza in organico, da un funzionario della stazione
appaltante incaricato di funzioni apicali, nominato dall'organo
competente;

- sia composta da commissari che non devono aver svolto né possono
svolgere alcun'altra funzione o incarico tecnico o amministrativo
relativamente al contratto del cui affidamento si tratta;

10.a. Art. 84

- sia composta da commissari selezionati tra i funzionari delle stazioni
appaltanti. | commissari diversi dal presidente sono selezionati tra i
funzionari della stazione appaltante. In caso di accertata carenza in
organico di adeguate professionalita, nonché negli altri casi previsti dal
regolamento in cui ricorrono esigenze oggettive e comprovate, i
commissari diversi dal presidente sono scelti tra funzionari di
amministrazioni aggiudicatrici di cui all’art. 3, comma 25, ovvero con
un criterio di rotazione tra gli appartenenti alle seguenti categorie:

a) professionisti, con almeno dieci anni di iscrizione nei rispettivi albi
professionali, nell'ambito di un elenco, formato sulla base di rose di
candidati fornite dagli ordini professionali;

b) professori universitari di ruolo, nell'ambito di un elenco, formato
sulla base di rose di candidati fornite dalle facolta di appartenenza.

Redazione del verbale contenente almeno le seguenti informazioni:

- il nome e lindirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice, l'oggetto e il
valore del contratto;

- nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i motivi
della scelta;

- inomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi dell'esclusione;

11. Art. 78

- i motivi dell'esclusione delle offerte giudicate anormalmente basse;

- il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta della sua
offerta nonché, se € nota, la parte dell'appalto che l'aggiudicatario
intende subappaltare a terzi;

- se del caso, le ragioni per le quali 'amministrazione ha rinunciato ad
aggiudicare un contratto.

12 | Aggiudicazione provvisoria ad opera della Commissione giudicatrice Art. 11

Aggiudicazione definitiva ad opera della stazione appaltante previa

13 verifica della regolarita formale della procedura

Art. 11

Su richiesta, comunicazione per iscritto, ad opera della stazione
14. |appaltante: Art. 79
- ad ogni candidato escluso i motivi del rigetto della candidatura;




ALL. 3.8 A

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA DELLA PROCEDURA ADOTT ATA PER LA
SELEZIONE DI OPERAZIONI MEDIANTE GARA DI APPALTO

Procedura RISTRETTA in Settori ordinari per import i SOPRA SOGLIA
- art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006
Allegata al verbale n. del

Rif.
N. ADEMPIMENTO PREVISTO D.Lgs |SI| NO Note
163/06

- ad ogni offerente escluso i motivi del rigetto della sua offerta

- ad ogni offerente che abbia presentato un'offerta selezionabile, le
caratteristiche e i vantaggi dell'offerta selezionata e il nome
dell'offerente cui & stato aggiudicato il contratto o delle parti
dell'accordo quadro.

Comunicazione ad opera della stazione appaltante dell’aggiudicazione
(tempestivamente e comungue entro un termine non superiore a cinque
giorni) all'aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a
tutti i candidati che hanno presentato un'offerta ammessa in gara, nonché
a coloro la cui offerta sia stata esclusa, se hanno proposto impugnazione
avverso l'esclusione, 0 sono in termini per presentare detta impugnazione.

15. Art. 79

Comunicazione ad opera della stazione appaltante dell’esclusione, ai
16. | candidati e agli offerenti esclusi, tempestivamente e comunque entro un | Art. 79
termine non superiore a cinque giorni dall’esclusione.

17. | In caso di aste elettroniche: Art. 85

- indicazione nel bando di gara del ricorso a tale modalita per

17.a. I'aggiudicazione dell'appalto;

- Prima di procedere all'asta elettronica, effettuazione di una prima
valutazione completa delle offerte pervenute con le modalita stabilite
nel bando di gara e in conformita al criterio di aggiudicazione
prescelto e alla relativa ponderazione;

17.b.

- Tutti i soggetti che hanno presentato offerte ammissibili sono invitati

simultaneamente per via elettronica a presentare nuovi prezzi 0 nuovi
17.c. valori. L'asta elettronica si svolge in un'unica seduta e non pud aver
inizio prima di due giorni lavorativi a decorrere dalla data di invio degli
inviti;

- Nel corso dell'asta elettronica, le stazioni appaltanti comunicano in
17.d. tempo reale a tutti gli offerenti almeno le informazioni che consentano
loro di conoscere in ogni momento la rispettiva classificazione.

- Dichiarazione delle conclusione dell'asta elettronica alla data e ora di

17.e. chiusura preventivamente fissate.

- Aggiudicazione dell'appalto in funzione dei risultati dell'asta

17.8. elettronica.

18. | Stipula del contratto di appalto

Esito sintetico della verifica:
“Procedura ristretta adottata correttamente”
o Sl
o NO







ALL. 3.8 B

VERBALE DI VERIFICA DELLO STATO DI AVANZAMENTO (SAL)
DI OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE GARA DI APPALTO
EX ART.13 REG.(CE)1828/06

NO
del

ANAGRAFICA

Asse - Linea d'intervento - Azione — Codice UE

CODICI: CUP, REGIONE, ENTE

TITOLO PROGETTO

ESTREMI SOGGETTO ATTUATORE

DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL BANDO

DEIBERA DI APPROVAZIONE DEL PORGETTO

DATA STIPULA CONTRATTO

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

SPESA CONTROLLATA

euro di cui

Quota UE
Quota Stato
Quota Regione

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO

SAL n.
Riferito al trimestre dal al

Eventuali pagamenti gia effettuati al soggetto attumre

al trim.

euro come risulta dal Sistema ContabiléoRalg F2K

SOGGETTI CONTROLLORI

(Direzione/ Servizio/ufficio di appartenenza)
(nome, cognome)

ESITO ATTIVITA’ DA SVOLGERE
REGOLARE - Comunicazione dell'importo per la liquidazione detlvorso
- Inserimento dell'importo del SAL liquidato nel rigggo per la
dichiarazione di spesa per I'Autorita di Certificaze
IRREGOLARE Segnalazione della irregolarita
ALTRO Per esempio:

- necessaria I'acquisizione delle seguenti ulterinformazioni /
documentazione da Soggetto Attuatore: SAL nondahile, in
attesa di integrazioni;

- applicazione penalita; comunicazione dell'import lajuidare,
comunicazione dell'importo da inserire nella dictdaaione di
spesa per I'Autorita di Certificazione

Firma

Allegato: check list per la verifica dello statoalianzamento di operazioni selezionate medianta dar

appalto




ALL. 3.8 B

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA DELLO STATO DI AVANZA MENTO DI
OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE GARA DI APPALTO
art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006

Allegata al verbale n. del
P Esito
Nr. Ambiti di giudizio
giudizio Note
1 || tempi di consegna sono stati o no, con ritardi rilevanti
rispettati? o no, ma con ritardi poco rilevanti
a si

2 | Ritenente che la relazione ©perniente
esaminata sia chiara e completa? o parzialmente
o abbastanza
o del tutto

3 | Da quanto si pud ricavare dal ©poco o per niente
SAL, il beneficiario ha realizzatp o parzialmente dal punto di vista qualitativo (¢’
quanto era previsto in questa Un avanzamento ma non del tutto sufficiente |dal
fase di lavoro? punto di vista qualitativo)
' o parzialmente dal punto di vista quantitativo
(c’é un avanzamento ma non del tutto sufficiente
dal punto di vista quantitativo)

o del tutto
4 |l trasferimento ai soggetfi Si
attuatori e intervenuto No

tempestivamente e
integralmente?

Esito sintetico del controllo:
“Adeguatezza prodotti e servizi intermedi”
o Sl
o NO




ALL. 3.8 C

VERBALE DI VERIFICA FINALE
DI OPERAZIONI SELEZIONATE MEDIANTE GARA DI APPALTO
EX ART.13 REG.(CE)1828/06

NO
del

ANAGRAFICA

Asse - Linea d'intervento - Azione — Codice UE

CODICI: CUP, REGIONE, ENTE

TITOLO PROGETTO

ESTREMI SOGGETTO ATTUATORE

DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL BANDO

DEIBERA DI APPROVAZIONE DEL PORGETTO

DATA STIPULA CONTRATTO

IMPORTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO

RESPONSABILE DEL PROGETTO

SPESA CONTROLLATA

euro di cui

Quota UE
Quota Stato
Quota Regione

DOCUMENTAZIONE A SUPPORTO

Saldo trasmesso in data

Eventuali pagamenti gia effettuati al soggetto attumre

al trim.

euro come risulta dal Sistema ContabiléoRalg F2K

SOGGETTI CONTROLLORI

(Direzione/ Servizio/ufficio di appartenenza)
(nome, cognome)

ESITO ATTIVITA’ DA SVOLGERE
REGOLARE - Comunicazione dell'importo per la liquidazione detlvorso
- Inserimento dell'importo del Saldo liquidato nedgilogo per la
dichiarazione di spesa per I'Autorita di Certificaze
IRREGOLARE Segnalazione della irregolarita
ALTRO Per esempio:

- necessaria I'acquisizione delle seguenti ulterinformazioni /
documentazione da Soggetto Attuatore: Saldo naididpile, in
attesa di integrazioni;

- applicazione penalita; comunicazione dell'import lajuidare,
comunicazione dell'importo da inserire nella dictdaaione di
spesa per I'Autorita di Certificazione

Firma

Allegato: check list per la verifica finale di oaioni selezionate mediante gara di appalto




ALL. 3.8 C

CHECK-LIST - PER LA VERIFICA FINALE DI OPERAZIONI SELEZIONATE
MEDIANTE GARA DI APPALTO
art. 13 del Reg.(CE) 1828/2006
Allegata al verbale n. del
e Esito
Nr. Ambiti di giudizio
giudizio Note
1 |1 prodotti/servizi erogat o per niente
rispondono agli obiettivi del o parzialmente dal punto di vista qualitativo (¢’
progetto? un avanzamento ma non del tutto sufficiente |dal
punto di vista qualitativo)
o parzialmente dal punto di vista quantitativo
(c’é un avanzamento ma non del tutto sufficiente
dal punto di vista quantitativo)
o del tutto
2 | prodotti/servizi erogat O per niente
rispondono alle esigenze della o parzialmente
committenza? o abbastanza
o del tutto
3 | Nella fornitura dei o mai
prodotti/servizi sono stati o quasi mai
rispettati i tempi concordati? o quasi sempre
o sempre
4. | Come puo essere giudicato o m
complessivamente il gruppo (i e é % .
lavoro con cui ha interagitp 2 = @ =]
I’Amministrazione? 5 5 2 5
o o < [a]
Competente
Affidabile
Capace di
fronteggiare
imprevisti
Disponibile
5 | Tenendo conto dell’attivita o si, con lo stesso soggetto attuatore
svolta si potrebbe consigliafe o si, macon un altro soggetto attuatore
all’Amministrazione di ripetere ono
la scelta?
6 | Il trasferimento ai soggetfi Si
attuatori e intervenuto No
tempestivamente e

integralmente?

Esito sintetico del controllo:

“Adeguatezza prodotti e servizi finali e soddisterg del’Amministrazione committente”
o Sl
o NO




ALL. 4.1

POR Veneto FSE Regione 2007-2013

CERTIFICAZIONE DI SPESA DELLA DIREZIONE
al /| /| N

0 SOttoSCritto ...ovvvvvveiie e in qualita di Direttore della Direzione

della Segreteria Regionale Attivita Produttive ugtone Formazione e Lavoro Autorita di

Gestione del POR FSE Regione del Veneto 2007-2€31 20071T052P0O015 dichiaro che per

le operazioni gestite da questa Direzione nell’amidiel Programma in oggetto, sono state

effettivamente sostenute spese pari a elircui FSE euro, STATO
euro, REGIONE euro.

Il dettaglio delle spese sostenute & contenuttRielpilogo dello Stato di attuazione finanziaria
del POR FSE della Regione del Veneto 2007-2@i3eguito allegato (Tav.l). In merito alle
spese sostenute, dichiarate ed indicate nel detiagf Asse nella Tav.l, attesto inoltre:

1. che tutte le spese sono conformi ai criteri di assbilita stabiliti dall’articolo 56 del
Reg.(CE)1083/2006 e sono state sostenute dai Bearefoer I'attuazione delle operazioni
selezionate nel quadro del Programma Operativoocor@mente alle condizioni relative
alla concessione di contributi pubblici a normd’del 78.1 del Reg.(CE) n1083/2006;

2. che l'insieme delle spese ammissibili dichiaratecsstate sostenute dai Beneficiari nel
periodo di ammissibilita previsto dal Programma a:macs conformi alle voci di spesa
ammissibili contenute nella normativa comunitariazionale, nel Programma Operativo,
nei bandi e negli atti di adesione;

3. che le operazioni sono attuate conformemente algiettosi stabiliti dalla decisione
comunitaria di approvazione del Programma e a nodelaReg.(CE)1083/2006 e, in
particolare, che le spese dichiarate sono confalei norme comunitarie e nazionali
applicabili e sono state sostenute per le operasmlezionate conformemente ai criteri di
selezione approvati dal Comitato di Sorveglianzalle pertinenti norme comunitarie e
nazionali, in particolare:

- le norme sugli aiuti di Stato;

- le norme sugli appalti pubblici, tutela dell’ambienconcorrenza e promozione
delle pari opportunita;

- le norme relative alla giustificazione degli arianel contesto degli aiuti di Stato a
norma dell'articolo 87 del Trattato coperti dallpese sostenute dal beneficiario
entro un termine di tre anni.

4. che l'attuazione del POR e avvenuta nel rispetttade@ormativa comunitaria inerente
I'informazione e la pubblicita;

5. che l'attestazione di spesa in questione €& esafpredisposta nel contesto di sistemi
contabili affidabili, che si basano su documentistjficativi verificabili, che assicurano la
contabilitd separata e la corretta archiviazioneoaservazione della documentazione
amministrativa e contabile relativa alle singoleei@zioni, nel rispetto del Reg.(CE)
1083/2006 e del Reg.(CE) 1828/2006;

6. che, in conformita dell’articolo 90 del Reg.(CE)BIB06 i documenti giustificativi sono e
continuano ad essere disponibili per almeno tré amccessivi alla chiusura del POR da
parte della Commissione (fatte salve le condizapsciali di cui all’'articolo 100, paragrafo
1 di tale regolamento);



ALL. 4.1

7. che sono state osservate tutte le procedure diogese¢ di controllo finanziario, intese a
verificare la fornitura dei beni e servizi cofingaiz e la veridicita delle spese dichiarate,
nonché a prevenire, individuare e correggere &gaotarita, reprimere le frodi e recuperare
gli importi indebitamente pagati; che in particelar
- sono state effettuate le verifiche amministrative 0% delle spese rendicontate

nell’allegata TAV. A ai sensi dell’art. 13.2.a) deég.(CE) 1828/2006; i verbali e le
check listche attestano I'effettuazione di tali controllnsca disposizione dell’AdC
presso la Direzione ovvero consultabili informatizate;

- sono state effettuate verifiche in loco su un adegucampione delle spese
rendicontate nell’allegata TAV. | ai sensi dell'atB.2.b) del Reg. (CE)1828/2006;
i verbali e lecheck listche attestano I'effettuazione di tali controllinsoa
disposizione dell’AdC presso la Direzione ovverosdtabili informaticamente;

8. chela Tav. | allegata € elaborata sulla base dagjistrazioni contabili effettuate a livello di
singola operazione e riporta le spese effettuateBdaeficiari, documentabili mediante
fatture quietanzate o documenti contabili di valergbatorio equivalente;

9. che le spese tengono conto degli importi in attésacupero e degli gli importi recuperati
e/o ritirati come da tavola allegata (TAV. 1I).

Si allega:

1) Tav. | Riepilogo dello Stato di attuazione firemia del POR debitamente firmato;

2) Elenco Verbali echek list delle verifiche effettuate ai sensi dell’art.13&el
Reg.(CE)1828/06;

3) Tav. Il Registro per la contabilita delle som®ieni, dei recuperi e dei recuperi pendenti
debitamente firmato;

............................ [l Direttore




Tavola | - Riepilogo dello Stato di attuazione finaziaria delle operazioni del POR Veneto FSE 2007-28 gestite dalla Direzione
CCI 2007IT052P0O015

ALL. 4.1

Allegato alla Certificazione di spesa N. del
Operazioni Attuazione Finanziaria
Costo Totale Pagamenti :
Codice N.Rif.
: , : L . o o A
operazione Titolo dell'operazione Beneficiario Provincia © N o| £ Certlflc_a_zm'ne
S|lW| g2 | cS|w|xg|e Beneficiario
S22 |n|8| |2 6|2
= x| F 04
Asse | - Adattabilita
1 Progetto a
n Progetto n
Asse Il - Occupabilita
1 Progetto a
n Progetto n
Asse lll - Inclusione
1 Progetto a
n Progetto n
Asse IV - Capitale Umano
1 Progetto a
n Progetto n
Asse V - Transanazionalita e Interregionalita
1 Progetto a
n Progetto n
TOTALE
Il Direttore



ALL. 4.1

TAV.II Registro per la contabilita delle soppressoni/ritiri, dei recuperi e dei recuperi pendenti ddle operazioni del POR Veneto FSE 2007-2013
gestite dalla Direzione -CCI 20071T052P0O015
Certificazione di spesa N. del
Soppressioni/ritiri Recuperi Recuperi pendenti
. . Anno di
opcé(r)::i:gne op-le:lrta(i(i)one ey 8 . . awvio .

Spgse. Contributc Flnan;|.t( Contributc Spt.ese. Contributc Flnan;.t( Contributc |  della Spt.ese. Contributc Flnan;.t( Contributc
totali dei ubblico pubblico UE totali dei ubblico pubblica UE rocedur totali dei ubblico pubblico UE
beneficiar | P totale beneficiar | P totale P dei beneficiar | P totale

recuperi
Asse | - Adattabilita
Asse Il - Occupabilita
Asse Il - Inclusione
Asse IV — Cap. Umano
Asse V - Tran e Interr.
Totale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, ... 0,00 0,00 0,00 0,00
Il Direttore



ALL. 4.2

POR Veneto FSE Regione 2007-2013

CERTIFICAZIONE DI SPESA DELL’AUTORITA' DI GESTIONE

Certificazione dispesaal _/ [
N.

0 sottosCritto ......ovvvvieiiiiiiiieen in qualita di Autorit@li Gestione del POR FSE
Regione del Veneto 2007-2013 - CCI 20071T052PO0ithiaro che per il Programma in
oggetto, sono state effettivamente sostenute spese a euro, di cui FSE

euro, STATO euro, REGIONE euro.

Il dettaglio delle spese sostenute & contenuttRielpilogo dello Stato di attuazione finanziaria
del POR FSE della Regione del Veneto 2007-2diL3eguito allegato (Tav.A). In merito alle
spese sostenute, dichiarate ed indicate nel dietiael Asse nella Tav.A, attesto inoltre:

1.

che tutte le spese sono conformi ai criteri di assibilita stabiliti dall’'articolo 56 del
Reg.(CE)1083/2006 e sono state sostenute dai Banefder I'attuazione delle operazioni
selezionate nel quadro del Programma Operativoocor@mente alle condizioni relative
alla concessione di contributi pubblici a normd’del 78.1 del Reg.(CE) n1083/2006;

che linsieme delle spese ammissibili dichiaratecsstate sostenute dai Beneficiari nel
periodo di ammissibilita previsto dal Programma a;mcs conformi alle voci di spesa
ammissibili contenute nella normativa comunitariazionale, nel Programma Operativo,
nei bandi e negli atti di adesione;

che le operazioni sono attuate conformemente agiettvi stabiliti dalla decisione

comunitaria di approvazione del Programma e a nodelaReg.(CE)1083/2006 e, in
particolare, che le spese dichiarate sono confalei norme comunitarie e nazionali
applicabili e sono state sostenute per le operasmezionate conformemente ai criteri di
selezione approvati dal Comitato di Sorveglianzalle pertinenti norme comunitarie e
nazionali, in particolare:

- le norme sugli aiuti di Stato;

- le norme sugli appalti pubblici, tutela dell’ambienconcorrenza e promozione
delle pari opportunita;

- le norme relative alla giustificazione degli argianel contesto degli aiuti di Stato a
norma dell'articolo 87 del Trattato coperti dallpese sostenute dal beneficiario
entro un termine di tre anni.

che l'attuazione del POR & avvenuta nel rispettiba d@ormativa comunitaria inerente
I'informazione e la pubblicita;

che l'attestazione di spesa in questione €& esaft@edisposta nel contesto di sistemi
contabili affidabili, che si basano su documentisgjficativi verificabili, che assicurano la
contabilita separata e la corretta archiviazioneoaservazione della documentazione
amministrativa e contabile relativa alle singoleei@zioni, nel rispetto del Reg.(CE)
1083/2006 e del Reg.(CE) 1828/2006;

che, in conformita dell’articolo 90 del Reg.(CE)BIB006 i documenti giustificativi sono e
continuano ad essere disponibili per almeno tré amccessivi alla chiusura del POR da
parte della Commissione (fatte salve le condizamsciali di cui all’'articolo 100, paragrafo
1 di tale regolamento);



ALL. 4.2

7. che sono state osservate tutte le procedure diogese¢ di controllo finanziario, intese a
verificare la fornitura dei beni e servizi cofingaiz e la veridicita delle spese dichiarate,
nonché a prevenire, individuare e correggere &gaotarita, reprimere le frodi e recuperare
gli importi indebitamente pagati; che in particelar
- sono state effettuate le verifiche amministrative 0% delle spese rendicontate

nell’allegata TAV. A ai sensi dell’art. 13.2.a) deég.(CE) 1828/2006; i verbali e le
check listche attestano I'effettuazione di tali controllnsca disposizione dell’AdC
presso le Direzioni ovvero consultabili informatizente;

- sono state effettuate verifiche in loco su un adegucampione delle spese
rendicontate nell'allegata TAV. A ai sensi dell’atB.2.b) del Reg. (CE)1828/2006;
i verbali e lecheck listche attestano I'effettuazione di tali controllinsoa
disposizione dell’AdC presso le Direzioni ovvermsaltabili informaticamente;

8. che la Tav. A allegata € elaborata sulla base defjstrazioni contabili effettuate a livello
di singola operazione e riporta le spese cert#éicktlle Direzioni — allegate alla presente —
ed effettuate dai Beneficiari, documentabili metkafatture quietanzate o documenti
contabili di valore probatorio equivalente.

9. che le spese tengono conto degli importi in attésacupero e degli gli importi recuperati
e/o ritirati come da tavola allegata per Asse elataosulle base delle dichiarazioni delle
Direzioni (Tav. B);

Si allega:

1) Tav. A Riepilogo dello Stato di attuazione figemia del POR debitamente firmato;

2) Certificazione della Spesa Direzione Istruziona elenco Verbali ehek listdelle verifiche
effettuate ai sensi dell’'art.13.2 del Reg.(CE)1888/

3) Certificazione della Spesa Direzione Formazicna elenco di Verbali €hek listdelle
verifiche effettuate ai sensi dell'art.13.2 del RE€g)1828/06

4) Certificazione della Spesa Direzione Lavoro etenco Verbali ehek listdelle verifiche
effettuate ai sensi dell’art.13.2 del Reg.(CE)1888/

5) Tav. B Registro per la contabilita delle soppi@si, dei recuperi e dei recuperi pendenti
debitamente firmato;

L’Autorita di Gestione




Tavola A - Riepilogo dello Stato di attuazione finaziaria del POR Veneto FSE 2007-2013

CCl1 2007I1T052P0O015

ALL. 4.2

Allegato alla Certificazione di spesa N. del
Attuazione Finanziaria
Asse Costo Totale Pagamenti N.Rif.
- - Certificazione
Totale UE Stato Regione Totale UE Stato Regione Direzioni

Asse | - Adattabilita

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse Il - Occupabilita

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse Il - Inclusione

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse IV - Capitale Umano

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse V - Transanazionalita e
Interregionalita

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse VI

Segreteria APIF

Totale

L'Autorita di Gestione




TAV.B

Registro per la contabilita delle soppressioffritiri, dei recuperi e dei recuperi pendenti POR Veneto FSE 2007-2013
CCl1 20071T052P0O015

ALL.

4.2

Certificazione di spesa N. del
Soppressioni/ritiri Recuperi Recuperi pendenti
Asse Anno di
SIS Contributc FRETEEGET Contributc SipEsE Contributc AT 27 Contributc ?j\gllllg SIS Contributc FRETEEGET Contributc
totali dei ubblico pubblico UE totali dei ubblico pubblico UE rocedur totali dei ubblico pubblico UE
beneficiar | P totale beneficiar | P totale P dei beneficiar | P totale
recuperi
Asse | - Adattabilita
Asse Il - Occupabilita
Asse Il - Inclusione
Asse IV — Cap. Umang
Asse V - Tran e Interr.
Asse VI - AT
Totale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, ... 0,00 0,00 0,00 0,00

L'Autorita di Gestione




ALL. 4.3
POR Veneto FSE Regione 2007-2013

CCI 2007IT052P0O015
PREVISIONI DI SPESA DELLA DIREZIONE
Ai sensi dell'art76.6 del Reg.(CE)1083/06

Operazioni Previsioni di spesa
Esercizio in Esercizio
Codice Corso successico NLRif
. . : L . o o .Rif.
operazione Titolo dell'operazione Beneficiario Provincia © o|8|e o| & Beneficiario
SlWw|g|8|s8|lw|g|e
Sl 2|8 |58
= x| F 04
Asse | - Adattabilita
1 Progetto a
n Progetto n
Asse |l - Occupabilita
1 Progetto a
n Progetto n
Asse lll - Inclusione
1 Progetto a
n Progetto n
Asse IV - Capitale Umano
1 Progetto a
n Progetto n
Asse V - Transanazionalita e Interregionalita
1 Progetto a
n Progetto n
TOTALE

1 Il direttore






POR Veneto FSE Regione 2007-2013

CCl 20071T052P0O015

PREVISIONI DI SPESA DELL'AUTORITA’ DI GESTIONE
Ai sensi dell'art76.6 del Reg.(CE)1083/06

ALL. 4.4

Asse

Previsioni di spesa

Esercizio in corso

Esercizio successivo

N.Rif.

Totale

UE Stato

Regione

Totale

UE Stato

Regione

Certificazione
Direzioni

Asse | - Adattabilita

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse Il - Occupabilita

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse Il - Inclusione

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse IV - Capitale Umanp

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse V - Transanazionalita e
Interregionalita

Direzione Istruzione

Direzione Formazione

Direzione Lavoro

Asse VI

Segreteria APIF

Totale

L’Autorita di Gestione







ALL.5.1 A

MANUALE PER LA COMPILAZIONE
DELLE SCHEDE EX ARTT.3E 5
REG. (CE)1681/94
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IDENTIFICAZIONE DELLA COMUNICAZIONE

La presente sezione € dedicata alle informazioré consentono di identificare la
comunicazione e assicurarne l'unicita e la suaaatiabilita per successivi aggiornamenti.
L’identificazione della comunicazione consiste dirmumero di riferimento, delladata in cui

la comunicazione € stata notificatalitgua utilizzata ed iltrimestre al quale essa appartiene.
Altre informazioni richieste in questa parte deltheda riguardano ilnumero di
identificazione dello Stato Membroe I'indicazione della/autorita competente/i nello Stato
Membro.

Il numero di riferimento consiste di cinque element

» L’abbreviazione dello Stato Membl® .

e L’anno, indicato per esteso, e2fl06

« Numero del caso: fino a cinque cifre. E un numerquenziale crescente riferito a
ciascun anno (vds. punto precedente) e Fondo futsessivo). Questo significa che
per ogni anno e Fondo esistera un numero 0000102060 (erra inserito dal
Dipartimento);

* Il Fondo coinvolto:

o FD per Fondo Europeo di Sviluppo Regionale - FESR;

o FO per il Fondo Europeo Orientamento e Garanzia Agticai — Sezione
Orientamento — FEOGA Orientamento;

o FP per lo Strumento Finanziario per I'OrientamentdalBesca — SFOP;

o FSper il Fondo Sociale Europeo — FSE.

» La versione della scheda: La prima notifica di asa; la comunicazione ex articolo 3,
e sempre la versione n° 1. Eventuali aggiornameatiunicazioni ex articolo 5, sono
indicati da un numero sequenziale da 2 in su. Quprsdgemente, il primo
aggiornamento sara indicato dal numero-versioriesgcondo aggiornamento dal 3; e
cosi via verra inserito dal Dipartimento)

Esempio:

1. 1T/2004/00001/FD/lindica la prima comunicazione ex articolo 3 del 206lativa al
FESR.

2. 1T/2004/00002/FD/lindica la seconda comunicazione ex articolo 3 8842relativa al
FESR.

3. IT/2004/00001/FD/2 indica la prima comunicazione ex articolo 5 refatialla
comunicazione indicateub1.

4. 1T/2004/00001/FS/lindica la prima comunicazione ex articolo 3 del 208lativa al
FSE.

Data della comunicazione:

In questo campo occorre inserire la data in cuidéfica e stata inserita nel sistema ed
inviata allOLAF; il formato da utilizzare é il sagnte: GG/MM/AAAA. Le prime due
cifre rappresentano il giorno, le seguenti il mede ultime quattro I'annovérra inserito

dal Dipartimento).

Lingua della comunicazione:
In questo campo viene indicate la lingua nella gualscritta la comunicazioneefra
inserito dal Dipartimento).



Trimestre:
I Regolamento N. 1681/94 stabilisce che gli Sk&&mbri debbano effettuare le notifiche
di irregolarita a cadenza trimestrale(ra inserito dal Dipartimento).

Identificazione Stato Membro:

Le autorita che individuano le irregolarita sonoltmaspesso differenti da quelle che,
materialmente, effettuano la notifica al’lOLAF. Ppertanto accadere che questi organi
inviino le loro comunicazioni identificate con uaomero di riferimento differente da quello
che sara utilizzato dall’eventuale organo di cawadiento per la notifica del caso
allOLAF.

Al fine di consentire la rintracciabilita della comicazione a tutti i livelli
dell'organizzazione statale, quindi, gli Stati Mempossono completare questo campo
utilizzando un numero di identificazione.

E comunque importante non fare confusione fra fiifieativo dello Stato Membro e il
numero di riferimento della scheda inserito daldipnento (vdssupra pag. 3).

Organismo amministrativo dello Stato Membro:

Questa sezione della schermata consente di idmméfle competenéutorita di gestione

E possibile indicare gli organismi competenti sifivallo nazionale che regionale. Nella

maggior parte dei casi, incaricato della gestioaga 0 I'organo centrale o I'organo

regionale, pertanto, in tali situazioni & necessapecificare unicamente una delle due
selezioni. (vds. annessgr la lista completa).

Qualora I'organismo non sia presente nella listdeBonate il codice IT98 — organismo
fuori thesaurus e specificarne la denominazionecagipo relativo ai commenti (vds. il

paragrafo 17infra pag. 13), richiedendone l'introduzione nella lista.

DESCRIZIONE DELL’AZIONE

1. DESCRIZIONE DELL'AZIONE
Questa sezione fornisce le informazioni necessadiadentificare I'azione che e stata
coinvolta da un’irregolarita.

1.1. Quadro Comunitario di Sostegno
In questo campo a testo libero € possibile inseriferimenti del quadro comunitario
di sostegno.

1.2. Nome del programma, progetto, forma di assistea
Le informazioni richieste possono essere insemiguiesto campo a testo libero.

1.3. Decisione CE
Fa riferimento alla Decisione della Commissionedpaa con la quale il programma
@ stato approvato. E necessario indicare gli estleita Decisione: numero (formato:
NUMERO/ANNO - esempio316/2004 e data nella quale la decisione é stata
adottata (formato GG/MM/AAAA — esempizb/12/2004

1.4. Numero di riferimento dello Stato Membro
Da non confondere con lidentificativo dello Std#tembro (vds.suprapag. 4). |l
numero di riferimento e un codice di identificazioper i programmi dgberiodo di
programmazione 1988-1993Il camponon deve essere completato se I'operazione



coinvolta dall'irregolarita si riferisce ad uno desuccessivi periodi di
programmagzione.

1.5. Numero ARINCO/CCI
I numero ARINCO e un codice di identificazione pgsrogrammidel periodo di
programmazione 1994-199911 numero CCIl & un codice di identificazione per
programmi deperiodo di programmazione 2000-2006

DISPOSIZIONI TRASGREDITE, FONTE DI PRIMA INFORMAZIO NE,

MODALITA DI ACCERTAMENTO
La presente sezione fornisce informazioni relasile disposizioni violate e alle modalita con

le quali I'irregolarita & stata individuata.

2. DISPOSIZIONE VIOLATA

In questo campo sono richieste informazioni retatadle disposizioni comunitarie e
nazionali trasgredite. Tale richiesta deriva dmetente dalla definizione stessa di
irregolarita (Reg. N. 2988/95, articolo 1(2)) chensiste in una violazione di una
disposizione comunitaria che, ai sensi dell'intetprzione della Commissione, si estende
alle disposizioni nazionali che implementano ladkgione comunitaria.
2.1. Disposizione Comunitaria violata
Specificare la tipologia di atto comunitario oggetlella trasgressione — Decisione,
Direttiva o Regolamento — nonché il numero e dicali violati.
E importante tenere in considerazione che, ai sgel4d normativa comunitaria, i
Regolamenti mostrano in primo luogo il numero endqui’anno di promulgazione,
mentre per Decisioni e Direttive funziona al contra
2.2. Disposizione Nazionale violata
Specificare il numero dell’atto, I'anno di promulgiane ed i pertinenti articoli della
normativa nazionale violata.

PRIME INFORMAZIONI A PROPOSITO DELL'IRREGOLARITA

Nella presente sezione sono inserite le informaziocarattere generale a proposito delle fonti

di informazione che hanno condotto all'individuamodellirregolarita, ed in particolare la
data in cui tali prime informazioni sono state vice e una descrizione del tipo di fonte.
3. Data della prima informazione che ha indotto @resumere l'irregolarita

Il formato usuale per le date deve essere utiliz2ZaG/MM/AAAA

3.1 Fonte della prima informazione che ha indotto @resumere l'irregolarita
In questo campo va inserita una descrizione sonandatla tipologia della fonte della
prima informazione; non necessariamente si devieanglun organo istituzionale, ma
anche un articolo stampa o un informatore possappresentare la fonte della prima
informazione (si raccomanda sinteticita - massii@@2caratteri).

4. METODO DI INDIVIDUAZIONE DELL'IRREGOLARITA’

Nella presente sezione si richiedono informaziatative al metodo di individuazione
dell'irregolarita. Questo campo va completato esiglmente con una o piu opzioni tra
guelle indicate nellannesso 2

Se ad esempio ad un controllo da parte dell’orgdinmolizia giudiziaria (codice 140) fa
seguito un controllo aggiuntivo a richiesta dell@an@nissione (codice 161), questo
dovrebbe riflettersi inserendo le due scelte pentin



DESCRIZIONE DELL'IRREGOLARITA

5. DESCRIZIONE DELL'IRREGOLARITA

Nella presente sezione, si richiede all'operatoreinderire informazioni generali e

descrittive relative alla tipologia di irregolaritommessa e fornire una descrizione del

modus operandi

5.1 Qualificazione dell’irregolarita
Cio che si richiede in tale sezione e di indicasalla base degli elementi a
disposizione al momento della trasmissione de#ijolarita se, il caso in questione
possa dare adito a ritenere che il comportamentoaitde per la commissione
dell'irregolarita sia o meno di natura fraudoler@an la_prima opzionsi indica una
violazione esclusivamente amministrativa, la seadiadriferimento a violazioni di
natura penale riscontrata in sede di controllo, tneeta terzafa riferimento a
violazioni di natura penale definite in sede dilba¢intale dall’Autorita Giudiziaria.
La quarta opzionga selezionata solo per comunicazioni ex ars le quali si indica
che, da accertamenti esperiti, il comportamentmaatp non costituisce danno al
bilancio comunitario.

5.2 Tipo diirregolarita
Indicare una o poi opzioni riportate nell'annesso 3

5.3 Pratiche utilizzate per commettere l'irregolarta
E importante fornire una descrizione delle modalidlizzate per commettere
lirregolarita. La descrizione dovrebbe essere, w@matesi esaustiva deinodus
operandiutilizzato e non una mera ripetizione delle infommoai gia fornite al punto
5.2 (si raccomanda sinteticita - massimo 2000 t=iat

ALTRI STATI MEMBRI O PAESI TERZlI COINVOLTI. DURATA
DELL'IRREGOLARITA

6 ALTRI STATI MEMBRI O PAESI TERZI COINVOLTI
La presente sezione si compone di due campi cherbore completera laddove altri Stati
Membri dell’'Unione europea o Paesi Terzi risultinteressati dall’irregolarita accertata.
= Stati Membri
Inserire eventuali stati membri della CE coinvolti.
» Paesi Terzi interessati
Inserire eventuali paesi non appartenenti alla GEvolti.

7 DURATA DELL'IRREGOLARITA
Nella presente sezione, l'operatore inserisce mémioni relative al periodo in cui
l'irregolarita e stata commessa. Si utilizzi il segte formato: GG/MM/AAAA.
Se l'irregolarita e stata commessa in un deterroipatriodo, inserire la data di inizio e
quella di fine nei relative campi.
Se lirregolarita € stata commessa in un giornocifpe (ad es. una singola fattura o
documento risulta irregolare), utilizzare il canfpata”.



AUTORITA O ORGANISMI. DATA Dl ACCERTAMENTO
DELL'IRREGOLARITA.

8 AUTORITA O ORGANISMI

La presente sezione concerne informazioni relaiheautorita o agli organismi che hanno

constatato I'irregolarita e quelli incaricati digsgrne il contenzioso.

8.1 Autorita che hanno constatato I'irregolarita
Indicare una delle amministrazioni elencate neliesso 1.
Qualora l'organismo non sia presente nella liselezmonare il codice IT97 —
organismo fuori thesaurus e specificatene la demazione nel campo relativo ai
commenti (vds. il paragrafo 17).

8.2 Autorita incaricate di seguire il contenzioso mministrativo o finanziario
Si applicano le medesime istruzione indicate ahgaafo 8.1.

9 DATA DI CONSTATAZIONE DELL'IRREGOLARITA
Utilizzate il formato consueto: GG/MM/AAAA.

PERSONE FISICHE E GIURIDICHE IMPLICATE

10 NOME ED INDIRIZZO DELLE PERSONE FISICHE E GIURID ICHE
IMPLICATE
Nella presente sezione si richiedono dettagli initmealle persone fisiche e giuridiche
implicate nellirregolarita. Queste notizie devoessere riportate in maiuscolo e la ragione
sociale senza punteggiatura (SPA, SRL, SAPA, SCARNC, SAS, SS, DI).

ASPETTI FINANZIARI

La presente sezione contiene tutte le informaZioanziarie relative all'operazione interessata
dall’irregolarita, con una distinzione tra risodieorigine comunitaria, nazionale e privata.

Gli importi mostrati nella colonna di sinistra, atali, sono esclusivamente il risultato della
somma delle altre colonne, rispettivamente “contobcomunitario”, “contributo dello stato
membro” e “parte privata” (laddove prevista).

Tutti i centesimi debbono essere arrotondati peesxo o per difetto (esempio: €12,49 diventa
€12; €54,50 diventa €55).

La valuta dello stato membro che effettua la comagione &€ automaticamente stabilita al

momento della connessione al sistema AdSira del Dipartimento.

11 IMPORTO TOTALE DELL'OPERAZIONE
11.1 Spesa prevista per I'operazione
Il finanziamento complessivo € indicato in questala¢ ottenuta sommando
algebricamente la quota comunitaria, quella deffdosmembro e la parte privata
riportate nelle rispettive celle.

12 VALUTAZIONE DELL'IMPATTO FINAZIARIO DELL'IRREGOL ARITA
12.1 Natura della spesa
Nella presente sezione € necessario indicare laanaella spesa riscontrata come
irregolare (si raccomanda sinteticita - massimod2tdratteri).



12.2 Importo irregolare
In questa sezione occorre indicare gli importi golti nell'irregolarita. L'operatore
dovra inserire le parti relative al contributo camtario, dello stato membro, della
parte privata ed il totale aritmetico.
E opportuno ricordare che il Regolamento N. 1681p8dvede la comunicazione
anche dei tentativi di irregolarita, pertanto dimspe che non sono state spese
effettivamente, ma che sarebbero state spese msegdlarita non fosse stata
constatata.

12.3 Parte dell'importo irregolare gia erogato
In questa sezione occorre indicare la parte dglirto coinvolto nell’irregolarita gia
erogata al beneficiario. Si tenga presente che, ndainento che i pagamenti
avvengono irtranchesdiverse, l'irregolarita potrebbe essere accertatagpche una
tranchesuccessiva del pagamento sia pagata. Nel casatdiit® di irregolarita in
guesto campo andra indicatolf questo caso si tratta di una sezione tri-fzaitticui
funzionamento segue le regole spiegate nella pgyewedente.

12.4 Importo sospeso
In questa sezione e indicata la parte dellimpatasiderato irregolare che non e
stata ancora erogata. E importante tenere a mémel'€spressione ‘pagamento
sospeso” va interpretata in senso lato, vale aatlieenorsi richiede I'adozione di una
decisione “ufficiale” di sospensione dei pagameper riempire il campo
corrispondente, ma ci si riferisce semplicementiipalesi in cui una parte
dellimporto considerato irregolare non sia ancsiedo erogato.
La sezione e tri-partita come le precedenti e ségueedesime regole.

N.B. La somma degli importi relativi al contributo confianio indicati nelle sezioni 12.3 e

12.4 deve corrispondere all'importo indicato neilgpettiva cella della sezione 12.2. Lo
stesso dicasi per gli importi relativi allo al cobtito dello stato membro. La somma
dell'importo riportato nel campo “totale” delle seai 12.3 e 12.4 deve corrispondere al
valore della cella “totale” della sezione 12.2 efta della “parte privata”.

13 RECUPERO
La sezione 13 é dedicata alla situazione del reoudelle somme indebitamente erogate.
Pertanto la somma delle due sottosezioni, 13.12& tldve sempre eguagliare il corrispondente
valore riportato nella sezione 12.3, “Parte delporto irregolare gia erogato”.
13.1 Importo recuperato
Nella presente sezione occorre indicare la partiénaeorto irregolare gia erogata
che sia stata oggetto di recupero. Ancora una sblteatta di una sezione tri-partita,
con le ultime due colonne riferite, rispettivamerdha parte comunitaria e a quella
dello Stato; la prima riporta la somma di tali imipo
13.2 Importo ancora da recuperare
Nella presente sezione deve essere riportata lee pheil'importo irregolare gia
erogata che deve ancora essere oggetto di recuj@cora una volta si tratta di una
sezione tri-partita, con le ultime due colonne riiée rispettivamente, alla parte
comunitaria e a quella dello Stato; la prima ripdat somma di tali importi.



Esempi:

ASPETTI FINANZIARI

Codice valuta: (EUR per Euro)

11. IMPORTO TOTALE Totale Contributo Contributo Parte
DELL'OPERAZIONE comunitario dello Stato privata
Membro
11.1 Spesa prevista per I'operazione 200000 100000 60000 40000
12. VALUTAZIONE DELL'IMPATTO FINANZIARIO DELL'IRREG OLARITA
12.1 Natura della spesaEQUIPAGGIAMENTO TECNICO
. Contributo Parte
Totale Contrll_)ut(_) dello Stato privata
comunitario
Membro
12.2 Importo irregolare 100000 50000 30000 20000
12.3 Pa_r‘te_de_llﬂmporto irregolare 24000 15000 9000
gia liguidato
12.4 Importo sospeso 56000 35000 21000
13. RECUPERO
Totale Contributo Contributo dello
comunitario Stato Membro
13.1 Importo recuperato 8000 5000 3000
13.2 Importo ancora da recuperare 16000 10000 6000
ASPETTI FINANZIARI
Codice valuta: (EUR per Euro)
11. IMPORTO TOTALE Totale Contributo Contributo Parte
DELL'OPERAZIONE comunitario dello Stato privata
Membro
11.1 Spesa prevista per I'operazione 200000 100000 60000 40000
12. VALUTAZIONE DELL'IMPATTO FINANZIARIO DELL'IRREG OLARITA
12.1 Natura della spesaEQUIPAGGIAMENTO TECNICO
: Contributo Parte
Totale Contnput(_) dello Stato privata
comunitario
Membro
12.2 Importo irregolare 100000 50000 30000 20000
12.3 Pa_r‘te_de_llﬂmporto irregolare 80000 50000 30000
gia liguidato
12.4 Importo sospeso 0 0 0
13. RECUPERO
Totale Contributo Contributo dello
comunitario Stato Membro
13.1 Importo recuperato 0 0 0
13.2 Importo ancora da recuperare 80000 50000 30000




ASPETTI FINANZIARI

Codice valuta: (EUR per Euro)

11. IMPORTO TOTALE Totale Contributo Contributo Parte
DELL'OPERAZIONE comunitario dello Stato privata
Membro
11.1 Spesa prevista per I'operazione 200000 100000 60000 40000
12. VALUTAZIONE DELL'IMPATTO FINANZIARIO DELL'IRREG OLARITA
12.1 Natura della spesaEQUIPAGGIAMENTO TECNICO
. Contributo Parte
Totale Contnputq dello Stato privata
comunitario
Membro
12.2 Importo irregolare 100000 50000 30000 20000
12.3 Parte dell'importo irregolare 0 0 0
gia liquidato
12.4 Importo sospeso 80000 50000 30000
13. RECUPERO
Totale Contributo Contributo Parte
comunitario dello Stato privata
Membro
13.1 Importo recuperato 0 0 0 0
13.2 Importo ancora da recuperare 0 0 0 0

POSSIBILITA DI RECUPERO. IMPORTI RE-IMPIEGATI

13.3 Possibilita di recupero o giustificazione pet’abbandono delle procedure di

recupero

Nella presente sezione vengono indicate la po#ailoil recupero o la giustificazione
per I'abbandono delle procedure di recupero (scoam@nda sinteticita - massimo

2000 caratteri).
13.4 Importo ri-allocato

La presente sezione riguarda gli importi recupecatdedotti dalle domande di
pagamento che vengono riutilizzati per finanzide progetti.

STATO DEL PROCEDIMENTO

14 STATO DEI PROCEDIMENTI

La presente sezione indica la stato delle procedomeinistrativo/giudiziarie e del recupero

degli importi. Occorre indicare 'opzione appropaidra quelle di seguito indicate

14.1 Situazione amministrativa

Le opzioni consentite sono :
AC - Rendicontazione indica che la procedura prevista dall’articolo 58&l
Regolamento No. 1681/94 e in corso; questa opzianeelezionata se € gia stata
inviata la comunicazione speciale prevista dakssb articolo.
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AP — Procedimenti amministrativi € selezionata quando una normale procedura
amministrativa e in corso. Se un concomitante mhmeento giudiziario o penale € in
corso, la procedura penale/giudiziaria prevale kdselezione da effettuare.

JP — Procedimenti giudiziariindica che il caso & al momento deferito ad uariza
giudiziaria non penale. Se un concomitante proceditmamministrativo € in corso la
procedura giudiziaria ha la precedenza e deveeswgicata.

PA — Caso abbandonatce utilizzato quando un importo diviene irrecupealma
non si & (ancora) richiesta I'apertura di una pdoca articolo 582. Se questa opzione
e selezionata, nel campo 14.2 la selezione deeecdBR.

PP — Procedimenti penalié selezionato quando il caso é deferito al giudifzian
Tribunale penale. Se un concomitante procedimentmiaistrativo € in corso la
procedura penale ha la precedenza e deve essmaand

TF — Tentativo Anticipato € selezionato in presenza di tentativo di irreg@aper

la quale non & ancora stato versato alcun contribut

TT — Procedimenti chiusié selezionato quando le procedure di recuperdeeiari
procedimenti sono definiti. Cio include anche iidascui l'intero procedimento sia
completato e si sia accertata l'inesistenza digola&rita o quando la procedura di
rendicontazione e conclusa o quando il risultatdaderocedura € che non vi sono
importi da recuperare.

14.2 Situazione finanziaria
Le opzioni previste sono:
ICE — A carico della EC e indicata se, alla fine della procedura di rendtianione,
la perdita é attribuita al budget comunitario.
IEM — A carico dello SM é indicata se, alla fine della procedura di rencli@pione,
la perdita é attribuita al budget nazionale.
IRR — Importo irrecuperabile € indicato se, per qualsivoglia ragione, diviene
impossibile recuperare gli importi indicati nel qgan13.2. Questa selezione deve
essere utilizzato se nel campo 14.1 viene effettizaselezione PA.
RBA — Recupero da iniziareé indicato quando sono stati completati i campR,12
13.1 e 13.2, ma la procedura di recupero delle seohene ancora essere avviata.
RBC — Recupero in corse indicato quando la procedura di recupero € statata.
RBR — Appello: rec. sospesce indicato se una procedura di appello € stata
depositata presso I'organo competente da partesatgietto nei cui confronti € in
corso la procedura di recupero.
RRC — Recupero a seguito di appell@ selezionato quando la situazione descritta
con il codice RBR e completata e il risultato € €appello contro la procedura di
recupero e stato respinto.
SCF — Nessun importo da recuperaree la selezione corretta quando il risultato
della procedura € che non vi sia stata irregolajt@ertanto, nessun importo deve
essere recuperato.
TRE — Pieno recuperoindica che tutti gli importi implicati sono stateguperati.
Questa selezione deve essere utilizzata ancheselic cui gli importi da recuperare
sono stati dedotti dalle dichiarazioni di spesa.

Esempi:

- nel caso di tentativo di violazione verra indaca
14.1 TF — Tentativo Anticipato
14.2 SCF — Nessun importo da recuperare
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- nel caso di somma interamente recuperata o drerdicontazione nella relazione
finale verra indicato:
14.1 TT — Procedimenti chiusi
14.2 SCF — Nessun importo da recuperare

PROCEDURE DI RECUPERO

15 PROCEDURE DI RECUPERO
La presente selezione fornisce informazioni detsglrelativamente alle procedure di
recupero; queste includono le azioni intraprese gmsicurare il recupero e, laddove
necessario, le misure cautelari adottate.
Si richiede di inserire la data in cui la procedularecupero € stata avviata e, se
preventivabile, la data in cui se ne prevede lackkmone, come indicato negli esempi
sottostanti.
Il formato della data &: GG/MM/AAAA.

Le informazioni relative alle azioni intraprese pecuperare gli importi e le misure
cautelative debbono essere inserite nei campita td®ero 15.3 e 15.4 (si raccomanda
sinteticita - massimo 2000 caratteri).

SANZIONI INFLITTE

16 SANZIONI INFLITTE
Nella presente sezione vengono fornite le informwzrelative alle sanzioni inflitte a
seguito dellirregolarita.
| dati da indicare riguardano la data nella qugbeocedimenti penali/amministrativi sono
stati avviati, la natura delle sanzioni inflitted(esempio sanzioni amministrative o penali),
la descrizione della sanzione stessa (ad esemmorimmdella multa da pagare o numero
degli anni di reclusione) e le parti di competedetio Stato Membro o comunitaria nelle
sanzioni pecuniarie.

Data di avvio del procedimento
Il formato per la data €: GG/MM/AAAA.

Natura delle sanzioni inflitte

Selezionare I'opzione appropriata dalla lista djEc{annesso

Si prega di prestare attenzione alle selezionitifieste da un codice a cifra singola. Si
tratta di selezioni estremamente generiche chetamger debbono essere utilizzate
unicamente se le opzioni a due o tre cifre non $anbili o se i dettagli noti sulle sanzioni
non sono ancora noti al momento dell’introduzioeedati.

Descrizione delle sanzioni
In questo campo a testo libero e possibile deserilee sanzione inflitta (si raccomanda
sinteticita - massimo 2000 caratteri).

Parte nazionale e comunitaria nelle sanzioni pecuaiie

Se vengono inflitte sanzioni pecuniarie, una paliteesse potrebbe essere attribuita al
bilancio comunitario. Pertanto occorre specifidaraspettive parti di competenza.

12



COMMENTI

17 COMMENTI
Qualsiasi commento, informazioni integrative 0 ®rggenti possono essere inseriti nel
presente campo a testo libero. Nel caso di integnazdi informazioni contenute in altri
campi, si prega unicamente di riportare il numeeb chmpo a cui si fa riferimento. Il
presente campo pud anche essere utilizzato peaiedelementi che non sono contenuti in
determinate liste di selezione, in particolare gugferite alle istituzioni o organismi (si
veda, ad esempio, le seziondéntificazione della comunicazione — Autorita cetepti
dello Stato Membro / Nazionali e Regiornadi i campi 8.1 e 8.2). (si raccomanda sinteticita
- massimo 2000 caratteri).

N.B.: Con I'adozione di questo nuovo formulario, in seldeedazione per segnalazioni ex art.
5 Reg (CE) 1681/94, non e piu sufficiente la coampdne esclusiva dei campi oggetto di
variazione, ma risulta necessaria una completabiebzione del prospetto; in quanto
moltissime informazioni sono collegate tra loroaeviariazione di una non sempre prescinde
dalla modifica delle altre.
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ANNESSO 1- Amministrazioni Centrali e Periferiche

CODICE DESCRIZIONE
ITO1 MINISTERO PER LE POLITICHE AGRICOLE
IT0100 | ABRUZZO
IT011 MPA - FEAOG
IT0110 | ABRUZZO: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE _ FORESTE
IT012 MPA - SFOP
COMITATO TECNICO DI CONTROLLO PER IL SETTORE VITIVI  NICOLO-
IT013 COORDINAMENTO
COMITATO DI COORDINAMENTO REPRESSIONE FRODI SETTORE MOSTI VINI E
IT014 ACETI
ISPETTORATO CENTRALE REPRESSIONE FRODI-VINI, LATTE, OLI,
SEMENTI,MANGIMI, FERTILIZZANTI, CEREALI E DERIVATI,  AGRUMI, PRODOTTI
IT015 ZOOTECNICI, CONSERVE ETC.
ITO16 AGECONTROL - OLIO D"OLIVA
IT02 MINISTERO DELLE FINANZE
IT0200 | BASILICATA
IT021 MDF - DIPART. DDII
IT0210 | B: MINISTEO DELL"AGRICOLTURA E DELLE FOREST E
ISPETTORATI COMPARTIMENTALI DOGANE ED ILII - RISOR ~ SE PROPRIE /
IT022 ENTRATE (DAZI PRELIEVI, ETC)
IT023 DIREZIONE COMPART. DOGANE ROMA-RESTITUZIONI E_ XPORT
IT0240 | AGENZIA REGIONALE PER LE EROGAZIONI IN AGRIC OLTURA (AGREA)
IT0300 | CALABRIA
IT0310 | CALABRIA: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELL _E FORESTE
IT0400 | CAMPANIA
IT0410 | CAMPANIA: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELL _E FORESTE
IT05 GUARDIA DI FINANZA
IT0500 | EMILIA ROMAGNA
IT0510 | EMILIA ROMAGNA: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA __ E DELLE FORESTE
IT0600 | FRIULI-VENEZIA-GIULIA
IT0610 | FRIULI-VENEZIA-GIULIA: MINISTERO DELL"AGRIC _ OLTURA E DELLE FORESTE
IT0700 | LAZIO
IT0710 | LAZIO: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE F ORESTE
IT0800 | LIGURIA
IT0810 | LIGURIA: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE _ FORESTE
IT0900 | LOMBARDIA
IT0910 | LOMBARDIA: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DEL  LE FORESTE
IT0920 | ORGANISMO PAGATORE REGIONALE LOMBARDO
IT1000 | MARCHE
IT1010 | MARCHE: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE  FORESTE
IT1100 | MOLISE
IT1110 | MOLISE: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE  FORESTE
IT1200 | PIEMONTE
IT1210 | PIEMONTE: MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELL _E FORESTE
IT1300 | PUGLIA
IT1310 | PUGLIA:MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE F ORESTE
IT1400 | SARDEGNA
IT1410 | SARDEGNA:MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE _FORESTE
IT1500 | SICILIA
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IT1510

SICILIA:MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE FORESTE

IT1600 | TOSCANA

IT1610 | TOSCANA:MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLE FORESTE
AGENZIA REGIONALE TOSCANA PER LE EROGAZIONI INAGRI COLTURA

IT1620 | (ARTEA)

IT1700 | TRENTINO ALTO ADIGE

IT1710 | TRENTINO ALTO ADIGE:MINISTERO DELL"AGRICOLT URA E DELLE FORESTE

IT1800 | UMBRIA

IT1810 | UMBRIA:MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLEF ORESTE

IT1900 | VENETO

IT1910 | VENETO:MINISTERO DELL"AGRICOLTURA E DELLEF ORESTE

IT1920 | AGENZIA VENETA PER LE EROGAZIONI IN AGRICOLT URA (AVEPA)

IT60 MINISTERO DEL TESORO - IGFOR

IT602 CABINA DI REGIA NAZIONALE-COORDINAMENTO

IT603 ORGANI DI GESTIONE E CONTROLLO DEGLI INTERVEN TI COMUNITARI

IT64 MINISTERO PER IL COORD. DELLE POLITICHE DELL" _U.E.

IT65 MINISTERO DEL LAVORO E PREVIDENZA SOCIALE

IT70 PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI D.P.U.E.

IT97 ORGANISMO FUORI THESAURUS

IT98 ORGANISMO NON PRECISATO O NON CONOSCIUTO

IT99 REPPRESENTANZA PERMANENTE DELL'ITALIA
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ANNESSO 2 — Metodi di individuazione

CODICE DESCRIZIONE

101 DIRETTIVA 77/475

102 MUTUA ASSISTENZA (R 515/97)

103 COLLABORAZIONE TRA SERVIZI

104 CONTROLLO FISCALE

105 CONTROLLO DOGANALE

106 CONTROLLO SANITARIO

107 INCHIESTA INIZIALE

108 GESTIONE DEL MERCATO

109 RICONCILIAZIONE DELLA CONTABILITA

110 CONTROLLO ASSOCIATO DELLE RISORSE PROPRIE (R.2891/77)
111 CONTROLLO ASSOCIATO

113 COMUNICAZIONE O RICHIESTA DA UN ALTRO STATO MEMBRO
130 CONTROLLO DA PARTE DI UN SERVIZIO ANTI-FRODE NAZIONALE
140 CONTROLLO DA PARTE DELLA POLIZIA

150 COLLABORAZIONE TRA SERVIZI

160 INIZIATIVA DELLA COMUNITA"

161 CONTROLLO AGGIUNTIVO A RICHIESTA DELLA COMMISSIONE
162 CONTROLLO ASSOCIATO

170 CONTROLLI DELLA COMUNITA"

180 INCHIESTA GIUDIZIARIA

190 TELEDETECTION

199 ALTRI CONTROLLI

201 CONTROLLO DELLA FABBRICAZIONE

202 VERIFICA DEL PRODOTTO

203 ANALISI DI CAMPIONI

204 CONTROLLO DEI MOVIMENTI

205 CONTROLLO DI PRODOTTI DI INTERVENTO

206 CONTROLLO DOCUMENTARIO A POSTERIORI

207 REVISIONE DELLA CONTABILITA"

208 ESAME DEI DOCUMENTI PRESENTATI

209 CONTROLLO SULLO STABILE DELL"IMPRESA

210 CONTROLLO ALLA FRONTIERA

220 CONTROLLO FISICO DEI BENI

221 CONFORMTA" CON REGIME DOGANALE (DIVERSO DAL TRANSITO)
222 CONTROLLO SULLA PROCEDURA DI TRANSITO

230 CONTROLLO SUL POSTO DEI RISULTATI DI UN PROGETTO O DI UN" AZIONE
301 CONFESSIONE SPONTANEA

302 DENUNCIA

303 RECLAMO

304 CONFRONTO STATISTICO

305 RISCONTRO

306 CONTROLLO DI VEROSIMIGLIANZA

307 VERIFICA DI ROUTINE

308 CASO

309 DUBBI ESISTENTI

310 RIFIUTO DI ACCETTARE CONTROLLI

311 CONDOTTA SOSPETTA

316 INFORMAZIONE APPARSA SUI MEDIA

317 AZIONE PARLAMENTARE

320 CONTROLLO EX POST

330 CONTROLLO EX ANTE

341 PAGAMENTO INTERMEDIO O COMPLETO

342 IT-PAYMENT OF BALANCE

343 RILASCIO DELLA GARANZIA

350 REVISIONE DELLE CONDIZIONI

999 ALTRI FATTI
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ANNESSO 3 - Tipi di irregolarita

CODICE DESCRIZIONE

101 ASSENZA DI RENDICONTO

102 CONTABILITA" NON CORRETTA

103 CONTABILITA" FALSIFICATA

104 CONTABILITA" NON PRESENTATA

105 ERRORI DI CALCOLO

106 ERRORI NEL CALCOLO DEL COEFFICIENTE MONETARIO, DEITASSI, ...
199 ALTRI CASI DI CONTABILITA IRREGOLARE

201 DOCUMENTI MANCANTI O INCOMPLETI

202 DOCUMENTI DOGANALI NON CORRETTI

203 DOCUMENTI DOGANALI FALSIFICATI

204 DOCUMENTI COMMERCIALI NON CORRETTI

205 DOCUMENTI COMMERCIALI FALSIFICATI

206 CERTIFICATI INSUFFICIENTI, FALSIFICATI,

207 RICHIESTA DI AIUTO INCORRETTA O INCOMPLETA
208 DOMANDA D"AIUTO FALSIFICATA

210 DOCUMENTI DI SUPPORTO MANCANTI O INCOMPLETI
211 DOCUMENTI DI SUPPORTO NON CORRETTI

213 DOCUMENTI DI SUPPORTO FALSIFICATI

214 CERTIFICATI FALSI O FALSIFICATI

299 ALTRI CASI DI DOCUMENTI IRREGOLARI

301 DICHIARAZIONE DI PRODUZIONE INESATTA

302 COMPOSIZIONE INESATTA

303 VALORE INESATTO

304 ORIGINE INESATTA

305 QUANTITA" INESATTA

306 QUALITA" O CONTENUTO NON CONFORME

307 QUANTITA" OLTRE | LIMITI

308 SOSTITUZIONE O SCAMBIO NON AUTORIZZATO
309 SOTTRAZIONE NON AUTORIZZATA

310 AGGIUNTA NON AUTORIZZATA

311 MESCOLANZA NON AUTORIZZATA

312 UTILIZZAZIONE NON AUTORIZZATA

313 MAQUILLAGE

314 CONFEZIONE NON CONFORME

315 CASO NON COPERTO DALLA MISURA INVOCATA
316 FALSIFICAZIONE DEL PRODOTTO

317 DENATURAZIONE SIMULATA

318 STOCCAGGIO O MANIPOLAZIONE DIFETTOSA
319 UTILIZZAZIONE O TRASFORMAZIONE FITTIZIA
320 COEFFICIENTE DI RENDIMENTO NON CORRETTO
321 POSIZIONE TARIFFARIA INESATTA

322 PRODOTTO NON ELEGIBILE PER L"AIUTO

323 CONTRAFFAZIONE

324 MISURA NON ELEGIBILE PER L"AIUTO

325 SPESA NON ELEGIBILE

326 ASSUNZIONE DI COMMISSIONE ILLEGITTIMA
327 SPECIE NON ELEGIBILE PER L"AIUTO

399 ALTRI CASI DI PRODOTTI IRREGOLARI

401 IDENTITA" IRREGOLARE

402 IMPRESA INESISTENTE

403 DESCRIZIONE INESATTA DELL"IMPRESA

404 RIPRESA IRREGOLARE DELLA PRODUZIONE
405 CESSAZIONE, VENDITA O RIDUZIONE IRREGOLARI
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406

CESSAZIONE, ESTIRPAZIONE, ABBATTIMENTO NON EFFE TTUATI

407 NON RISPETTO DELLE QUOTE, DELLE SOGLIE, ...

408 IMPRESA NON AVENTE LE QUALITA" RICHIESTE

409 ASSENZA D'IDENTIFICAZIONE, MARCHIATURA,

410 MANCATO RISPETTO DELLE CONDIZIONI DI CONVERSION E

411 DICHIARAZIONE DI PERDITE O DANNI FITTIZI

412 DICHIARAZIONE DI TERRA FITTIZIA

499 ALTRE IRREGOLARITA" DA PARTE DELL"IMPRESA

501 CAROSELLO

502 CONTRABBANDO

503 SVIAMENTO DI DESTINAZIONE

504 FURTO

505 MOVIMENTI FITTIZI

506 REIMPORTAZIONE E RIESPORTAZIONE

507 TRAFFICO DI PRODOTTI RITIRATI O AMMASSATI

508 TRAFFICO DI PRODOTTI SOTTO CONTROLLO

509 RIUTILIZZAZIONE, RIMESSA IN CIRCUITO

510 MANCATO ARRIVO ALLA DESTINAZIONE FINALE

511 TRAFFICO DI PRECURSORI

599 ALTRI MOVIMENTI NON CONFORMI

601 MANCATO RISPETTO DEI TERMINI

602 OPERAZIONE INTERDETTA NEL CORSO DELLA MISURA

603 ERRORE DI INTERPRETAZIONE

604 MANCATO RISPETTO DEL PREZZO FISSATO O DICHIARAT O

605 DICHIARAZIONE ASSENTE O TARDIVA

606 CUMULO D"AIUTI INCOMPATIBILI

607 ASSENZA DI PROVA SCRITTA

608 RIFIUTO DEL CONTROLLO

609 RIFIUTO DI PAGAMENTO

610 CONTRATTO ASSENTE O NON CONFORME

611 DIVERSE RICHIESTE PER LO STESSO OBIETTIVO

612 MANCATO RISPETTO DI ALTRE CONDIZIONI
REGOLAMENTARI/CONTRATTUALI

613 FONCTIONNEMENT O.P. NON CONFORME

614 VIOLAZIONE DELLE NORME CONCERNENTI | PUBBLICIA_PPALTI

699 ALTRE IRREGOLARITA" CONCERNENTI IL DIRITTO ALL __ "AIUTO

71 IMPORTAZIONE ED ESPORTAZIONE SENZA DICHIARAZIONE

711 OMESSA DICHIARAZIONE DI IMPORTAZIONE

712 OMESSA DICHIARAZIONE DI ESPORTAZIONE

72 ELEMENTI INCORRETTI O FALSIFICATI NELLA DICHIARA __ ZIONE

721 ORIGINE O PROVENIENZA NON CORRETTA (ERRORE)

723 CLASSIFICAZIONE DEL PRODOTTO O DELLA SPECIE INC ORRETTA
(ERRORE)

726 INTESA PREFERENZIALE NON CORRETTA

729 FALSIFICAZIONE DEGLI STESSI ELEMENTI

731 TRANSITO ESTERNO - DOC. T1 (ERRORE)

732 TRANSITO ESTERNO - DOC. T1 (FRODE)

733 TRANSITO INTERNO - DOC. T2 (ERRORE)

734 TRANSITO NTERNO - DOC. T2 (FRODE)

735 SISTEMA TIR (ERRORE)

736 SISTEMA TIR (FRODE)

737 CONVENZIONE ATA (ERRORE)

738 CONVENZIONE ATA (FRODE)

739 ALTRI ABUSI DI DISPOSIZIONI CONCERNENTI LA MOVI MENTAZIONE DI
PRODOTTI

741 MANCATO RISPETTO DEGLI OBBLIGHI ASSUNTI

742 IRREGOLARITA" CONNESSE CON LA DESTINAZIONE FIN ALE

743 INGIUSTIFICATA RICHIESTA DI ACCESSO A PROCEDURE DOGANALI (AD

ECCEZIONE DELLA MOVIMENTAZIONE)
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744

RIMOZIONE DI BENI DAL CONTROLLO DOGANALE

745 NON OSSERVANZA DI UNA PROCEDURA DOGANALE (AD ECCEZIONE
DELLA MOVIMENTAZIONE)

746 MANCATO RISPETTO DELLE QUOTE

748 PRATICHE DIVERSE

810 AZIONE NON IMPLEMENTATA

811 AZIONE NON COMPLETATA

812 AZIONE NON CONDOTTA NEL RISPETTO DELLE REGOLE

817 DICHIARAZIONE INCORRETTA

818 DICHIARAZIONE FALSIFICATA

821 SPESA NON GIUSTIFICATA

822 SPESA NON CORRELATA CON IL PERIODO NEL QUALE L' 'AZIONE E"
STATA CONDOTTA

823 SPESA NON LEGITTIMATA

831 SOVRAFINANZIAMENTO

832 IRREGOLARITA" CONNESSE CON IL SISTEMA DI CO-FI _NANZIAMENTO

840 REDDITI NON DICHIARATI

850 CORRUZIONE

851 ABUSO (ART. 4 PARA. 3 R. 2988/95)

998 NON INDICATO

999 ALTRE IRREGOLARITA"
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ANNESSO 4 — Tipi di Sanzione

CODICE DESCRIZIONE
1 SANZIONE AMMINISTRATIVA NAZIONALE
10 AMMENDA PECUNIARIA AMMINISTRATIVA
100 AMMENDA PROPORZIONALE
11 AMMENDA NON PROPORZIONALE
110 AMMENDA NAZIONALE FORFETTARIA
12 PERDITA DI SOVVENZIONI NAZIONALI
120 ESCLUSIONE DA FUTURE SOVVENZIONI NAZIONALI
15 LIMITATO ACCESSO A BANDI PUBBLICI
2 SANZIONE AMMINISTRATIVA COMUNITARIA
20 AMMENDA PECUNIARIA COMUNITARIA
201 AMMENDA COMUNITARIA PROPORZIONALE
210 AMMENDA COMUNITARIA FORFETTARIA
22 PERDITA DI CONTRIBUTI COMUNITARI
220 ESCLUSIONE DA FUTURI CONTRIBUTI COMUNITARI
3 SANZIONE GIUDIZIARIA
30 SANZIONE PECUNIARIA Al SENSI DEL DIRITTO PENALE
MULTA O AMMENDA PROPORZIONALE (Al SENSI DEL DIRITTO
301 PENALE)
302 MULTA O AMMENDA FORFETTARIA (Al SENSI DEL DIRIT TO PENALE)
310 RESTRIZIONE O PERDITA DI DIRITTI CIVILI
315 INTERDIZIONE DA ATTIVITA PROFESSIONALE
32 RECLUSIONE
325 RECLUSIONE AL DI SOTTO DI 1 ANNO
326 RECLUSIONE OLTRE 1 ANNO




ALL.5.1B

| IDENTIFICAZIONE DELLA COMUNICAZIONE |

N° di riferimentoR 1681 / T / / /

(Esempio: LT/2005/0001/FD/1 per la prima comunioaei FESR, articolo 3)

Data della comunicazione: (ad es.25/12/1997)
Lingua della comunicazione:
Trimestre: (ad es. 03/1997)

Identificazione Stato Membro

Autorita competente dello Stato Membro
Regionale

Nazionale

1. DESCRIZIONE DELL’OPERAZIONE

OBIETTIVO

Periodo di Programmazione 2000-2006

Obiettivo 1[ ] Obiettivo 2[ |  Obiettivo 3[ | Altro [_]

Periodo di Programmazione 1994-1999

Ob.1[ ] Ob.2[[] Ob.3[] Ob.4[] Ob.5d ] Ob.5b[ ] Altro[]

1.1 Quadro Comunitario di Sostegno:
1.2 Nome del programma, progetto, forma di assistea
1.3 Decisione CE
N° Decisione
Data
1.4 Numero di riferimento dello Stato
15 ARINCO No.- CCI No.

2. DISPOSIZIONE VIOLATA

21 Disposizione comunitaria violata
Numero e articolo dell'atto comunitario

2.2 Disposizione nazionale violata
3. Data della prima informazione che ha indotto a gesumere l'irregolarita (ad es. 25/12/1997)

3.1 Fonte della prima informazione che ha indotto @resumere l'irregolarita

4. METODO DI INDIVIDUAZIONE DELL'IRREGOLARITA




ALL.5.1B

5. DESCRIZIONE DELL'IRREGOLARITA
5.1 Qualificazione dell'irregolarita

IRQ 2 Irregolarita []

IRQ 3 Frode sospetta []

IRQ 4 Frode accertata ]

IRQ 0 Nessuna irregolarita [ ]

5.2  Tipo diirregolarita

5.3 Pratiche utilizzate per commettere l'irregolarta

6. ALTRI STATI MEMBRI O PAESI TERZI INTERESSATI
Stati Memobri

Paesi terzi

7. DURATA DELL'IRREGOLARITA

7.1 Data alla quale, o periodo in cui, l'irregolaita e stata compiuta
Da A (ad es. 25/12/1997)
Data:

8. AUTORITA 0 ORGANISMI

8.1  Autorita o organismo che ha accertato lirregarita

8.2  Autorita competente per il contenzioso amminisativo o finanziario

9. DATA DI ACCERTAMENTO DELL'IRREGOLARITA

Data (ad es. 25/12/1997)

! Da utilizzare solamente nelle schede articol@8dbve, all’'esito di procedimenti amministrativjidiziari si
constati la regolarita dell’operazione oggetto @igedente comunicazione.



ALL.5.1B

10. NOME E INDIRIZZO DI PERSONE FISICHE O GIURIDICH E

10a.

10b.

Persone fisiche
Cognome
Nome
Indirizzo
Via
CAP Citta
Stato
Funzione

Persone giuridiche
Denominazione
Ragione sociale
Sede legale
Via
CAP Citta
Stato

Sede operativa (se diversa)

Via
CAP
Stato

Citta



ALL.5.1B

ASPETTI FINANZIARI

Codice valuta: (EUR per Euro)

11. IMPORTO TOTALE Totale | Contributo | Contributo | Parte
DELL'OPERAZIONE comunitario | dello Stato | privata
Membro
11.1 Spesa prevista per I'operazione
12. VALUTAZIONE DELL'IMPATTO FINANZIARIO DELL'IRREG OLARITA
12.1 Natura della spesa
Totale Contributo | Contributo | Parte
comunitario | dello Stato | privata
Membro
12.2 Importo irregolare
12.3 Parte dell'importo irregolare
gia liquidato
12.4 Importo sospeso
13. RECUPERO
Totale Contributo Contributo
comunitario | dello Stato
Membro

13.1 Importo recuperato

13.2 Importo ancora da recuperare

13.3 Possibilita di recupero o motivazione per ablmlono delle procedure di recupero

Totale

Contributo Contributo
comunitario | dello Stato
Membro

13.4 Importo ri-allocato




ALL.5.1B

14. STATO DEL PROCEDIMENTO

14.1 Situazione amministrativa

14.2 Situazione finanziaria

15. PROCEDURE DI RECUPERO

15.1 Data alla quale é stato avviato il procedimeat(ad es. 25/12/1997)
15.2 Data attesa di chiusura del procedimento

15.3 Procedure di recupero gia avviate

15.4 Misure cautelative adottate

16. SANZIONI INFLITTE

Data di avvio del procedimento (ad es. 25/12/1997)
Natura della sanzione inflitta

Descrizione della sanzione
Parte della sanzione pecuniaria spettante allo $tambro
Parte della sanzione pecuniaria spettante allau@den

17. COMMENTI







ALL.5.1C

FORMULARIO DELLE SCHEDE REDATTE Al SENSI DEL REG. C E 1681/94 (modificato dal REG. CE 2035/05).

PERSONA
FISICA O
GIURIDICA
IMPLICATA

PERIODO DI
PROGRAMMAZIONE

TIPOLOGIA DELLA
COMUNICAZIONE

FONDO INTERESSATO

ART. 3 ART. 5

FONDO FONDO FEOGA/OR.
EUROPEO | SOCIALE (FO)
SVILUPPO | EUROPEO
REGIONALE (FS)
(FD)

SFOP
(FP)

NOMINATIVO E
RECAPITO DEL
REFERENTE PER

ARTICOLAZIONE/
UFFICIO
INTERESSATO
(telefono / fax / e-mail)







ALL.6.1

POR VENETO FSE 2007-2013

Pista di controllo ai sensi dell'art.15 del Reg.182  8/06

FORMAZIONE

Data creazione Xx.XX.XXXX.

Data aggiornamenti XX.XX.XXXX







SEZIONE ANAGRAFICA







SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Competitivita regionale e occupazione

PROGRAMMA Programma Operativo Regione Veneto FSE 2007-2013
OPERAZIONE O GRUPPO DI OPERAZIONI

MACROPROCESSO Formazione

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PROGRAM MA OPERATIVO

IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Regione)

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

AUTORITA' DI GESTIONE

Segreteria Regionale Attivita produttive, Istruzione e Formazione

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

Segreteria Regionale Bilancio e Finanza

AUTORITA' DI AUDIT

Direzione Regionale Attivita Ispettiva e Partecipazione Societarie

RESPONSABILE DI ASSE

UFFICIO COMPETENTE PER LE OPERAZIONI

BENEFICIARI

organismi di formazione

ORGANIZZAZIONE

‘ Regione Veneto

Segreteria Generale della
Programmazione

Segreteria Regionale Bilancio e Finanza

Istruzione e Formazione (Autorita di Certificazione)

Segreteria Regionale Attivita Produttive,
(Autorita di Gestione)

Direzione Regionale Attivita Ispettiva e

partecipazione societarie
(Autorita di Audit)

il

Direzione Lavoro ’ ‘ Direzione Formazione ’ ‘ Direzione Istruzione ’

(Uco) (Uco) (Uco)
Beneficiari Beneficiari Beneficiari Beneficiari Beneficiari

J ) | J |
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SEZIONE PROCESSI







Formazione
PROGRAMMAZIONE

Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Nazionale

Programma Operativo

Programma Operativo

Valutazione ex ante

Regione

Awvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in
relazione agli orientamenti strategici e al Quadro Strategico

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di riferimento

Elaborazione ed invio delle proposte per I'elaborazione del

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura
definitiva del Programma Operativo

Adozione del Programma Operativo (DGR422 del 7 febbraio 2007)

[Trasmissione alla CE e Approvazione del Programma Operativo

Pubblicazione del Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della

Segreteria
APIF

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni
altro Organismo interessato

Partenariato, Enti locali,

Autorita competenti, ogni altro
Organismo interessato

Segreteria
APIF

Valutatore
indipendente

Segreteria
APIF

Giunta Regionale

Segreteria
APIF

Commissione

Europea

Segreteria

Programmazione 2007 - 2013 (Adg1)

{”continua _
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Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione
Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla




Formazione

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Costitizione del tavolo di partenariato e del Comitato di Sorveglianza
(DGR 3513 del 6.11.2007)

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti
le procedure d'esecuzione delle rispettive attivita e piste di controllo)

Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli
uffici delle Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e
all'utilizzo degli strumenti predisposti

Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita

Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo e
conseguente trasmissione a IGRUE

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli
articoli 58-62 del Reg.1083/2006 e rilascio del relativo parere

[Adozione dei manuali delle procedure e delle piste di controllo

[Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di
descrizione del sistema di gestione e controllo e del relativo parere
di conformita alla Comunita Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Giunta Regionale

Segreteria
APIF

Direzione Attivita
Ispettive

Uffici dell'Autorita di
Gestione

Segreteria
APIF

Uffici dell'Autorita di
Audit

Direzione Attivita
Ispettive

v

Segreteria

Uffici dell'Autorita di
Certificazione

Segreteria

Segreteria APIF

Giunta Regionale

Segreteria APIF

IGRUE

Commissione
Europea

Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla
Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di
gestione e controllo (Adg2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini delle valutazioni
di conformita. (11)
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Formazione
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Autorita di Gestione Beneficiario

Altri soggetti

Atti vita di controllo

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Ripartizione delle risorse per anno, per Direzione e per asse

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per
la selezione dei progetti.

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio sulla spesa
preventiva e approvazione del bando

Organizzazione dei sistemi per la ricezione delle domande (sistema
informativo-contabile per I'archiviazione informatica, servizi postali,
protocollo, archiviazione delle domande in formato cartaceo, ecc.).

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul
Bollettino Ufficiale e sul sito della Regione e Divulgazione degli
estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste dalla
normativa

Predisposizione e presentazione dei progetti corredati della
documentazione tecnico-amministrativa richiesta nel bando e invio
via WEB e comungue anche su supporto informatico

Ricezione informatica e protocollo delle domande

Autorita di Gestione

Autorita di
Gestione

Giunta
Regionale

uco

uco

Soggetti previsti
dallavviso

] Organidistampa,

Comitato di
Sorveglianza

affissioni, ecc.

Verifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)

Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento (UCO1)

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
(Ucoz)

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle
domande con i relativi progetti (UCO3)

P ———

continua )
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Formazione

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Autorita di Gestione Beneficiario Altri soggetti Atti vita di controllo
(- conunua )
\
Nomina della Commissione di valutazione uco & Commissione di
g valutazione
L
Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione UCco \ o
per la valutazione e selezione dei progetti p  Commissione di
valutazione
-
.. . . . R . ioai : ; Verifica della sussistenza dei requisiti di ammissibilita e del
Commissione di valutazione
Analisi dei progetti e stesura dei verbali di istruttoria grado di rispondenza ai criteri di selezione(CDV1)
Elabqra_zi(_)_ne e_trasm_issior_1e deI_Ia graduatoria dei progetti Commissione di
ammissibili e di quelli non idonei valutazione
Adozione degli esiti della selezione con atto ufficiale contenente le + Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione
domande ammesse al contributo e le domande non ammesse, (Uco4)
specificandone le motivazioni
D\ Soggetti
. . : s " > aggiudicatari
Approvazione della graduatoria e Predisposizione dell'impegno Decreto del
definitivo delle risorse conseguente Direttore
)
 continua }
ity ——
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Formazione
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Autorita di Gestione Beneficiario Altri soggetti Atti vita di controllo
(contnua )
\
A
Pubblicazione della graduatoria sul Bollettino Ufficiale uco
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione e
Comunicazione ai soggetti aggiudicatari uco Soggetti pubblicazione dell'esito dellistruttoria,con gli elenchi dei
d aggiudicatari beneficiari (UCOS5)
L~
Trasmissione della documentazione necessaria per la sottoscrizione uco < Soggetti Verifica della documentazione prodotta per la sottoscrizione
dell'atto di adesione aggiudicatari dell'atto di adesione (UCO6)
L~
A
.. . . Soggetti aggiudicatari - i ’ .
Sottoscrizione atto di adesione uco < q Verifica della corretta compilazione dell'atto di adesione (UCO7)
-
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Formazione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Autorita di gestione Beneficiario Altri soggetti Attiv ita di controllo
Eventuale predisposizione dell'avviso pubblico per la selezione degli Soggetti aggiudicatari I
allievi I

Eventuale definizione, predisposizione e attuazione delle azioni
informative preliminari

Eventuale organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande
(servizi postali, protocollo, archiviazione delle domande, ecc.)

Eventuale pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa
modulistica divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le
modalita previste dalla normativa

Eventuale presentazione della domanda di partecipazione al corso
formativo

Eventuale ricezione delle domande

Eventuale selezione dei candidati mediante la verifica della presenza
dei requisiti previsti, ammissione alla fruizione dei corsi formativi e
comunicazione degli esiti e dei nominativi degli allievi ammessi al
corso all'uCo

Approntamento da parte dell'Ente formatore di locali e di aule, per lo
svolgimento delle lezioni, conformi alle normative sulla sicurezza (D.
Lgs. 626/94) e comunicazione allUCO

Predisposizione del materiale didattico per lo svolgimento dell'attivita
didattica e degli strumenti amministrativi quali registri di classe,
contabilita di progetto. Trasmissione della documentazione allUCO

Eventuale stipula dei contratti con il personale docente, con il
personale amministrativo, con i tutors e con i formatori esterni per
stages

Soggetti
aggiudicatari

v

Soggetti aggiudicatari

v

Soggetti aggiudicatari
"

\ 4

Organi di stampa, affissioni,
ecc.

Potenziali allievi II

v

Soggetti
aaaiudicatari

Soggetti
aggiudicatari

Soggetti aggiudicatari

y

Soggetti

‘d
uco N
uco <
r
uco <

aggiudicatari

Soggetti aggiudicatari [«
pun

Personale docente,

amministartivo, tutors e
formatori esterni per stages

Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita (B1)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande (B2)

Verifica della corretta applicazione dei
criteri di valutazione delle domande di
formazione (B3)

Verifica della regolarita dei contratti con i
docenti, tutors ed altro personale esterno
(B4)

Prpyy—y. sppmp—— ~
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Formazione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Autorita di gestione Beneficiario Altri soggetti Attiv ita di controllo
~continua
Stipula della polizza fidejussoria Soggetti aggiudicatari [« > Istituto fidejussore J
V-
\ 4
Comunicazione avvio attivita e presentazione della richiesta
dell'anticipazione corredata di polizza fidejussoria Soggetti aggiudicatari

Ricezione della documentazione relativa alla richiesta di
anticipazione e relativa verifica

Predisposizione ed emissione della liquidazione relativa
all'anticipazione

Emissione del mandato di pagamento

Erogazione anticipazione

Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione allUCO

Svolgimento del corso

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria
equivalente da parte dei docenti/tutors/altro personale e
presentazione di eventuale documentazione giustificativa a rimborso
da parte degli allievi

uco

uco

A 4

D.R. Ragioneria e
Tributi

A

Ente formatore

4_

uco

Tesoreria

A

Docenti e tutor interni

A

Docenti, personale
amministrativo, tutor

Docenti e tutors esterni

A 4

Docenti tutor
Allievi

consulenti esterni

Verifica della sussistenza della
documentazione a corredo dell'avvio delle
attivita e per la richiesta del primo acconto
rispetto a quanto stabilito nellavviso
pubblico (UCO8)

Verifica dell'importo richiesto e dei dati
anagrafici (UCO9)

Verifica della correttezza e completezza
del mandato/ordine di pagamento (OEP1)

Verifica dell'integrale e tempestivo
pagamento (UCO10)

Verifica del corretto adempimento del
contratto da parte dei docenti, tutors ed
altro personale esterno (B5)

1
\
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Formazione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Autorita di gestione

Beneficiario Altri soggetti

Attiv ita di controllo

Prpyypp———— ~

tcontunua
Sy e Y

Acquisizione della documentazione giustificativa di spesa emessa
dal personale esterno, predisposizione della rendicontazione di
spesa per il personale interno (es. buste paga), emissione dei
mandati/ordini per il pagamento della spesa

Esecuzione dell'ordine di pagamento

Pagamento e conferma di avvenuto pagamento al beneficiario

Predisposizione e presentazione della domanda di rimborso

trimestrale

Organizzazione dei sistemi per la ricezione delle domande di
rimborso (sistema informativo-contabile per l'archiviazione
informatica, servizi postali, protocollo, archiviazione delle domande in

formato cartaceo, ecc.).

Ricezione della domanda di rimborso

Verifica amministrativa delle domande di rimborso trimestrale

Verbale di verifica amministrativa

v

Soggetti aggiudicatari

A 4

Soggetti
aggiudicatari

Soggetti . .
a iu%gi’catari < Istituto bancario
gg—’ del Beneficiario
[
v v
Docenti, personale Docenti, tutor

amministrativo tutor consulenti esterni

Soggetti aggiudicatari

uco

uco

uco

uco

Allievi

Verifica della documentazione
amministrativa, contabile e tecnica (B6)

Verifica della correttezza degli estremi del
pagamento (B7)

Verifica della documentazione
amministrativa, contabile e tecnica (B6)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di rimborso
(uco1l)

Verifica amministrativa della domanda di
rimborso (UCO12)

F-continua

1
\
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Formazione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Autorita di gestione Beneficiario Altri soggetti Attiv ita di controllo
~continua
Predisposizione ed emissione della liquidazione relativa al rimborso uco Verifica dellimporto richiesto e dei dati
delle spese sostenute anagrafici (UCO9)
L
\ 4
o . . . D.R. Ragioneria e Verifica della correttezza e completezza

Emissione del mandato di pagamento a rimborso di spese sostenute Tributi del mandatofordine di pagamento (OEP1)

A
Erogazione rimborso trimestrale Ente formatore / Tesoreria

|
. . . , Verifica dell'integrale e tempestivo
Comunicazione di avvenuto pagamento allUCO uco / g P
< pagamento (UCO10)
Predisposizione riepilogo trimestrale per operazione e invio allAdG +
per alimentare il sistema di monitoraggio finanziario fisico e uco
procedurale
Predisposizione riepilogo trimestrale per operazione e per Asse e o
invio al sistema nazionale di monitoraggio Autorita di gestione IGRUE
y
Analisi dei rischi e campionamento uco
Verifiche in loco orientate alla verifica della regolarita contabile ¢ Soggett Verifica della regolarita contabile
Verifiche in loco orientate alla verifica di conformita e alla verifica uco aggiudicatari Verifica di conformita e alla verifica della
della regolarita dell'esecuzione campionati regolarita dell'esecuzione (UCO 13)
Verbali di verifica in loco uco J
“continua
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Formazione

Attivita

Autorita di gestione

Beneficiario

Altri soggetti

Attiv ita di controllo

Prrpyppp———— ~

Conclusione del corso ed eventuale ammissione degli allievi agli
scrutini

Eventuale nomina della Commissione di esame

Eventuale svolgimento degli esami da parte della Commissione di
esame dell'Ente formatore

Eventuale stesura del verbale di esame con indicazione dei soggetti
idonei e non idonei

Comunicazione degli esiti degli esami allUCO

Rilascio degli attestati ai soggetti idonei da parte dell'ente formatore
insieme al Dipartimento della formazione professionale
delllAmministrazione

Soggetti aggiudicatari

v

Commissione
di esame

A

Commissione di esame |

Allievi

Commissione di
esame

Allievi

uco < Ente formatore J
A
uco » Ente formatore
Y

Allievi idonei

Verifica adempimenti conclusivi (UCO14)

r~continua
\ 7
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Formazione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Autorita di gestione

Beneficiario

Altri soggetti

Attiv ita di controllo

Prpyypp—p——— ~

tcontunua
[ty et Y

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria
equivalente da parte dei docenti/tutors/altro personale e
presentazione di eventuale documentazione giustificativa a rimborso
da parte degli allievi

Acquisizione della documentazione giustificativa di spesa emessa
dal personale esterno, predisposizione della rendicontazione di
spesa per il personale interno (es. buste paga), emissione dei
mandati/ordini per il pagamento della spesa

Esecuzione dell'ordine di pagamento

Pagamento e conferma di avvenuto pagamento al beneficiario

Predisposizione e presentazione della domanda di rimborso a saldo
corredata della documentazione necessaria alla rendicontazione
finale della spesa.

v

Docenti, personale
amministrativo, tutor

Docenti tutor
consulenti esterni

Allievi

Soggetti aggiudicatari

A 4

Soggetti
aggiudicatari

a Sij%?(?::tlari < Istituto bancario
99 del Beneficiario
[
v v

Docenti, personale
amministrativo tutor

Soggetti aggiudicatari

Docenti, tutor
consulenti esterni

Allievi

Verifica della documentazione
amministrativa, contabile e tecnica (B6)

Verifica della correttezza degli estremi del
pagamento (B7)

Verifica della documentazione
amministrativa, contabile e tecnica (B6)
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Formazione
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Autorita di gestione Beneficiario Altri soggetti

Attiv ita di controllo

Prpyypp—p——— ~

Ricezione della domanda di rimborso a saldo

Verifica documentale dei rendiconti finali

Verbale di verifica dei rendiconti

Predisposizione ed emissione della liquidazione relativa al saldo

Emissione del mandato di pagamento per il saldo

Erogazione saldo

Svincolo della polizza fidejussoria

Comunicazione di avvenuto pagamento del saldoallUCO

v

uco

uco

uco J

uco

A 4

D.R. Ragioneria e
Tributi

Soggetti aggiudicatari Tesoreria

d »

stituto fidejussore J
Y

Soggetti aggiudicatari

uco /

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di rimborso
(uco1l)

Verifica documentale dei rendiconti finali
(UCO15)

Verifica dell'importo richiesto e dei dati
anagrafici (UCO9)

Verifica della correttezza e completezza
del mandato/ordine di pagamento (OEP1)

Verifica dell'integrale e tempestivo
pagamento (UCO10)

prrmp—— gp——— ~

conunua )

1
\
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Formazione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Autorita di gestione Beneficiario Altri soggetti Attiv ita di controllo
i continua
I_-_-_-----* -------- 1
. . . . .. s e ! |
Eventuale avvio procedimento di contestazione di irregolarita rilevate| ! uco bee .
. : i
N \ AU .
| Soggetti aggiudicatari per;
o | i quali sono state rilevate |
Eventuale accesso agli atti i irregolarita i
jmmmmmmmmm e '
1
]
T
Eventuale ricezione ed esame osservazioni - memorie interessato 1 uco '
i :
[, [ —— !
i
Eventuale predisposizione del provvedimento finale ( es. revoca e PR e .
conseguente intimazione di restituzione acconti erogati - ' e i
decurtazione - sospensione cautelare - segnalazione A.G. - i )
archiviazione) | TTTTTTTTTTTTTTOos - !
| i
I 1
I ]
| v
- . . ... [ (PRI A N
Eventuale notifica provvedimento finale al beneficiario e se ! v T
necessario al fidejussore ' } Soggetti aggiudicatari per
1 1 i quali sono state rilevate !
' E irregolarita '
o e Ao '
N ) 2N |
Eventuale comunicazione agli Uffici interessati delle irregolarita ! i !
rilevate I Autorita di Gestione ! !
1 ]
S i :
1
]
Eventuale gestione recuperi dai beneficiari i uco 54_ ___________ !
: 1
[, [ — !
| r :
. . L e e ——— | _ ! . 1
Eventuale trasmissione atti Avvocatura per recupero forzoso v > Avvocatura regionale '
1 ! 1
i L N
i
. . . .. . . .. . [} T Cammiceinne Euranea 1
Eventuale comunicazioni casi ispettivi sotto proc.giudiziario I 1 Commissione Europea |
[}
e —-}: tramite Presidenza del |
l : . Consiglio dei Ministri__ |
i
! R LR .
Eventuale richiesta di sospensione fondi alla Commissione Europea ! i o '
per casi sottoposti a proc.giudiziario e relativo procedimento |  TTTTTTTTTTTTOTTTTTTTTTTOTTTTTTTTOTTTTOOC "’E Commissione Europea
1 1

Pagina 21 di 36




Formazione

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Autorita di gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

[Approvazione della forma di intervento - versamento
prefinanziamento 2% della quota comunitaria nel 2007, 3% nel 2008

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento del prefinanziamento

Ricezione della comunicazione di avwenuto pagamento del
prefinanziamento e imputazione ai relativi capitoli di bilancio

Dichiarazione di spesa allAdG delle spese sotenute dai beneficiari
per ciascuna operazione

Dichiarazione di spesa allAdC delle spese sotenute dai beneficiari
per ciascun asse

Elaborazione certificazione e dichiarazione di spesa e domanda di
pagamento e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema
informatico. Comunicazione all'UCO, allADG degli estremi della
dichiarazione certificata di spesa e della domanda di pagamento
contenenti le singole spese per operazione e le eventuali spese
ritenute non ammissibili.

Visualizzazione a sistema e validazione delle dichiarazioni di spesa e
delle domande di pagamento delle quote intermedie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie, analisi della
correttezza formale e sostanziale delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento, erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie, ricezione delle quote
intermedie comunitarie, istruttoria delle domande di pagamento

imi ite alla quota il ia nazionale, calcolo delle quote
intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle quote intermedie
comunitarie e delle quote intermedie nazionali alla Tesoreria
del'Amministrazione titolare di intervento

Commissione
Europea

Direzione Regionale
per la Ragioneri e i
Tributi

Autorita di
Gestione

Autorita di

Gestione

Autorita di Certificazione

A

Ministero del Lavoro

Commissione
Europea

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario
dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento alla
[Regione sia della quota comunitaria sia della quota nazionale di
contributo (12)

Verifica della correttezza dellimporto ricevuto e della relativa
contabilizzazione (ADG3)

Verifica della completezza e della correttezza delle
Dichiarazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della
completezza e della corretta compilazione delle Check list
(ADG4)

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa
(ADC1)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda
di pagamento (ACF1)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della

IGRUE

di spesa nonché del
contributo comunitario richiesto (CE1)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della

di spesa nonché del
contributo nazionale richiesto (13)
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Formazione
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Autorita di gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avwenuto pagamento delle quote
intermedie di contributo nazionale e comunitario e imputazione ai
relativi capitoli di bilancio

Dichiarazione di spesa allAdG delle spese sotenute dai beneficiari
per ciascuna operazione

Dichiarazione di spesa allAdC delle spese sotenute dai beneficiari
per ciascun asse e Rapporto finale di esecuzione

Elaborazione certificazione e dichiarazione di spesa e domanda di
pagamento e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema
informatico. Comunicazione all'UCO, allADG degli estremi della
dichiarazione certificata di spesa e della domanda di pagamento
contenenti le singole spese per operazione e le eventuali spese
ritenute non ammissibili.

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del Programma Operativo

Redazione della dichiarazione di chiusura del Programma e del
Rapporto di controllo finale

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di
spesa e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del
Programma Operativo, verifica della correttezza formale e
sostanziale della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura, verifica
dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della
relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del contributo
comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del
Programma Operativo, ricezione del saldo del contributo comunitario,
istruttoria della di pagamento limi al saldo del
contributo nazionale, calcolo del saldo del contributo nazionale da
erogare ed erogazione del saldo del contributo comunitario e del
saldo del contributo nazionale alla Tesoreria del'Amministrazione
titolare di intervento oppure, con riferimento a specifici Programmi
Operativi, direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di
ricezione del saldo

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Direzione Regionale
per la Ragioneri e i
Tributi

Autorita di
Gestione

Autorita di

Gestione

Autorita di Ce

Autorita di Audit

Autorita di Audit

Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita
di eventuali decurtazioni (ADG3)

Verifica della completezza e della correttezza delle
Dichiarazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della
completezza e della corretta compilazione delle Check list
(ADG4)

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa
(ADC1)

Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti
alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere
(ADA1)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda

MLPS di pagamento (ACF1)

Verifica dela regolarita della domanda di pagamento e della
i spesa nonché del
contributo comunitario richiesto (CE1)
Commissione
Europea
Y
IGRUE Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della

Direzione Regionale
per la Ragioneri e i
Tributi

Autorita di
Gestione

di spesa nonché del
contributo nazionale richiesto (13)
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SEZIONE DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO







DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

soggetto

Descrizione controllo e documentazione di riferimen to

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documen ti

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissio ne Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa all
2007 - 2013

a Programmazione

~Reg. (CE) n. 1083/2006
- Reg. (CE) n. 1081/2006
- Reg. (CE) n. 1828/2006

- Programma Operativo
- QSN

Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
Stanza

AdG1 Autorita di Gestione — - - - - q q - o q Fer—
Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in
particolare dal titolo Il del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa all ~ a Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali  dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1083/2006 - manuali delle procedure dell'AdG, Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
- Reg. (CE) n. 1081/2006 dell’AdC e dell'AdA e piste di controllo Stanza
o ) - Reg. (CE) n. 1828/2006
AdG2 Autorita di Gestione — - - - - - - s s - -
Verifica che la definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi all' attivita delle diverse strutture coinvolte|
nell'attuazione del Programma sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) n.
1081/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Verifica della correttezza dellimporto ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/206 Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
- Regolamento contabile dell'ente Stanza
ADG3 Autorita di Gestione  |erifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi allimporto richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con
distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichi  arazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della comple tezza e della corretta | - Reg. (CE) 1083/2006 - check list Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
compilazione delle Check list predisposte pericon trolli di primo livello - Reg. (CE) 1828/2006, art. 13 - dichiarazione di spesa degli UCO Stanza
ADG4 Autorita di Gestione Raccolta e analisi delle dichiaraqzioni delle spese prodotte dagli UCO e di eventuali criticita nellavanzamento della spesa rispetto al
cronoprogramma prestabilito, nonché raccolta e analisi delle check list per il controllo di primo livello per ciascuna operazione
Verifica di conformita dei criteri di selezione (am  missibilita, valutazione e priorita) - Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
- verbale della seduta del CdS da cui si Stanza
cDs1 Comitato di evince l'approvazione dei criteri di
Sorveglianza Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall’Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo selezione (ammissibilita, valutazione e
priorita)
Verifica della disponibilita delle fonti di finanzi amento legge regionale 39/01 - atto d'impegno Ufficio Competente per le
Operazioni
ucol Ufficio Compel_enl'e per Seqe
le Operazioni Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata del'UCO rispetto allimpegno finanziario| Indirizzo,
dell'avviso Ufficio
Stanza
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Reg. (CE) n. 1083/2006 - bollettino Ufficiale Ufficio Competente per le
- Reg. (CE) n. 1828/2006 - pubblicazione estratti avviso pubblico Operazioni
Ufficio Competente per - sito Regione Veneto Sede
uco2z le Operazioni Verifica che vengano adottate le misure per consentire ai potenziali beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dal' Amministrazione| - avviso pubblico Indirizzo,
e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa vigente Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) n. 1083/2006 - avviso pubblico Ufficio Competente per le
Verifica delle modalita di ricezione e diregistraz  ione delle domande con i relativi progetti - Reg. (CE) n. 1828/2006 - domande ricevute (protocollo, timbri, Operazioni
UCo3 Ufficio Competente per _ : : ; _ B ecc) Sede
le Operazioni Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che la documentazione sia correttamente archiviata e che la data di ricezione| Indirizzo,
rispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato Ufficio
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

soggetto

Descrizione controllo e documentazione di riferimen to

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documen

ti

~Reg. (CE) n. 1083/2006

- avviso pubblico

Ufficio Competente per le

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - Reg. (CE) n. 1828/2006 - verbali di istruttoria Operazioni
ucoa Ufficio Competente per - Criteri di selezione approvati dal CdS - verbali di aggiudicazione Sede.
le Operazioni Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso pubblico - graduatoria Indirizzo,
- elenco domande e relativi importi Ufficio
Stanza
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'e sito dell' istruttoria e della pubblicazione della graduat oria con l'elenco dei |- Reg. (CE) n. 1083/2006 - pubblicazione della graduatoria Ufficio Competente per le
beneficiari - Reg. (CE) n. 1828/2006 - documenti relativi alla comunicazione Operazioni
Ucos Ufficio Competente per dell'esito dell'istruttoria Sede
le Operazioni Verifica che i beneficiari/aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dall'avviso| Indirizzo,
pubblico Ufficio
Stanza
Verifica della documentazione richiesta per la sott  oscrizione dell'atto di adesione - Awviso pubblico Ufficio Competente per le
- Atto di Adesione Operazioni
. - certificato antimafia (eventuale) Sede
ucos Ufficio Compel_enl_e Per |verifica della conformita e della completezza della documentazione prodotta Indirizzo,
le Operazioni Ufficio
Stanza
Verifica della corretta compilazione dell'atto dia  desione - Awviso pubblico Ufficio Competente per le
- Atto di Adesione Operazioni
. - certificato antimafia (eventuale) Sede
uco? Ufficio Competente per |y erifica che F'atto di adesione sottoscritto dal beneficiario sia conforme ai format regionali e indichi il domicilio eletto dal beneficiario sia in sede| Indirizzo,
le Operazioni amministrativa che in sede conteziosa. Verifica della conformita degli eventuali atti aggiuntivi (certificazione anti mafia) Ufficio,
Stanza
Verifica della documentazione a corredo dell'avvio delle a ttivita e per la richiesta del primo acconto rispetto a quant o stabilito nell'avviso | - Reg. (CE) 1083/2006 - Awviso pubblico Ufficio Competente per le
pubblico - Atto di Adesione Operazioni
- autocertificazione avvio attivita Sede
= - - — - — - - - registro presenze (secondo format Indirizzo,
Verifica della_s_USSI_steﬁza e della cor_re_m-:*_zza del_la QOcumenLa_.zwne trasme_ssa relatlva_all'avvm delle attivitd: vidimazione del registro presenze; regionale) Ufficio
eventuale verifica dichiarazione “de minimis” (se richiesta) per rispondenza ai regolamenti CE - supporto informatico Stanza
ucos Ufficio Competente per - elenco provvisorio allievi
le Operazioni - calendario delle lezioni
- autocertificazione sui requisiti dei docenti
- elenco del personale impegnato
- nota di debito
- fidejussione
Verifica dellimporto e dei dati anagrafici - verbale di verifica amministrativa Ufficio Competente per le
proposta di liquidazione Operazioni
. - nota di debito Sede
uco9 Ufficio Competente per | erifica coerenza dati anagrafici tra proposta di liquidazione, fattura, scheda beneficiario e coordinate bancarie del destinatario del contributo. Indirizzo,
le Operazioni Ufficio
Stanza
Verifica dellintegrale e tempestivo pagamento - Reg. (CE) 1083/2006 - mandato di pagamento quietanzato Ufficio Competente per le
Operazioni
Uco10 Ufficio Compel_enl_e per Seqe
le Operazioni Verifica che il beneficiario abbia interamente ricevuto Iimporto dovuto nei tempi prescritti Indirizzo,
Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) n. 1083/2006 - domande di rimborso Ufficio Competente per le
Verifica delle modalita di ricezione e di registraz  ione delle domande di rimborso - Reg. (CE) n. 1828/2006 Operazioni
Uco11 Ufficio Competente per _ ) R : - S ; Sede_
le Operazioni Verifica che gli estremi dei singoli giustificativi di spesa contenuti nelle domande di rimborso vengano correttamente registrati nel sistema| Indirizzo,
informativo contabile Ufficio
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

soggetto

Descrizione controllo e documentazione di riferimen to

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documen

ti

Ufficio Competente per

Verifica amministrativa della domanda di rimborso

Verifica della documentazione richiesta per le domanda di rimborso ai sensi delle check list per le verifiche amministrative, in particolare:

Verifica della correttezza formale della domanda di rimborso;

Verifica dellimporto richiesto e dell'importo dichiarato come spesa sostenuta;

Verifica di ammissibilita della voce di spesa in relazione alla tipologia di attivita e alla macrocategoria rispetto a quanto previsto dal bando e dal
progetto approvato;

Verifica di ammissibilita della modalita di gestione;

- Reg. (CE) 1083/2006
- Reg. (CE) 1080/2006

- Reg. (CE) 1081/2006

- Normativa civilistica e fiscale nazionale
- Awviso pubblico

- Awviso pubblico

- Atto di Adesione

- richiesta di rimborso trimestrale

- elenco titoli di spesa

- dichiarazione sostitutiva di atto di
notorieta in merito alle spese rendicontate
- nota di debito

Ufficio Competente per le
Operazioni

Sede

Indirizzo,

Ufficio

Stanza

uco12 le Operazioni Verifica di ammissibilita della natura del documento giustificativo per ogni macrocategoria, voce di spesa e tipologia di attivita, rispetto al progettol
approvato;
Verifica della corrispondenza dell'oggetto dei documenti giustificativi con I'oggetto dell'atto di adesione, le macrocategorie di costi, le tipologie di
attivita le previsioni dell'avviso e del progetto approvato;
Verifica dell'importo della spesa rispetto a quanto previsto dal progetto approvato;
Verifica dei casi di possibile doppio finanziamento delle spese;
Verifica di ammissibilita della tipologia di atto di pagamento in relazione alla tipologia di attivita, alla tipologia di spesa e alla macrocategoria.
Verifica della regolarita contabile - Reg. (CE) 1083/2006 - Avviso p_ubblico Ufficio _Competente per le
Verifica di conformita e alla verifica della regola  rita dell'esecuzione - Reg. (CE) 1081/2006 - convenzione. . Operazioni
- Reg. (CE) 1828/2006 - contratti con i docenti Sede_
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione prodotta con le domande di rimborso - comran! cont tutors . Ind_m;zo
- contratti con il personale interno Ufficio
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata - contratti con le societa fornitrici dello Stanza,
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa S-l?zg:ure 0 altri giustificativi di spesa
uco13 Ufficio Competente per |yerifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto dellal equivalent - .
le Operazioni Convenzione stipulata tra 'UCO e il soggetto aggiudicatario S'[;Zglsm di presenza compilati relativi allo
Verifica dellammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano| - eventuali verbali di esame se gia
conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo sostenuti
- attestati rilasciati agli allievi
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti - dichiarazione di spesa elaborata dall'ente
formatore
" . . . . - titoli di pagamento
Verifica delle realizzazione fisica dell'intervento
Verifica adempimenti conclusivi - Reg. (CE) 1083/2006 - Awviso pubblico Ufficio Competente per le
- Reg. (CE) 1080/2006 - Atto di Adesione Operazioni
- Reg. (CE) 1081/2006 - lettera autocertificazione conclusione Sede
Verifica della solvenza del beneficiario finale rispetto agli adempimenti conclusivi previsti nell'avviso pubblico per singolo progetto - Normativa civilistica e fiscale nazionale |progetto Indirizzo,
- Awviso pubblico - elenco presenze figure impegnate nel Ufficio,
. progetto (docenti, codocenti, tutor, ecc.) Stanza
uco14 Ufficio Competente per - dati allievi a conclusione del corso (su
le Operazioni supporto informatico)
- prospetto elenco allievi a conclusione del
corso
- verbale degli scrutini (in originale e
secondo il format regionale)
- attestati di qualifica allievi riconosciuti
idanai alla nrava finali
- Reg. (CE) 1083/2006 - Avviso pubblico Ufficio Competente per le
Verifiche documentali sui rendiconti per I'erogazio  ne del saldo - Reg. (CE) 1080/2006 - convenzione Operazioni
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con i docenti Sede
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine formazione - Reg. (CF) 1828/2006 - contratti con tutors . Ind_m;zo
- contratti con il personale interno Ufficio
- . . . . . . . X . - contratti con le societa fornitrici dello Stanza,
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata stage
- o - fatture o altri giustificativi di spesa
ucoi1s Ufficio Controlli Primo |y eifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa equivalenti g P

Livello

Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto dell'atto di
adesione

Verifica del'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano|
conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo e nell'avviso

Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
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- titoli di pagamento




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

soggetto

Descrizione controllo e documentazione di riferimen to

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documen ti

Organismo responsabile

Verifica della correttezza e completezza del mandat  o/ordine di pagamento

- legge regionale 39/01

- impegno definitivo di spesa
- mandato/ordine di pagamento

Direzione ragioneria e tributi
Sede.

OEP1 dell'esecuzione dei — — — - 2 q A - - - - P A Ind‘IrI‘ZZO
X Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nellimpegno definitivo con particolare riferimento agli Ufficio
pagamenti o ) "
aventi diritto ed alllammontare del credito Stanza
- Criteri di selezione approvati dal CdS - Awviso pubblico Ufficio Competente per le
Verifica della sussistenza dei requisiti di ammiss  ibilita - Awviso - Vademecum FSE Ministero del Lavoro  |Operazioni
cpvi Commissi_one di Segg
valutazione Verifica della sussistenza dei requisiti di ammissibilita previsti dall'avviso pubblico Indirizzo,
Ufficio
Stanza
- atti relativi all'avviso pubblico Beneficiario
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Pubblicazione estratti avviso pubblico Sede
. Indirizzo,
B1 Beneficiario Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire Ufficio
ai potenziali fruitori del servizio di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa Stanza
- Avviso Beneficiario
Verifica delle modalita di ricezione e diregistraz  ione delle domande - Domande ricevute (protocollo, timbri,|Sede.
. ecc.) Indirizzo,
B2 Beneficiario Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, Ufficio,
che la documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso Stanza
- avviso Beneficiario
Verifica della corretta applicazione dei criterid i valutazione delle domande di formazione - domande di partecipazione Sede
B3 Beneficiari - protocollo di ricezione delle domande difIndirizzo,
eneticiaro Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso partecipazione Ufficio
Stanza
- Codice Civile - Vademecum FSE del Ministero del|Beneficiario
Verifica della regolarita dei contratti con i docen i, tutors ed altro personale esterno - CCNL di categoria Lavoro Sede
- Indirizzo,
B4 Beneficiario — - — - o - - - - — - - - — - -
Verifica della rispondenza degli impegni contrattuali, assunti con il personale esterno ed interno, rispetto agli impegni assunti con 'Amministrazione| Ufficio
titolare - Verifica della regolarita dei contratti in relazione alla normativa nazionale (Codice Civile, CCNL, ecc.) Stanza
- Contratti Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del contratto da parte dei docenti, tutors ed altro personale estern o - Materiale didattico Sede
B5 Beneficiario - Registri Indirizzo,
Verifica della rispondenza delle prestazioni rispetto a quanto previsto nei contratti con particolare riferimento alla quantita e alla qualita del servizio e - Schede di valutazione Ufficio
ai tempi di esecuzione delle prestazioni - Altro Stanza,
- contratti con i docenti Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, conta  bile e tecnica - contratti con i tutor Sede
- contratti altro personale esterno Indirizzo,
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite dal personale interno ed esterno ai fini del - contratti con le societa fornitrici degli|Ufficio
pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: stage Stanza
- Fatture o altri giustificativi di spesal
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa alle prestazioni equivalenti
B6 Beneficiario - buste paga
- verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del
contratto e con il progetto approvato
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano|
conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale nel Programma Operativo e nell'avviso
- Titolo di pagamento Beneficiario
Verifica della correttezza degli estremi del pagame  nto - Fatture o altri documenti equipollenti Sede
- Indirizzo,
B7 Beneficiario = P o - - - - - - 3 - .
Verificare che i dati inseriti nel titolo di pagamento siano conformi a quanto riportato nelle fatture ricevute e disposto nel pagamento con particolare| Ufficio
riferimento agli aventi diritto e all'ammontare del credito Stanza
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fin i della valutazione di conformita - Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le IGRUE
- Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato|procedure d'esecuzione delle attivita Sede
1 |GRUE Xl - documento di descrizione del sistema di |Indirizzo,
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n.| - QSN gestione e controllo Ufficio
- relazione sulla valutazione e relativo Stanza

1083/2006; ai manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione|

e controllo ex art. 21 e allegato XlI del Reg. (CE) 1828/2006
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo soggetto Descrizione controllo e documentazione di riferimen to Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documen ti
Verifica del trasferimento della quota contributo comunit ario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento alla Regione sia | - Reg. (CE) n. 1083/2006 - Piano finanziario del Programma IGRUE
della quota comunitaria sia della quota nazionale d i contributo Operativo Sede
2 IGRUE Indirizzo,
Verifica che Iimporto erogato dalla Commissione Europea sia conforme a quanto previsto e che si proceda tempestivamente al contestuale) Ufficio,
accreditamento della quota nazionale e della quota comunitaria alla regione Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e dell a correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo de | contributo nazionale | - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo (piano finanziario) [GRUE
richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa Sede
3 IGRUE presentata dall'Autorita di Certificazione Indirizzo,
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un - domanda di pagamento presentata Ufficio
punto di vista sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) dall'Autorita di Certificazione Stanza
Verifica della correttezza e della fondatezza della  spesa - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- dati risultanti dal sistema informatizzato |Indirizzo
ADC1 Autorita di Certificazione | Verifica che le dichiarazioni di spesa dell’lADG e del'UCO nonché le check list dei controlli di | livello siano conformi tra loro e coerenti con le| ex art. 60 lettera c) Ufficio
informazioni risultanti dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006 Stanza
Verifica della legalita e regolarita delle transazi  oni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativ  a alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di spesa dell?autorita di  |Autorita di Audit
- Reg. (CE) 1828/2006 Certificazione Sede
ADA1 Autorita di audi Indirizzo,
uitorita di audit Verifica della spesa finale dichiarata dall'Autorita di Certificazione diretta a valutare la regolarita delle operazioni e la complessiva fondatezza| Ufficio,
dell'attestazione di spesa Stanza
Verifica della completezza e regolarita formale del  la domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e Amministrazione capofila per fondo
- Reg. (CE) 1828/2006 relativa domanda di pagamento presentata |Sede
ACF1 Amministrazione dall'Autorita di Certificazione Indirizzo,
capofila per fondo Verifica che la domanda di pagamento presentata dall'Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte| Ufficio
della Commissione Europea e da parte di IGRUE Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento/sald o e della correttezza dellimporto di spesa nonché dell'imp orto del contributo | - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e Commissione Europea
comunitario richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 relativa domanda di pagamento presentata |Sede
. dall'Autorita di Certificazione Indirizzo,
CE1 Commissione Europea = - P TP - —— T e - .
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un Ufficio
Stanza

punto di vista sostanziale ai sensi degli artt. 86/89 del Reg.(CE)1083/2006
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SEZIONE DOSSIER DI OPERAZIONE







POR VENETO FSE 2007-2015
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Gruppo di operazioni

Operazione

Codice Monitoraggio

Macroprocesso

Importo finanziario dell'operazione come da Lista P rogetti

Importo della quota fondo strutturale approvata per l'operazione

Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)

Ufficio Competente per le Operazioni

Beneficiario (se diverso dall'UCO)

Organismo intermedio (se presente)




Operazione

POR VENETO FSE 2007-2013
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettera a) e b)

Codice Monitoraggio [y

Giustificativo di spesa Titolo di pagamento Quietanza Importo Controllo di primo livello Erogazione del Dichiarazione di spesa UC o Dichiarazione di spesa ADG Dichiarazione di spesa certificata
liberatoria (data e rendicontabile contributo al
riferimento)

Numero e Importo
tipologia

Numero e Importo

Check list di controllo | Spesa ammissibile Beneficiario Dichiarazione di spesa Spesa inserita nella ' Dichiarazione di spesa = Spesa inserita nella = Dichiarazione certificata =~ Spesa inserita nella
tipologia

della spesa in base alla check UCO in cui é stata Dichiarazione di ADG in cui é stata Dichiarazione di di spesa ADC incui @  Dichiarazione certficata
di riferimento) list* inserita la spesa spesa UCO inserita la spesa spesa ADG stata inserita la spesa di spesa ADC
(n. di riferimento) (n. di riferimento) (n. di riferimento)

| anf ] a|anf ] a|anf ]| anfm]afamfo]ololwo

(] Nol Nl Rol ol Nol Nol Rol Rol ol Rol Nol Rl ol Nol Nol Rul Kol
ol v ] anf | | anfan] | anf ] a|afam]a| oo olo
o Nol Nol Nol Nl Rol Nol Nol Rol Rol ol Nol Nol Kol Nol ol Nol Kol Nol
ol v ] anf | | anfan] | anf ] a|afam]a|afwo]olo
o Nol Nol Nol Nl Rol Nol Nol Rol Rol Nol Nol Nol Rol Nol ol Nol Kol Nol
o Nol Nol Nol Rl Rol Nol Nol Rol Rol Nol Nol Nol Kol Nol ol Nol Kol Nol




POR VENETO FSE 2007-2013
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettere c) e d)

Operazione
Codice

Allegare:
Copia della seguente documentazione tecnico-amministrativa

DGR di approvazione della graduatoria

la graduatoria da cui risulti I'applicazione dei criteri di selezione relativi al Programma Operativo
Progetto esecutivo e successive modifiche

Atto di adesione da cui risulti il piano di finanziamento e I'importo del contributo

Copia delle check list/verbali per il controllo di primo livello (verifiche amministrative e eventuali
verifiche in loco) o di altra documentazione di controllo o audit che riguardi I'operazione




ALL. 6.2

POR VENETO FSE 2007-2013

Pista di controllo ai sensi dell'art.15 del Reg.182  8/06

SERVIZI

Data creazione Xx.XX.XXXX.

Data aggiornamenti XX.XX.XXXX







SEZIONE ANAGRAFICA







SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Competitivita regionale e occupazione

PROGRAMMA Programma Operativo Regione Veneto FSE 2007-2013
OPERAZIONE O GRUPPO DI OPERAZIONI

MACROPROCESSO SERVIZ|

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PROGRAM MA OPERATIVO

IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Regione)

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

AUTORITA' DI GESTIONE

Segreteria Regionale Attivita produttive, Istruzione e Formazione

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

Segreteria Regionale Bilancio e Finanza

AUTORITA' DI AUDIT

Direzione Regionale Attivita Ispettiva e Partecipazione Societarie

RESPONSABILE DI ASSE

UFFICIO COMPETENTE PER LE OPERAZIONI

BENEFICIARI

regione

ORGANIZZAZIONE

‘ Regione Veneto

Segreteria Generale della
Programmazione

Segreteria Regionale Bilancio e Finanza

Istruzione e Formazione (Autorita di Certificazione)

Segreteria Regionale Attivita Produttive,
(Autorita di Gestione)

Direzione Regionale Attivita Ispettiva e

partecipazione societarie
(Autorita di Audit)

il

Direzione Lavoro Direzione Formazione Direzione Istruzione
(UCO) - Beneficiario (UCO) - Beneficiari (UCO) - Beneficia
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SEZIONE PROCESSI







SERVIZI
PROGRAMMAZIONE

Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Nazionale

Programma Operativo

Programma Operativo

Valutazione ex ante

Regione

Awvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in
relazione agli orientamenti strategici e al Quadro Strategico

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di riferimento

Elaborazione ed invio delle proposte per I'elaborazione del

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura
definitiva del Programma Operativo

Adozione del Programma Operativo (DGR422 del 7 febbraio 2007)

[Trasmissione alla CE e Approvazione del Programma Operativo

Pubblicazione del Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della

Segreteria
APIF

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni
altro Organismo interessato

Partenariato, Enti locali,

Autorita competenti, ogni altro
Organismo interessato

Segreteria
APIF

Valutatore
indipendente

Segreteria
APIF

Giunta Regionale

Segreteria
APIF

Commissione

Europea

Segreteria

Programmazione 2007 - 2013 (Adg1)

{”continua _
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Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione
Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla




SERVIZI

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Costitizione del tavolo di partenariato e del Comitato di Sorveglianza
(DGR 3513 del 6.11.2007)

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti
le procedure d'esecuzione delle rispettive attivita e piste di controllo)

Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli
uffici delle Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e
all'utilizzo degli strumenti predisposti

Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita

Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo e
conseguente trasmissione a IGRUE

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli
articoli 58-62 del Reg.1083/2006 e rilascio del relativo parere

[Adozione dei manuali delle procedure e delle piste di controllo

[Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di
descrizione del sistema di gestione e controllo e del relativo parere
di conformita alla Comunita Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Giunta Regionale

Segreteria
APIF

Direzione Attivita
Ispettive

Uffici dell'Autorita di
Gestione

Segreteria
APIF

Uffici dell'Autorita di
Audit

Direzione Attivita
Ispettive

v

Segreteria

Uffici dell'Autorita di
Certificazione

Segreteria

Segreteria APIF

Giunta Regionale

Segreteria APIF

IGRUE

Commissione
Europea

Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla
Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di
gestione e controllo (Adg2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini delle valutazioni
di conformita. (11)
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Servizi
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

S Autorita di Gestione - . . . . S
Attivita o Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di contro llo
Beneficiario

Autorita di Gestione

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Comitato di

X Verifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)
Sorveglianza

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Autorita di

Ripartizione delle risorse per anno, per Direzione e per asse Gestione

Nomina del Responsabile Unico del Procedimento (RUP).
UCO - Beneficiario

Predisposizione disciplinare di gara (Decreto legislativo 163/2006 e
successive modifiche) per l'acquisizione di beni e servizi. uco

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio sulla spesa
preventiva e approvazione del bando

Giunta
Regionale

Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento (UCO1)

. . . . Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
Pubblicazione del Bando di gara e del Capitolato UCO - Beneficiario (UCO?)
Organizzazione dei sistemi per la ricezione delle domande (sistema #
informativo-contabile per I'archiviazione informatica, servizi postal, o
u

protocollo, archiviazione delle domande in formato cartaceo, ecc.).

o . . Ditt ti
Predisposizione e presentazione delle offerte e loro trasmissione Itte concorrent

all?AdG

v

UCO - Beneficiario

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle

Ricezione delle offerte offerte (UCO3)

oo
( con?Lnua )
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Servizi

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Autorita di Gestione -

Beneficiario Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di contro llo

contnua
\ -

Nomina della Commissione di valutazione

Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione
per la valutazione e selezione dei progetti

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e
trasmissione degli esiti

Adozione atto di aggiudicazione impegno definitivo di spesa e
relativa pubblicazione , comunicazione ai candidati degli esiti

Eventuale produzione dei ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale, relativa
comunicazione agli interessati ed eventuale rimodulazione del
guadro economico

Presentazione alla stazione appaltante della cauzione definitiva

Ricezione della cauzione definitiva

Stipula del contratto di appalto

Giunta
Regionale

& Commissione di
>

UCO - Beneficiario

valutazione

& Commissione di

Ll .
\ valutazione

A

Commissione di valutazione

v

UCO - Beneficiario

Ditte offerenti

v

Ditte ricorrenti

v

UCO - Beneficiario

:} Ditte offerenti
>

L

Impresa aggiudicataria

\ 4

uco -
Beneficiario

UCO - Beneficiario ¢ > Impresa appaltatrice
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Verifica della sussistenza dei requisiti di ammissibilita e del
grado di rispondenza ai criteri di selezione(CDV1)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione
(UCo4)

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali
ricorsi (UCO5)

Verifica della sussistenza e della correttezza della
cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito nel
bando (UCO6)

Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza
con il contenuto degli atti di gara (UCO7)




Acquisizione beni e servizi

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Autorita di gestione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

Prestazione di servizi al Beneficiario, emissione SAL ed inoltro della fattura e della
richiesta di erogazione degli acconti

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa allacquisizione

" - . - . . dei beni/erogazione servizi e alla loro rispondenza al contratto (per I'erogazione degli

Predisposizione ed emissione della liquidazione relativa al SAL UCO - Beneficiario acconti) (ucgos) P ® 9 g

Verifica dell'importo e dei dati anagrafici (UCO9)

—4
. . D.R. Ragioneri - o
Emissione del mandato di pagamento del SAL Tari%lstr;ena € \Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento (OEP1)
Erogazione SAL Ente formatore Tesoreria
<+
Comunicazione di avvenuto pagamento all'UCO Beneficiorio < Verifica dell'integrale e tempestivo pagamento (UCO10)
Trasmissione documentazione di gara, prodotti/servizi intermedi consegnati ad un ufficio Uff'c'ga‘ﬁ'e;’ecﬁ(zi;sgers" Verifica della corretta adozione delle procedure di affidamento (UCO 11)
dell'UCO diverso dal beneficiario e conseguente verifica Verifica dei prodotti servizi intermedi erogati (UCO12)
Predisposizione riepilogo trimestrale per operazione e invio all'’AdG per alimentare il beneficiar
sistema di monitoraggio finanziario fisico e procedurale UCO - beneficiario
Predisposizione riepilogo trimestrale per operazione e per Asse e invio al sistema o
nazionale di monitoraggio Autorita di gestione IGRUE
L
Consegna finale dei beni o prestazione di servizi al Beneficiario, emissione della relazione o
conclusiva ed inoltro della fattura e della richiesta di erogazione del compenso a saldo Impresa fornitrice
|

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa allacquisizione

Predisposizione ed emissione della liquidazione relativa al saldo UCO - Beneficiario dei beni/erogazione servizi e alla loro rispondenza al contratto (per I'erogazione degli
P a acconti) (UCO8)
Verifica dell'importo e dei dati anagrafici (UCO9)
h 4
o ) D.R. Ragioneria e . " i

Emissione del mandato di pagamento del SALDO Trﬁauti \Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento (OEP1)
Erogazione Saldo Ente formatore Tesoreria

Comunicazione di avvenuto pagamento all'UCO

Trasmissione prodotti/servizi finali consegnati ad un ufficio del'UCO diverso dal
beneficiario e conseguente verifica

Predisposizione riepilogo trimestrale per operazione e invio all'’AdG per alimentare il
sistema di monitoraggio finanziario fisico e procedurale

UCO - beneficiorio

<
<

Ufficio dell'UCO - diverso
dal beneficiario

UCO - beneficiario
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Verifica dell'integrale e tempestivo pagamento (UCO10)

Verifica dei prodotti servizi finali erogati (UCO13)




Acquisizione beni e servizi

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Autorita di gestione Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Predisposizione riepilogo trimestrale per operazione e per Asse e invio al sistema
nazionale di monitoraggio

v

Autorita di gestione

. D~

IGRUE
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Servizi

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Autorita di gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

[Approvazione della forma di intervento - versamento
prefinanziamento 2% della quota comunitaria nel 2007, 3% nel 2008

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento del prefinanziamento

Ricezione della comunicazione di avwenuto pagamento del
prefinanziamento e imputazione ai relativi capitoli di bilancio

Dichiarazione di spesa allAdG delle spese sotenute per ciascuna
operazione

Dichiarazione di spesa allAdC delle spese sotenute per ciascun asse

Elaborazione certificazione e dichiarazione di spesa e domanda di
pagamento e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema
informatico. Comunicazione all'UCO, allADG degli estremi della
dichiarazione certificata di spesa e della domanda di pagamento
contenenti le singole spese per operazione e le eventuali spese
ritenute non ammissibili.

Visualizzazione a sistema e validazione delle dichiarazioni di spesa e
delle domande di pagamento delle quote intermedie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie, analisi della
correttezza formale e sostanziale delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento, erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie, ricezione delle quote
intermedie comunitarie, istruttoria delle domande di pagamento

imi ite alla quota il ia nazionale, calcolo delle quote
intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle quote intermedie
comunitarie e delle quote intermedie nazionali alla Tesoreria
del'Amministrazione titolare di intervento

Commissione
Europea

Direzione Regionale
per la Ragioneri e i
Tributi

Autorita di
Gestione

Autorita di

Gestione

Autorita di Certificazione

A

Ministero del Lavoro

Commissione
Europea

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario
dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento alla
[Regione sia della quota comunitaria sia della quota nazionale di
contributo (12)

Verifica della correttezza dellimporto ricevuto e della relativa
contabilizzazione (ADG3)

Verifica della completezza e della correttezza delle
Dichiarazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della
completezza e della corretta compilazione delle Check list
(ADG4)

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa
(ADC1)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda
di pagamento (ACF1)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della

IGRUE

di spesa nonché del
contributo comunitario richiesto (CE1)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della

di spesa nonché del
contributo nazionale richiesto (13)
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Servizi
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Autorita di gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avwenuto pagamento delle quote
intermedie di contributo nazionale e comunitario e imputazione ai
relativi capitoli di bilancio

Dichiarazione di spesa allAdG delle spese sotenute per ciascuna
operazione

Dichiarazione di spesa allAdC delle spese sotenute per ciascun asse
e Rapporto finale di esecuzione

Elaborazione certificazione e dichiarazione di spesa e domanda di
pagamento e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema
informatico. Comunicazione all'UCO, allADG degli estremi della
dichiarazione certificata di spesa e della domanda di pagamento
contenenti le singole spese per operazione e le eventuali spese
ritenute non ammissibili.

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del Programma Operativo

Redazione della dichiarazione di chiusura del Programma e del
Rapporto di controllo finale

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di
spesa e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del
Programma Operativo, verifica della correttezza formale e
sostanziale della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura, verifica
dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della
relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del contributo
comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del
Programma Operativo, ricezione del saldo del contributo comunitario,
istruttoria della di pagamento limi al saldo del
contributo nazionale, calcolo del saldo del contributo nazionale da
erogare ed erogazione del saldo del contributo comunitario e del
saldo del contributo nazionale alla Tesoreria del'Amministrazione
titolare di intervento oppure, con riferimento a specifici Programmi
Operativi, direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di
ricezione del saldo

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Direzione Regionale
per la Ragioneri e i
Tributi

Autorita di
Gestione

Autorita di

Gestione

Autorita di Ce

Autorita di Audit

Autorita di Audit

Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita
di eventuali decurtazioni (ADG3)

Verifica della completezza e della correttezza delle
Dichiarazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della
completezza e della corretta compilazione delle Check list
(ADG4)

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa
(ADC1)

Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti
alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere
(ADA1)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda

MLPS di pagamento (ACF1)

Verifica dela regolarita della domanda di pagamento e della
i spesa nonché del
contributo comunitario richiesto (CE1)
Commissione
Europea
Y
IGRUE Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della

Direzione Regionale
per la Ragioneri e i
Tributi

Autorita di
Gestione

di spesa nonché del
contributo nazionale richiesto (13)
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

soggetto

Descrizione controllo e documentazione di riferimen to

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documen

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissio ne Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa all
2007 - 2013

a Programmazione

~Reg. (CE) n. 1083/2006
- Reg. (CE) n. 1081/2006
- Reg. (CE) n. 1828/2006

- Programma Operativo
- QSN

Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia

Stanza

AdG1 Autorita di Gestione — - - - - q q - o q Fer—
Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in
particolare dal titolo IIl del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa all ~ a Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali  dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1083/2006 - manuali delle procedure dell'AdG, Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
- Reg. (CE) n. 1081/2006 dell’AdC e dell'AdA e piste di controllo Stanza
o ) - Reg. (CE) n. 1828/2006
AdG2 Autorita di Gestione — - - - - - - s s - -
Verifica che la definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi all' attivita delle diverse strutture coinvolte|
nell'attuazione del Programma sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) n.
1081/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Verifica della correttezza dellimporto ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/206 Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
- Regolamento contabile dell'ente Stanza
ADG3 Autorita di Gestione  |erifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi allimporto richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con
distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichi  arazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della comple tezza e della corretta | - Reg. (CE) 1083/2006 - check list Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
compilazione delle Check list predisposte pericon trolli di primo livello - Reg. (CE) 1828/2006, art. 13 - dichiarazione di spesa degli UCO Stanza
ADG4 Autorita di Gestione Raccolta e analisi delle dichiaraqzioni delle spese prodotte dagli UCO e di eventuali criticita nellavanzamento della spesa rispetto al
cronoprogramma prestabilito, nonché raccolta e analisi delle check list per il controllo di primo livello per ciascuna operazione
Verifica di conformita dei criteri di selezione (am  missibilita, valutazione e priorita) - Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni Segreteria APIF - Dorsoduro Venezia
- verbale della seduta del CdS da cui si Stanza
cDs1 Comitato di evince l'approvazione dei criteri di
Sorveglianza Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall’Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo selezione (ammissibilita, valutazione e
priorita)
Verifica della disponibilita delle fonti di finanzi amento legge regionale 39/01 - atto d'impegno Ufficio Competente per le
Operazioni
ucol Ufficio Compel_enl_e per Seqe
le Operazioni Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata del'UCO rispetto allimpegno finanziario del Indirizzo,
bando Ufficio
Stanza
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Reg. (CE) n. 1083/2006 - bollettino Ufficiale Ufficio Competente per le
- Reg. (CE) n. 1828/2006 - pubblicazione estratti Operazioni
Ufficio Competente per - D.Lgs. 163/06 - sito Regione Veneto Sede
uco2z le Operazioni Verifica che vengano adottate le misure per consentire ai concorrenti di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall’Amministrazione e che la| - bando Indirizzo,
pubblicazione del bando sia conforme alla normativa vigente Ufficio
Stanza
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - bando Ufficio Competente per le
Verifica delle modalita di ricezione e diregistraz  ione delle offerte - offerte ricevute ( protocollo, timbri, ecc.) |Operazioni
ucos Ufficio Compel_enl_e per Segg
le Operazioni Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la| Indirizzo,
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato Ufficio
dallAmministrazione titolare Stanza
- Reg. (CE) n. 1083/2006 - bando e capitolato Ufficio Competente per le
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - Reg. (CE) n. 1828/2006 - verbali di istruttoria Operazioni
ucoa Ufficio Competente per - Criteri di selezione approvati dal CdS - verbali di aggiudicazione Sede
le Operazioni Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando - D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche Indirizzo,
Ufficio
Stanza
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - ricorsi Ufficio Competente per le
Verifica della corretta procedura di risoluzione de  gli eventuali ricorsi - documentazione relativa all'esame dei  [Operazioni
UCcos Ufficio Compel_enl_e per ricorsi ) Segg
le Operazioni Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal - graduatoria Indirizzo,
bando Ufficio
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo soggetto Descrizione controllo e documentazione di riferimen to Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documen ti
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - bando Ufficio Competente per le
Verifica della sussistenza e della correttezza dell ~ a cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto s tabilito nel bando - cauzione, polizza fidejussoria Operazioni
Ufficio Competente per Sede
UCo6 i — - e - - - - S - - T —
le Operazioni Verificare che la documentazione presentata dalla societa di appaltatrice, a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione, sia conforme a| Indirizzo,
quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dal bando con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Ufficio
Stanza
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - contratto di appalto Ufficio Competente per le
Verifica della regolarita del Contratto e della cor  rispondenza con il contenuto degli atti di gara - atti di gara Operazioni
uco? Ufficio Competente per - documentazione amministrativa delle Sede
le Operazioni Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri societa appaltatrici (Certificazione Indirizzo,
dei contraenti in relazione alla esecuzione del contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di antimafia, iscrizione CCIAA, ecc.) Ufficio
eventuali atti aggiuntivi Stanza
- . - . . . . . - . . . . . - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche | - contratto di appalto
\(erlflca della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei beni/lerogazione d i servizi e alla loro | Reg. (CE) 1080/2006 _SAL Ufficio Competente per le
rispondenza al contratto - Reg. (CE) 1083/2006 - fatture o altro documento contabile Operazioni
- Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite ai fini del pagamento e della successival - Reg. (CE) 1828/2006 avente forza probatoria equivalente Squ—
ucos Ufficio Competente per rendicontazione. In particolare 'UCO in qualita di beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: - Normativa civilistica e fiscale nazionale IS%';TJZQ
le Operazioni - verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (SAL, fatture o altro documento contabile avente forza probatorial Stanza
equivalente, certificati di pagamento, documentazione relativa alle spese progettuali, ecc.) relativa alle prestazioni
- verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
Verifica dellimporto e dei dati anagrafici - verbale di verifica amministrativa Ufficio Competente per le
proposta di liquidazione Operazioni
. - nota di debito Sede
uco9 Ufficio Competente per | erifica coerenza dati anagrafici tra proposta di liquidazione, fattura, scheda beneficiario e coordinate bancarie del destinatario del contributo. Indirizzo,
le Operazioni Ufficio
Stanza
Verifica dellintegrale e tempestivo pagamento - Reg. (CE) 1083/2006 - mandato di pagamento quietanzato Ufficio Competente per le
Operazioni
Uco10 Ufficio Compel_enl_e per Seqe
le Operazioni Verifica che il beneficiario abbia interamente ricevuto I'importo dovuto nei tempi prescritti Indirizzo,
Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche |- documentazione di gara Ufficio Competente per le
- Verifica della procedura di gara adottata - Reg. (CE) 1080/2006 - bando capitolato atti di pubblicazione Operazioni
uco11 Lfﬁlgo Com_pglz_me per - Reg. (CE) 1083/2006 - prodotti servizi intermedi Sede
e dgle?ezl;z;lci;\:ieorso verifica del rispetto delle prescrizioni del D.Lgs 163 in relazione alle fasi di affidamento del servizio - Reg. (C_E) 1_32_§/2_005 ) _ - contratto Ind_iri_zzo
- Normativa civilistica e fiscale nazionale |- liquidazione e mandato Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche (- prodotti servizi intermedi Ufficio Competente per le
Ufficio Competente per Verifica dei prodotti servizi intermedi erogati - Reg. (CE) 1080/2006 - rj‘on_tram_) Operazioni
o - Reg. (CE) 1083/2006 - liquidazione e mandato Sede
uco12 le Operaziani diverso - Reg. (CE) 1828/2006 Indirizzo,
dal beneficiorio - Normativa civilistica e fiscale nazionale Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche |- prodotti servizi finali Ufficio Competente per le
Ufficio Competente per Verifica dei prodotti servizi finali erogati - Reg. (CE) 1080/2006 - rj‘on_tram_) Operazioni
o - Reg. (CE) 1083/2006 - liquidazione e mandato Sede
ucois le Operaziani diverso - Reg. (CE) 1828/2006 Indirizzo,
dal beneficiorio - Normativa civilistica e fiscale nazionale Ufficio
Stanza
Verifica della correttezza e completezza del mandat  o/ordine di pagamento - legge regionale 39/01 - impegno definitivo di spesa Direzione ragioneria e tributi
X . - mandato/ordine di pagamento Sede
Organismo responsabile Indirizzo
OEP1 dell'esecuzione dei - I P - - - - - m — - s o ..
pagamenti Verlfu‘:ar‘e_ che i dati inseriti nel mandatq/ordlne di pagamento siano conformi a quanto riportato nellimpegno definitivo con particolare riferimento agli Ufficio
aventi diritto ed alllammontare del credito Stanza,
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - bando Ufficio Competente per le
Verifica della sussistenza dei requisiti amministr ativi e tecnico-organizzativi - capitolato Operazioni
Commissione di Sede
CDhv1i . — - - - - ST - — - -
valutazione Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento delle prestazioni e corrispondano a quanto| Indirizzo,
previsto dal bando Ufficio
Stanza
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Codice controllo soggetto Descrizione controllo e documentazione di riferimen to Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documen ti
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fin i della valutazione di conformita - Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le IGRUE
- Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato|procedure d'esecuzione delle attivita Sede
i IGRUE Xl - documento di descrizione del sistema di |Indirizzo
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n.[ - QSN gestione e controllo Ufficio
1083/2006; ai manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestionel - relazione sulla valutazione e relativo Stanza
e controllo ex art. 21 e allegato XII del Reg. (CE) 1828/2006 parere di conformita
Verifica del trasferimento della quota contributo comunit ario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento alla Regione sia | - Reg. (CE) n. 1083/2006 - Piano finanziario del Programma IGRUE
della quota comunitaria sia della quota nazionale d i contributo Operativo Sede
2 IGRUE Indirizzo,
Verifica che Iimporto erogato dalla Commissione Europea sia conforme a quanto previsto e che si proceda tempestivamente al contestuale) Ufficio,
accreditamento della quota nazionale e della quota comunitaria alla regione Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e dell a correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo de | contributo nazionale | - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo (piano finanziario) [GRUE
richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa Sede
3 IGRUE presentata dall'Autorita di Certificazione Indirizzo,
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un| - domanda di pagamento presentata Ufficio
punto di vista sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) dall'Autorita di Certificazione Stanza
Verifica della correttezza e della fondatezza della  spesa - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- dati risultanti dal sistema informatizzato |Indirizzo
ADC1 Autorita di Certificazione Verifica che le dichiarazioni di spesa del’ADG e del'UCO nonche le check list dei controlli di I livello siano conformi tra loro e coerenti con le| ex art. 60 lettera c) Ufficio
informazioni risultanti dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006 Stanza
Verifica della legalita e regolarita delle transazi  oni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativ  a alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di spesa dell?autorita di ~ |Autorita di Audit
- Reg. (CE) 1828/2006 Certificazione Sede
ADA1 Autorita di audi Indirizzo,
uitorita di audit Verifica della spesa finale dichiarata dall'Autorita di Certificazione diretta a valutare la regolarita delle operazioni e la complessiva fondatezza| Ufficio,
dell'attestazione di spesa Stanza
Verifica della completezza e regolarita formale del  la domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e Amministrazione capofila per fondo
- Reg. (CE) 1828/2006 relativa domanda di pagamento presentata |Sede
ACF1 Amministrazione dall'Autorita di Certificazione Indirizzo
capofila per fondo Verifica che la domanda di pagamento presentata dall'Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte| Ufficio
della Commissione Europea e da parte di IGRUE Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento/sald o e della correttezza dellimporto di spesa nonché dellimp orto del contributo | - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e Commissione Europea
comunitario richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 relativa domanda di pagamento presentata |Sede
. dall'Autorita di Certificazione Indirizzo,
CE1 Commissione Europea = . P TP - —— T e . .
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un Ufficio
Stanza

punto di vista sostanziale ai sensi degli artt. 86/89 del Reg.(CE)1083/2006
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SEZIONE DOSSIER DI OPERAZIONE







POR VENETO FSE 2007-2015
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Gruppo di operazioni

Operazione

Codice Monitoraggio

Importo finanziario dell'operazione

Importo della quota fondo strutturale approvata per l'operazione

Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)

Ufficio Competente per le Operazioni

Beneficiario (se diverso dall'UCO)

Organismo intermedio (se presente)




Operazione

POR VENETO FSE 2007-2013
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettera a) e b)

Codice Monitoraggio [y

Giustificativo di spesa Titolo di pagamento Quietanza Importo Controllo di primo livello Erogazione del Dichiarazione di spesa UC o Dichiarazione di spesa ADG Dichiarazione di spesa certificata
liberatoria (data e rendicontabile contributo al
riferimento)

Numero e Importo
tipologia

Numero e Importo

Check list di controllo | Spesa ammissibile Beneficiario Dichiarazione di spesa Spesa inserita nella ' Dichiarazione di spesa = Spesa inserita nella = Dichiarazione certificata =~ Spesa inserita nella
tipologia

della spesa in base alla check UCO in cui é stata Dichiarazione di ADG in cui é stata Dichiarazione di di spesa ADC incui @  Dichiarazione certficata
di riferimento) list* inserita la spesa spesa UCO inserita la spesa spesa ADG stata inserita la spesa di spesa ADC
(n. di riferimento) (n. di riferimento) (n. di riferimento)

| anf ] a|anf ] a|anf ]| anfm]afamfo]ololwo

(] Nol Nl Rol ol Nol Nol Rol Rol ol Rol Nol Rl ol Nol Nol Rul Kol
ol v ] anf | | anfan] | anf ] a|afam]a| oo olo
o Nol Nol Nol Nl Rol Nol Nol Rol Rol ol Nol Nol Kol Nol ol Nol Kol Nol
ol v ] anf | | anfan] | anf ] a|afam]a|afwo]olo
o Nol Nol Nol Nl Rol Nol Nol Rol Rol Nol Nol Nol Rol Nol ol Nol Kol Nol
o Nol Nol Nol Rl Rol Nol Nol Rol Rol Nol Nol Nol Kol Nol ol Nol Kol Nol




POR VENETO FSE 2007-2013
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettere c) e d)

Operazione
Codice

Allegare:
Copia della seguente documentazione tecnico-amministrativa

DGR di approvazione di Bando e capitolato
aggiudicazione

SAL e fatture

Prodotti/servizi erogati




